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Datum

Mérbylanga kommun 2026-02-09

Riktlinjen innehaller konkretiseringar av mal, lagstiftning och policy men gar inte 1
detalj in pa hur saker rent praktiskt ska utforas. Hir beskrivs dven hur saker ska
goOras, men inte sjilva rutinen eller processen.

Riktlinjen ska aktualitetsprovas vartannat ar.

En riktlinje beslutas normalt av berérd nimnd. I de fall en riktlinje r6r omraden
som reglerar krishantering, sikerhetsfragor eller informationssakerhetsfragor sa
beslutas den av kommunstyrelsen.

Beslutad av: Milj6- och byggnadsnimnden
Beslutsdatum inkl. ev. §: 2026-02-19 §20
Dokumentansvarig: Verksamhetsomradeschef
Dokumentet giller for: Milj6- och byggnadsnimnden
Dokumentet giller fran och med: 2026-01-01

Dokumentet giller till och med: Tillsvidare

Ev. dokumentkoppling: Arkivbeskrivning

Dar: MBN 2026,/000017-

EDP Vision 2026-92
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Informationshanteringsplan for Miljo- och
byggnadsnamnden

Vad ar VerkSAM

Klassificeringsstrukturen VerkSAM dr ett sitt att ordna och numrera kommunens
processer och verksamhetsomraden. Den grundliggande strukturen forvaltas av
kommunalférbundet Sydarkivera dir Morbylanga kommun dr medlem.

Informationshanteringsplan och gemensamma processer

Hur informationen hanteras i styrelsen och 6vriga nimnders verksamheter framgar
av denna informationshanteringsplan som foljer VerkSAM:s klassificeringsstruktur.
Styrelsen och 6vriga nimnder faststiller informationshanteringsplaner for sina
processer.

En informationshanteringsplan ska redovisa samtliga handlingstyper som
térekommer inom en organisation. Av informationshanteringsplanen framgar vilken
information som ska bevaras och vilken som ska gallras (forstoras/raderas).
Hantering av information ska styras och planeras for att myndighetens
informationshantering ska kunna fungera pa ett lagligt och korrekt sitt i enlighet
med arkivreglementet.

Vem far andra i informationshanteringsplanen

Det dr varje verksamhetsomrade (VOC) som ansvarar for att informations-
hanteringsplanen stimmer och efterlevs. Verksamheten bor se Gver sin
informationshanteringsplan arligen och meddela eventuella behov av dndringar till
ansvarigt arkivombud som samordnar revideringen av planen.

Diarieforing/registrering

Den reviderade versionen av VerkSAM lises in i kommunstyrelsens diarium.
Strukturen kan med foérdel foras in i 6vriga verksamhetssystem.

Huvudregeln dr att handlingar ska registreras under det omrade i VerkSAM som det
tillh6r. Det finns dock ofta férdelar med att hélla thop drenden, vilket gor att
handlingar ibland ingir i ett drende och ska klassificeras utifran det drende de tillhor.
Hur en handling ska registreras/diarieféras och klassificeras framgar av
anvisningarna i1 informationshanteringsplanen.

Projekt

For alla projekt, interna och externa, ir det projektledaren som ansvarar for
dokumentationen och informationshanteringen. Projektledaren dr dokumentansvarig
och ansvarar for att vidarebefordra handlingar till registrator. I de fall projektledaren
forvarar handlingar 1 ett verksamhetssystem, mappstruktur eller annan
forvaringsplats samt inkommande och utgiende e-post ir det projektledarens ansvar
att gallra handlingar av ringa eller tillfillig betydelse.

Gallring

Om beslut om gallring saknas (om den aktuella informationen inte finns angiven i
informationshanteringsplanen) far inte informationen gallras utan att ett sdrskilt
gallringsbeslut upprittas. Ett sidant beslut fattas av nimnd/styrelse. Vid behov av
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sarskilt gallringsbeslut kontakta arkivombud.

Information som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion ar av tillfallig
eller ringa betydelse, kan gallras nir den inte beh6vs for det dagliga arbetet.
Gallringsfrist: Vid inaktualitet, innebdr att respektive tjansteperson kan gallra
informationen nar den inte beh6vs for arbetet.

Separata gallringsbeslut som ir ett komplement till informationshanteringsplanen ar
foljande dokument:

Gallringsbeslut ir fattat av kommunstyrelsen 2022-01-11 § 8 f6r handlingar och
information av ringa eller tillfallig betydelse.

Riktlinje for gallring av pappershandlingar efter skanning ér fattat av
kommunstyrelsen 2025-02-11 § 8.

Arkivering

Information (oavsett om den ir digital eller analog) som inkommer eller upprittas
fran och med den 1 januari 2021 och som ska bevaras, ska vara ordnad utifran
VerkSAM-strukturen.

Arkivhandlingar som inte lingre beh6vs 1 den 16pande verksamheten bor
dverlimnas till arkivmyndighet. Overlimnande av arkivhandlingar till lokal
arkivmyndighet (pappersarkiv) och/eller Sydarkivera (e-arkiv) far ske forst sedan
skriftlig 6verenskommelse om leverans upprittats mellan parterna.

Varfor ar inte siffrorna i foljd?

Den kompletta VerkSAM-strukturen innehaller samtliga verksamhetsomriaden och
processer som hanteras av Morbylanga kommun. I denna plan finns endast
kommunstyrelsens verksamhetsomriaden samt kommunoévergripande processer.

Ovriga rubriker 1 VerkSAM-strukturen har plockats bort, men VerkSAM-
numreringen ligger fast utan att dndras.
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DEMOKRATI OCH LEDNING
Politiskt beslutsfattande
Verksamhetsledning

Planering och uppfoljning av verksamheten

Kwvalitetsledning

Verksamhetsutveckling och samverkan

Allménna handlingar och arkiv
Tillsyn och Revision

Remisser, undersokningar och statistik

Hantera kommunens varumérke
Representera
Dataskydd

INTERN SERVICE
Moétesadministration
Administration av fortroendevalda
Informera och kommunicera internt
Ekonomiadministration

Finans- och skuldférvaltning
Ink6p och upphandling
Personaladministration
Systematiskt arbetsmiljoarbete
Loneadministration

Pension

IT och telefoni

Interna servicefunktioner

INNEHALL
Klassificeringsschema VerkSAM Diarium 1.8
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SAMHALLSSERVICE

Medborgarservice

Extern information och kommunikation

Tillstand och tillsyn for néringsliv och féreningar

SAMHALLSBYGGNAD
Lantmateri och kartarbete
Fysisk planering

Lovgivning och dispenser
Byggnader och anlidggningar

TRYGGHET OCH SAKERHET
Skydd och sdkerhet
Forsékringar

Skade- och tillbudsrapportering

MILJO- OCH HALSOSKYDD

Tillstand, anmélan, registrering och dispenser
Tillsyn och kontroll

Atal och sanktioner

Klassning och avgifter

Remisser

Miljodvervakning

Naturvard

Skyddsjakt

VARD OCH OMSORG

10 Bostadsanpassning



Klassificering |Gallringsplan Informationshantering
(VerkSAM (Beslutas av namnd/styrelse)
Diarium)
A |[B |C |D |Verksamhetsomrade Bevaras/ [Kommentarer |Forvaringsplats, [Sekre [Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess [(ndmnd)
Handlingstyp (8)
DEMOKRATI OCH LEDNING
2 Politiskt beslutsfattande
2 (1 Politiska beslut
Protokoll, allmidnna Bevaras Ciceron/EDP Alla Det sammanhéngande protokollet for
Vision namnder |fullmiktige/
styrelse/ndmnd/utskott. Protokollen publiceras pé
extern webb utom MBN. Digitalt justerade
protokoll diariefors arsvis. Protokollen skrivs ut
pa arkivpapper. Géllande kommunens rad, se
1.5.6 Forum for samréd.
Protokoll, med sekretessparagrafer Bevaras Ciceron/EDP Alla Det sammanhéngande protokollet for
Vision ndmnder |fullmiktige/
styrelse/ndmnd/utskott. Protokollen skrivs ut pa
arkivpapper. Publiceras inte pa extern webb.
Digitalt justerade protokoll diariefors drsvis med
sekretessmarkering.
Protokoll, beslut med myndighetsutovning Bevaras Ciceron/EDP Alla Det sammanhéngande protokollet for
Vision namnder |fullmiktige/
styrelse/ndmnd/utskott. Protokollen skrivs ut pa
arkivpapper. Paragrafer om myndighetsutovning
mot enskild person publiceras inte pa extern
webb. Digitalt justerade protokoll diariefors
arsvis med sekretessmarkering.
Beslutsunderlag/utredning, allmédnna Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Beslutsunderlag/utredning/yttrande/tjansteskrivel
Vision nimnder |[se tillhor drendet/akten.
Beslutsunderlag/utredning - Sekretess Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Beslutsunderlag/utredning/yttrande/tjansteskrivel
Vision nidmnder |[se tillhor drendet/akten.
Protokollsutdrag/beslut Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Protokollsutdrag tillhor respektive drende/akt.
Vision namnder
Protokollsutdrag - Sekretess Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Protokollsutdrag tillhor respektive drende/akt.
Vision namnder




Protokollsanteckningar, reservationer, yrkanden Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Ingar i protokollet.
Vision ndmnder

Protokollsanteckningar, reservationer, yrkanden - Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Ingar i protokollet.

Sekretess Vision ndmnder

Nérvarolistor Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Ingéar i protokollet. Se 2.2.2 Erséttning och

Vision ndmnder |arvoden till fértroendevalda.
Voteringslistor Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Ingar i protokollet.
Vision ndmnder
Ljud- och bildupptagningar Bevaras KS Giller endast fullméktige. Bevaras fran webben.
Raéttidsprovning Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Respektive rattidsprovning till d&rendet/akten. Kan
Vision ndmnder |vara en tjdnsteanteckning att dverklagan kommit
in i rétt tid.
Laglighetsprovning Se anmarkning |Ciceron/EDP Alla Respektive laglighetsprovning tillhor
Vision nimnder |drendet/akten.
Forvaltningsbesvir Se anmiérkning |Ciceron/EDP Alla Respektive forvaltningsbesvir tillhor
Vision nimnder |drendet/akten.

Tillkdnnagivande Bevaras Ciceron KS Tillkdnnagivande av kommunfullmiktiges
sammantrade. Publiceras pa kommunens
officiella digitala anslagstavla.

Anslagsbevis Gallras Ciceron Alla Publiceras pa kommunens officiella digitala

efter 2 ar ndmnder |anslagstavla. Anslagsbevis for justerat protokoll
sparas i motesfunktionen i Ciceron.

Offentlig dialog Medborgarforslag, dialogmoten

Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslut om att genomfora dialogmoten.

Vision ndmnder
Inbjudan till féreningar och foretag Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Inkomna fragor Gallras vid Alla
inaktualitet ndmnder
Anteckningar fran moten Bevaras Ciceron/EDP Alla Dialogmétesanteckningar som tillhor drende/akt,
Vision nidmnder |anteckningar fran moéten som inte tillhor ett
arende utgor en sjdlvstindig handling. Protokoll
frén dialogmoéten publiceras pa hemsidan.

Medborgarforslag

Medborgarforslag Bevaras Ciceron KS

Protokollsutdrag/beslut KF presidie Bevaras Ciceron KS Beslut att forslaget inte ska hanteras som

medborgarforslag dverlamnas till ansvarig
verksamhet.




Bekriftelse pa inkommet medborgarforslag Gallras vid Ciceron KS
inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut KF presidie Bevaras Ciceron KS Forslag till beslut om remittering till ansvarig
ndmnd.
Protokollsutdrag/beslut KF Bevaras Ciceron/EDP Alla Anmdélan av medborgarforslag. Beslut om
Vision namnder |forslaget ska fattas i nimnd/styrelse eller KF.
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Inbjudan till forslagstéllaren Bevaras Ciceron/EDP Alla Foreslagsstillaren blir inbjuden till
Vision ndmnder |beslutsinstansen.
Protokollsutdrag/beslut nimnd/styrelse/KF Bevaras Ciceron/EDP Alla Svar pa medborgarforslag.
Vision ndmnder
Redovisa delegation
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Delegationsrapport Bevaras Ciceron/EDP Alla Lista over fattade delegationsbeslut anmals till
Vision ndmnder |ansvarig nimnd.
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Godkénnade av redovisning av fattade
Vision nimnder |delegationsbeslut.
Tillfalliga politiska beredningar och Tillsiittning och arbete i beredning/styrgrupp
styrgrupper med uppdrag att utreda sirskild friga eller
grupp av fragor.
Protokollsutdrag/beslut pa inréttande av Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslutas i respektive naimnd/styrelse eller
beredning/styrgrupp Vision namnder |fullmiktige.
Minnesanteckningar Bevaras Ciceron/EDP Alla Némndsberedning skriver protokoll,
Vision nidmnder |fullmiktigeberedning skriver betidnkande.
Utredning, redovisning fran beredning/styrgrupp [Bevaras Ciceron/EDP Alla Fullmidktigeberedning - Delbetdnkande,
Vision nidmnder |prelimindrt betdnkande eller slutbetéinkande.
Beténkande (redovisning) Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut (betdnkandet) Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslutas i respektive naimnd/styrelse eller
Vision namnder |fullmiktige.
Initiativ fran fortroendevalda, namnd, Motioner, interpellationer och frigor.
revisorer, bolag, fullmédktigeberedning
Motion
Motion Bevaras Ciceron KS
Bekriftelse pa inkommen motion Gallras vid Ciceron KS Bekriftelse skickas via mail.

inaktualitet




Ordforandebeslut KF ordférande Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslut for remittering till nimnd f6r beredning.
Vision ndmnder
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Beredande ndmnd/KF
Vision ndmnder
Aterkoppla till fortroendevalda Rapporter och meddelanden, redovisning av
obesvarade motioner och medborgarforslag, ej
verkstillda beslut, medborgarinitiativ m m.
Information mellan tjéinsteperson och politiker.
Rapporter och meddelanden till KS och KF Bevaras Ciceron KS Information och meddelanden fran externa
organisationer/myndigheter samt
ndmndsprotokoll.
Redovisning av obesvarade medborgarforslag Bevaras Ciceron KS Redovisas till KF i april och oktober varje ar.
Redovisning av obesvarade motioner Bevaras Ciceron KS Redovisas till KF i april varje ar.
Redovisa uppdrag Bevaras Ciceron/EDP Alla Uppdragsredovisning ingar i nimndernas
Vision ndmnder |arsrapporter (tas ut fran Stratsys).
/Stratsys
Meddelanden/informationsdrenden till Gallras Ciceron/EDP Alla Information/beslut for kinnedom fran externa
fortroendevalda i ndmnder efter 2 ar Vision nimnder |organisationer/myndigheter.
Revisionsrapporter rapporteras till KF Bevaras Ciceron KS Styrelsens/nimndernas svar pa granskningar till
revisorerna.
Verksamhetsledning
Styrande dokument
Mal och visioner Bevaras Ciceron KS Antas i fullmiktige.
Allménna bestimmelser for VA (ABVA) Bevaras Ciceron KS/TN Antas 1 fullmiktige.
Arkivbeskrivning Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i respektive ndmnd.
Vision namnder
Planer Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullméktige eller nimnd/styrelse.
Vision namnder
Informationshanteringsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i respektive ndmnd.
Vision namnder
Instruktion Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas 1 respektive ndmnd.
Vision namnder
Anvisning for sponsring Bevaras Ciceron KS Antas i kommunstyrelsen.
Organiserande styrdokument Beskriver vem som ansvarar for dokumentet.
Kommunfullméktiges arbetsordning Bevaras Ciceron KS Antas av fullméktige.




Reglementen Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas av fullmédktige. Ex arkivreglemente,
Vision nidmnder |reglemente for nimnd, reglemente for revisorer,
skolskjuts, arvodesreglemente.

Forbundsordning Bevaras Ciceron KS Antas 1 fullmiktige.

Bolagsordning Bevaras Ciceron KS Antas i fullmiktige.

Delegationsordning Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i respektive ndmnd.

Vision ndmnder
Planerande styrdokument Beskriver vad politikens vilja och vad som ska
uppnis inom ett visst omride.
Verksamhetsplan med budget Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullmiktige eller nimnd/styrelse.
Vision namnder

Strategi Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullméktige.
Vision namnder

Program Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullméktige eller nimnd/styrelse.
Vision namnder

Handlingsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i ndimnd/styrelse i vissa fall av chef'i
Vision ndmnder |verksambhet.

Styrande styrdokument Mer detaljerade och direkt styrande, innehaller
regler om hur saker ska goras och vilket
forhallningssétt som ska foljas.

Agardirektiv Bevaras Ciceron KS Antas 1 fullmiktige.

Policy Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullméktige eller kommunstyrelse.

Vision namnder
Riktlinje Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslutas av KS eller ansvarig nimnd om det ar av
Vision nidmnder |principiell betydelse ar det av storre vikt beslutas
det av KF.
Rutin Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslutas och faststills pa verksamhetsniva.
Vision namnder

Manual och instruktion Gallras vid Ciceron/EDP Alla Verksamhetseget. Gallras nér ny version

inaktualitet Vision ndmnder [uppréttats.

Reglerande styrdokument Beskriver vad som géller for de som bor och
verkar i kommunen.

Taxor Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullmiktige.

Vision ndmnder

Foreskrifter/ordningsforeskrifter Bevaras Ciceron/EDP Alla Antas i fullmiktige.

Vision ndmnder

Organisera och fordela arbete och
ansvar

Politisk organisation, forvaltningsorganisation,
attest- och utanordningsbehdorighet, delegation
av ansvar och arbetsuppgifter.




Organisationsplan/beskrivning Bevaras Ciceron KS

Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron KS

Slutbetinkande fran fullmiktige-beredning Bevaras Ciceron KS

Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron KS Kan beredas av fullmiktigeberedning eller KS
vid dndring av politisk organisation.

Attest- och utanordningsbehdrigheter Bevaras Ciceron KS

Attestregister Bevaras Ciceron KS

Leda det interna arbetet Ledningsgruppsméten pa samtliga nivier.

Protokoll/métesanteckningar av storre vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla T ex moten med ledningsgrupper.

Vision ndmnder
Protokoll/métesanteckningar av mindre vikt Gallras Forvaras hos verk- Alla Om moétesanteckningarna innehéller beslut av
efter 2 ar samheten eller nadmnder |stor vikt for verksamheten ska motesanteckningar
intranédtet diarieforas och bevaras.

Samverka med personal och fackliga MBL-férhandlingar, l6nedéversyn, central och

organisationer lokal samverkan, arbetsplatstriffar, MBL-avtal.

Protokoll, MBL-foérhandlingar mellan fackférbund |Bevaras Ciceron KS

och arbetsgivare

Forhandlingsfullmakt for facklig foretriadare Bevaras Ciceron KS

Protokoll/métesanteckningar 16nedversyn Bevaras Ciceron KS

Handlingar rérande 16neforhandlingar Bevaras Ciceron KS Ex. avtal, listor ver anstdllda och 6vriga
handlingar av betydelse i drendet.

Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan Bevaras Ciceron KS Samverkansavtal.

Protokoll fran central samverkansgrupp mellan Bevaras Ciceron KS Protokollsutdrag frn central samverkansgrupp

arbetsgivare och arbetstagare (CESAM) bor ligga 1 drenden som samverkas, t ex nér
styrdokument antas, budget, omorganisationer,
16nesdttning m.m.

Protokoll fran lokal samverkansgrupp mellan Bevaras Ciceron Alla Giller dven skyddskommitté

arbetsgivare och arbetstagare (SVQG) ndmnder

Protokoll/anteckningar fran Gallras Teams/Intranit Alla Om de innehéller beslut som inte finns ndgon

arbetsplatstraffar/arbetslagsméoten (APT) efter 2 ar nimnder |annanstans maste de bevaras annars kan de
gallras efter 2 &r. Hanteras av respektive
verksamhet.

Kallelse med bilagor Gallras vid KS

inaktualitet
Lokalt kollektivavtal Bevaras Ciceron KS

Anmélan av skyddsombud och fackliga foretriadare

Gallras vid
inaktualitet




Register over samtliga fackliga fortroendevalda Gallras vid Uppdateras I6pande.
inaktualitet

Planering och uppfoljning av

verksamheten

Mal- och ekonomistyrning Budget, drsredovisning, delirsrapporter, bokslut
och uppdrag.

Budget och verksamhetsplan

Meddelande om skatteuppgift till Skatteverket Gallras vid KS

inaktualitet

Berikning frdn SKR statsbidrag/ skatteintékter Bevaras Ciceron KS En del av budgeten.

Redovisningsrikning och utjamning Skatteverket |Bevaras Ciceron KS

Beslut fran Skatteverket om utjagmning Bevaras Ciceron KS

Ovrig dokumentation av vikt rorande Bevaras Ciceron KS

budgetérendet

Preliminira budgetramar Bevaras Ciceron KS

Prelimindr berdkning statsbidrag, Gallras vid KS

kommunalekonomisk utjimning m m inaktualitet

Protokollsutdrag MBL §19 och §11 Bevaras Ciceron KS MBL §19 och §11 - Férhandling med facken
avseende preliminéra budgetramar.

Synpunkter fran de fackliga foretrddarna Bevaras Ciceron KS Underlag till budgetberedningen.

Mal och vision Bevaras Ciceron KS Se 1.3.1. Styrande dokument.

Verksamhetsmal Bevaras Ciceron KS En géng per mandatperiod.

Investeringsplan Bevaras Ciceron KS

Budgetforslag, dven oppositionens Bevaras Ciceron KS

Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron KS

Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron KS

Budget, antagen Bevaras Ciceron KS

Underlag for budgetuppf6ljning och Gallras vid KS

delérsrapporter inaktualitet

Budgetuppfoljning, rapporter Bevaras Ciceron KS

Arsredovisning/bokslut

Anvisningar infor bokslut och delarsbokslut Bevaras Ciceron KS Uppdateras varje ar och ér direkt knutna till
respektive ars bokslutsdrende.

Delarsrapport kommunen, kommunalférbund, Bevaras Ciceron KS

kommunala bolag

Ovrig dokumentation av vikt rorande Bevaras Ciceron KS

bokslutsiarendet




Arsbokslut Bevaras Ciceron KS
Arsbokslutsbilaga/delarsbokslutsbilaga Bevaras Kommunresurs KS Anlédggningsbilaga. Avstimning per balanskonto,
bokforings- och avstdmningslistor,
engagemangsbesked. Huvudbokssammandrag
tom 2019 i mappen T: pa ekonomi samt
pappershandlingar i parmar, forvaras i nararkivet
tills det ska till gallringsarkivet. Fr o m 2020
finns alla handlingar i kommunresurs.
Arsrapporter/verksamhetsberittelser Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Arsredovisning kommunen, kommunalférbund, Bevaras Ciceron KS
kommunala bolag
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron KS
Revisionshandlingar Bevaras Ciceron KS Avser revisionsberittelse, revisionsrapport och
granskningsrapport.
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron KS
Protokollsutdrag fran Bevaras Ciceron KS
kommunalforbund/kommunala bolag
Begéra okat anslagl Endast vid behov, ex strukturella forindringar
tilliggsbudget eller underskott i budgeten. Beslut av KF.
Begiéran om tilliggsbudget/ Bevaras Ciceron/EDP Alla
tilliggsanslag Vision nimnder
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Namnd/styrelse/KF.
Vision namnder
Investeringar Stora overgripande investeringar som Kkriver
beslut i fullmiiktige eller bolagsstyrelserna.
Agardirektiv for bolagen Bevaras Ciceron KS Se 1.3.1 Styrande dokument.
Projektbeskrivning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Begiran om tilliggsbudget/tilldggsanslag Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Namnd/styrelse/KF.
Vision namnder

Kvalitetsledning




Kvalitetsstyra

Ledningssystem for kvalitet, kvalitetspolicy och
kvalitetsmal. I ledningssystemet ska inga en
dokumenterad informationssdkerhetspolicy och
rutiner for styrning av behorigheter.

Informationssékerhetspolicy Bevaras Ciceron KS Se 1.3.1 Styrande dokument.
Granskning av ledningssystem Bevaras Ciceron/EDP Alla Infoklassning av system.
Vision ndmnder
Dokumentation frén kvalitetsarbete Gallras vid Ciceron/EDP Alla
inaktualitet Vision ndmnder
Kvalitetsdokument Bevaras Ciceron/EDP Alla Ex processbeskrivningar.
Vision ndmnder
Mal for kvalitetsstyrning Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
Riktlinjer for kvalitetsstyrning Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
Morbylanga kommuns styrmodell och strategi Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
Planer for kvalitetsstyrning Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
Rapporter, uppfoljningar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Uppf6ljning av mél Bevaras Ciceron/EDP Alla Avser uppfoljning pé verksamhetsniva.
Vision/Stratsys namnder
Uppf6ljning av verksamhet och kvalitet Bevaras Ciceron/EDP Alla Avser dokumenterade uppfoljningar.
Vision/Stratsys namnder
Sammanstéllning av klagomal/ Bevaras Open E/Ciceron Alla Avser sammanstéllningar for rapportering till
synpunkter/berdm pa verksamhetsniva nidmnder |verksamhetsledning och huvudman. Se 1.5.4
Synpunkter, forslag, berdm och klagomal
Mata verksamhetskvalitet Egenkontroll, riskanalys, enkiitundersokningar
for att folja upp verksamhetskvalitet.
Intern kontroll
Intern kontrollplan Bevaras Stratsys/Ciceron/ Alla Rapport tas ut ifran Stratsys.
EDP Vision ndmnder
Riskbedomning Bevaras Stratsys/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder
Kontrollrapporter, uppfoljning Bevaras Stratsys/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder




Internkontrollrapport Bevaras Stratsys/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Tillsyn i egen regi Ex niir dataskyddsombudet genomfor en intern
tillsyn av arbetet med dataskyddsforordningen
eller nir verksamheten initierar en intern tillsyn
for att utreda verksamhetskvaliteten. For tillsyn
som genomfors av myndigheter som har
tillsynsansvar enligt lag, se 1.8.2 Tillsyn av
tillsynsmyndighet.
Beslut om riskkvalificering/riskhantering Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Tillsynsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Begéran om yttrande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Yttrande/svar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Ovrig dokumentation av vikt fran tillsynsirende  |[Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Inspektionsrapporter/kontrollrapporter eller Bevaras Ciceron/EDP Alla
granskningsrapporter Vision nimnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Enkat Ciceron/EDP
Vision
Enkdét, upprattad Gallras vid Ciceron/EDP Alla
inaktualitet Vision namnder
Enkitsvar, inkomna Gallras Ciceron/EDP Alla
efter 2 ar Vision namnder
Sammanstéllning Bevaras Ciceron/EDP Alla 1 ex bevaras av uppréttad enkét tillsammans med
Vision ndmnder |sammanstdllningen.
Statistik Statistik som kommer in fran andra myndigheter

och statistik vi skapar sjilva.




Allmaén statistik av betydelse Bevaras Ciceron/EDP Alla Statistik av betydelse bevaras. Om statistiken tas
Vision ndmnder |fram for att skickas till en annan myndighet
registreras detta under 1.9.3 Statistik till annan
myndighet.
Verksamhetsspecifik statistik Bevaras Ciceron/EDP Alla Statistik av betydelse for verksamheten. Om
Vision ndmnder |[statistiken tas fram for att skickas till en annan
myndighet registreras detta under 1.9.3 Statistik
till annan myndighet.
Ovrig statistik Gallras vid Alla Statistik av betydelse for verksamheten bevaras.
inaktualitet nimnder |Ovrig statistik gallras vid inaktualitet. Vid
osdkerhet, hantera som statistik av betydelse.
Underlag for statistik Gallras vid Alla Underlag kan gallras nér statistiken &r
inaktualitet nidmnder |sammanstilld och underlaget inte ldngre behdvs.
Sakra och forbattra verksamhetskvalitet Verksamhetsspecifika planer och uppféljningar,
ex planer utifran den faststillda budgeten med
tillh6rande uppfoljningar.
Verksamhetsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision namnder
Riktlinjer for styrdokument Bevaras Ciceron KS Se 1.3.1 Styrande dokument.
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron KS
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron KS
Kvalitetsgranskningar, protokoll och utvéirderingar |Bevaras Stratsys/Ciceron/ Alla Uppfoljningsrapport fran Stratsys registreras och
frén fortlopande uppfoljning av verksamheten EDP Vision nidmnder |bevaras.
Synpunkter, fijrslag, berom och Det kan vara svart att skilja pa synpunkter och
klagomal, felanmélan klagomil. En synpunkt ir en 4sikt som kan vara
positiv eller negativ. Ett klagomal édr en yttring
av missndje over en viss sak, hiindelse eller
liknade som man klagar over.
Synpunkter/forslag/berom
Synpunkter av betydelse for verksamheten Bevaras Open E/Ciceron Alla
ndmnder
Utgaende svar géllande synpunkter av betydelse  [Bevaras Open E/Ciceron Alla
for verksamheten ndmnder
Synpunkter av tillfallig eller ringa betydelse Gallras vid Open E Alla
inaktualitet ndmnder
Utgaende svar géllande synpunter av tillfallig eller [Gallras vid Open E Alla
ringa betydelse inaktualitet namnder




Utredning och dokumentation Bevaras Open E/Ciceron Alla

ndmnder

Sammanstéllning av klagomal/ Bevaras Open E/Ciceron Alla Avser sammanstéllningar for rapportering till

synpunkter/berdm pa verksamhetsniva nidmnder |verksamhetsledning och huvudman. Se 1.5.4
Synpunkter, forslag, berom och klagomal.

Klagomal

Klagomal av betydelse for verksamheten Bevaras Open E/Ciceron Alla Klagomal pé utbildningsverksamheten diariefors

nidmnder |i BN, se 7.1.2.2 Skollagen (2010:800) 4 kap 8§.

Utédgende svar gillande klagomal av betydelse for |Bevaras Open E/Ciceron Alla Svar pé utbildningsverksamhetens klagomaél

verksamheten nimnder |diariefors i BN, se 7.1.2.2 Skollagen (2010:800)
4 kap 88.

Klagomal av tillfallig eller ringa betydelse Gallras vid Open E Alla

inaktualitet namnder

Utgande svar gillande klagomal av tillféllig eller |Gallras vid Open E Alla

ringa betydelse inaktualitet nimnder

Utredning och dokumentation Bevaras Open E/Ciceron Alla

namnder

Sammanstillning av klagomal/ Bevaras Open E/Ciceron Alla Avser sammanstéllningar for rapportering till

synpunkter/berdm pa verksamhetsniva nidmnder |verksamhetsledning och huvudman. Se 1.5.4
Synpunkter, forslag, berém och klagomal.

Forum fér samrad

Skrivelser fran representanter i samrad Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder

Protokoll/minnesanteckningar fran rad Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder

Protokoll eller minnesanteckningar frén lokala Bevaras Ciceron/EDP Alla Samverkan med andra myndigheter, eller

samverkansgrupper Vision nidmnder |samverkande parter, ex skola, niringsliv,
arbetsmarknad, socialtjénst.

Juridiska handlingar Ingér i resp drende och ska Klassificeras och
registreras i irendet det berér. Om det ej finns
drende, utan ir en juridisk process sa registeras
drendet hér.

Rattsprocesser

Stimningsansdkningar Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder
Domar (som géller kommunen) Bevaras Ciceron/EDP Alla Meddelas KS.
Vision ndmnder




Domar (for kinnedom) Gallras vid Ciceron/EDP Alla Meddelas KS.
inaktualitet Vision ndmnder
Kallelser till férhandlingar Gallras vid Ciceron/EDP Alla
inaktualitet Vision ndmnder
Tjansteanteckningar av vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla Som tillfor drendet sakuppgift.
Vision ndmnder
Tjansteanteckningar, rutinméssiga Gallras vid Ciceron/EDP Alla Som ej tillfor drendet nagon sakuppgift.
inaktualitet Vision ndmnder
Yttranden, egna Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Yttranden fran motpart Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Fullmakter Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Forelagganden Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
PM (promemoria) Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Korrespondens av vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Korrespondens, rutinméssig Gallras vid Ciceron/EDP Alla Korrespondens som ¢j tillfor sakuppgift.
inaktualitet Vision ndmnder
Underlag for framstéllt krav Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Rédgivning Gallras vid Ciceron/EDP Alla
inaktualitet Vision ndmnder
Overklagande av beslut Overklagandet ska registeras som nytt drende,
med samband till det drende som Overklagandet
beror.
Beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Besvirshédnvisning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Inkommen 6verklagan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Handling som visar att 6verklagandet inte kommit |Gallras vid Ciceron/EDP Alla
in i ratt tid inaktualitet Vision ndmnder




Beslut att avvisa drendet for att de kommit in for  |Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslut skickas till den som overklagat.
sent Vision ndmnder
Besvirshédnvisning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Inkommen 6verklagan av avvisningsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Handling som visar om overklagandet kommit in i |Bevaras Ciceron/EDP Alla Handlingar skickas till domstol.
rétt tid Vision ndmnder
Beslut fran hogre instans Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Beslut att 6verklaga med tillhérande motivering  |Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Némndens yttrande till hdgre instans Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Besked fran hogre instans att deras beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
overklagats i rétt tid Vision namnder
Anmalan till JO
JO-anmilan med begéran om yttrande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Yttrande till JO Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Beslut fran JO Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Avtal Avtal finns pé olika stillen i VerkSAM plan
beroende pa i vilken process de uppstér. Se ex
2.6.4 Forvalta avtal om inkop eller 1.6.3
Samverka externt. I det fall avtalet inte hor
hemma i ndgon annan process hanteras det enligt
anvisningarna har.
Avtal/kontrakt av storre vikt Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
ndmnder
Avtal/kontrakt av mindre vikt Gallras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
efter 2 ar ndmnder
Komplettering av avtal Bevaras/gall Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
ras efter 2 ar namnder
Tillagg till avtal Bevaras/gal Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Iras efter 2 namnder

ar




Skadestand

Skadestandskrav/anmailan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Korrespondens Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Anmiilan till férsakringsbolag Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vison namnder
Beslut skadestédnd Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Regresskrav Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder

Verksamhetsutveckling och

samverkan

Omvaérldsbevakning

Omvérldsanalyser Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision namnder

Underlag till omvarldsanalyser Gallras vid Alla Nar omvérldsanalys ar fardigstalld.

inaktualitet namnder

Redovisningar fran externa projekt och utredningar|Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision namnder
Redovisningar fran studiebesok och konferenser |Bevaras Ciceron/EDP Alla T ex projektredovisning, projektdirektiv,
Vision nidmnder |projektplan.
Projekt Byggprojekt har en egen process under 4.5
Byggnader och anldggningar. Under projektets
gang forvaras handlingarna forvaras
handlingarna i Starbrix. Inkomna och utgiende
handlingar registreras. Nir projektet ir avslutas
registreras 6vriga handlingarna i Ciceron.
Idéfas
Inkommen idé Bevaras Open E Alla
namnder

Nyttokalkyl Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder

Uppgiftsbestillning Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder




Beslut Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Foérstudier
Forstudiedirektiv Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Produktstruktur (PBS) Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Forstudierapport Bevaras Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Arbetsstruktur (WBS) Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Plan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Utvérdering Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Rapport Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Projekt
Ansokan om att inleda projekt/ Bevaras Ciceron/EDP Alla
projektansokan Vision namnder
Beslut om inledande av projekt Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Projektbestillning Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Projektplan Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Kommunikationsplan Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Intressentanalys Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Riskanalys Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Ansodkan om projektmedel Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Statusrapport Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder
Andringsanmilan Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision namnder




Projektredovisning Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder
Slutrapport Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder
Effektanalys Starbrix/Ciceron/ Alla
EDP Vision ndmnder
Avtal Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal
ndmnder
Anteckningar fran moten Bevaras Ev gallring efter|Ciceron/EDP Alla Minnesanteckningar utan beslut kan gallras efter
2 ar Vision nadmnder |2 &r. Moten med anteckningar som innehaller
beslut ska bevaras.
Beslutsforteckningar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Projektanvisningar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Projektdirektiv Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Projektplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Korrespondens Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Deltagarforteckningar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Teknisk plan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Resursplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Tidplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Utvirderingar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Delrapporter Bevaras Ciceron/EDP Alla Ex: Kartldggningsrapport, rapporter frin SKR
Vision namnder |eller andra myndigheter.
Lista dver styrgruppens medlemmar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Styrgruppens protokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Broschyrer och annat egenproducerat material Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Tidningsannonser Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Hemsidor Se anmérkning Alla Bevaras av Sydarkivera.
ndmnder
Budget Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Bokfoéringsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Revisionshandlingar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Ansokningar och beslut om utbetalningar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Ekonomisk slutredovisning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Slutrapporter Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Handbok Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Enkat Egen Alla Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
bedomning namnder
Fakturor Gallras Frén 2019 Ciceron/EDP Alla Gallras efter 10 &r t om 2018. Kan bevaras som
efter 7 ar Vision nidmnder |urval for framtida forskning om man vill.
Intervjuer Gallras Vid avslutat Ciceron/EDP Alla Réknas som arbetsmaterial och underlag for
efter2 ar  |projekt Vision nidmnder |sammanstillning och slutrapport.
Meddelanden Gallras Ciceron/EDP Alla
efter 2 ar Vision ndmnder
Manadsrapporter - ekonomi Gallras Ciceron/EDP Alla Réknas som arbetsmaterial och underlag for
efter 2 ar Vision nidmnder |sammanstillning och slutrapport.
Observationsanteckningar Gallras Vid avslutat Ciceron/EDP Alla Réknas som arbetsmaterial och underlag for
efter 2 &r  |projekt Vision ndmnder |sammanstéllning och slutrapport.
Underlag for budgetberékning Gallras Fran 2019 Ciceron/EDP Alla Gallras efter 10 ar t o m 2018. Underlag for
efter 7 ar Vision nidmnder |sammanstillning och slutrapport.

EU-projekt

Dokumentationen i ett EU-projekt ar viktig,
eftersom EU genom revisioner kan kriva
tillbaka hela eller delar av EU-bidraget om inte
dokumentationen ir komplett. Revision kan ske
upp till 3 ar efter sista utbetalningen fran EU.
Ovriga fonder kan ha revision upp till 5 ar efter
slututbetalning.




Innan projektet startar

Projektansokan Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
Vision namnder
Missiv - Bekriftelse av ansokan undertecknad av  [Bevaras Ciceron/EDP Alla Firmatecknare/delegation.
behorig foretradare Vision namnder
Fordjupad projektplan, tillhor ansokan Bevaras Ciceron/EDP Alla Godkinda/ej godkidnda och reviderade
Vision ndmnder |projektplaner.
Beslut fran ndmnder/styrelser rorande EU-ansokan |Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
Vision namnder
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Projektbeslut/Avsiktsforklaring Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
Vision namnder
Partnerskapsavtal Se anmérkning Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
namnder
Medfinansieringsintyg Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Samverkansavtal Se anmérkning Alla Kopia i projektdokumentationen. Registreras
nimnder [under 2.6.4 Forvalta avtal.
Kontrakt Se anmérkning Alla Kopia i projektdokumentationen. Registreras
nimnder |under 2.6.4 Forvalta avtal eller 1.6.3 Samverka
externt.
Korrespondens av vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla Avser korrespondens med ex medfinansidrer och
Vision nidmnder |projektpartners. Kopia i projektdokumentationen.
Kéllmaterial och statistik - Underlag for projektets |Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
problembeskrivning Vision nimnder
Underlag och utridkningar Bevaras Ciceron/EDP Alla Budgetering och framtagande av
Vision ndmnder |berdkningsunderlag. Kopia i
projektdokumentationen.
Kommunikationsstrategi/ Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
kommunikationsplan Vision namnder
Under projektets gang
Ansokan om utbetalning Bevaras Ciceron/EDP Alla Utbetalning av stod. Inklusive missiv med
Vision nidmnder |underlag sdsom Ioneunderlag, fakturaunderlag
och finansieringsunderlag (rekvisition) m m.
First Leval Control Certificate Bevaras Ciceron/EDP Alla Intyg fran kontrollen pé forstanivan.
Vision ndmnder




Lagesrapporter Bevaras Ciceron/EDP Alla Inkl dagbocker (projektdagbocker). Gallras
Vision nidmnder |TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Korrespondens Bevaras Ciceron/EDP Alla Korrespondens av vikt, bl a korrespondens med
Vision ndmnder |finansidrer (EU- och medfinansiérer) och
projektpartners.
Information om partners och under-leverantorer  |Bevaras Ciceron/EDP Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal.
Vision ndmnder
Information om deltagare Bevaras Ciceron/EDP Alla Deltagarforteckningar, kursintyg.
Vision ndmnder
Avtal Bevaras Ciceron/EDP Alla Projektkontrakt, samverkansavtal. Hyres-, leasing;
Vision nidmnder |och underentreprendrsavtal far gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal.
Partnerskapsavtal Bevaras Ciceron/EDP Alla Mellan parter som samverkar i ett genomforande
Vision ndmnder |av projekt. Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal.
Protokoll fran styrgrupps- och projekt-méten Bevaras Ciceron/EDP Alla Dokumentation fran protokoll,
Vision nimnder |mdtesanteckningar och signerade listor, ex
samverkanspartsméten.
Revisionsintyg Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Rapporter Bevaras Ciceron/EDP Alla Légesrapport, foljeforskning, interimsrapport/
Vision nidmnder |delrapport, reserapport, meddelande/rapport till
forvaltande myndighet om projektet forsenas.
Plan Bevaras Ciceron/EDP Alla Plan for projektets foljeforskning. Bifogas den
Vision nimnder |forsta ldgesrapporten.
Pressmeddelanden Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Pressklipp etc Bevaras Ciceron/EDP Alla Artiklar och annonser om projektet i tidskrifter,
Vision nimnder |webbtidningar etc.
Strategi-/handlingsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla For implementering av projektresultat.
Vision namnder
Uppdragsbeskrivning Bevaras Ciceron/EDP Alla Avser projektpersonal, utvirderare/foljeforskare.
Vision namnder
Marknadsforings- och informationsmaterial Bevaras Ciceron/EDP Alla Annonser, broschyrer, informationsfoldrar,
Vision nimnder |nyhetsbrev, affischer, roll-ups och skyltmaterial,

faktablad, filmer och fotografier om projektet.
Skyltmaterial ex avbildas genom fotografering.
Efter avbildning kan skyltmaterialet gallras.




Extern webb/intranét och sociala medier Bevaras Ciceron/EDP Alla Bevarande av kommunens hemsidor hanteras av
Vision namnder |Sydarkivera regelbundet. Se 3.4.1 Ge
kommunikation.
Information av allmén karaktér Gallras vid Alla Fran programf6rvaltande myndigheter i Sverige.
inaktualitet ndmnder
Foreskrifter och regler Gallras vid Alla
inaktualitet ndmnder
Arbetsplaner, tidsplaner Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
inaktualitet ndmnder |revision.
Arbetstidsredovisning Gallras vid Alla Redovisning av personal som &r anstilld i
inaktualitet nadmnder |projektet. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt
for revision.
Fristdllningsintyg for offentliget anstilld personal |Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
(ERUF) inaktualitet nidmnder |revision.
Avrikningsplan for forskott Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
inaktualitet ndmnder |revision.
Fullmakter for projektledaren Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
inaktualitet ndmnder |[revision.
Deltagarrapportering till SCB Gallras vid Alla Projektdeltagarnas personnummer, deltagande
inaktualitet ndmnder |antal tim/méanad och ev avbrottsorsaker. Gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Underlag for utgifter, ex biljetter, for- Gallras vid Alla Underlag for korttidshyra for ex datorprojektor
brukningsinventarier, vernattning, konferenslokal, [inaktualitet nidmnder |som anvinds vid enstaka tillfdllen och som hyrs
kopiatoranvéndning, traktamenten, hyra av bil, vid varje anvandningstillfille. Gallras TIDIGAST
utbildnings-material, forbrukningsmaterial och efter sista tidpunkt for revision.
nyttjande av nddvéndig utrustning for projektet
Dokument som visar synliggdrande och publicitet |Gallras vid Alla Ex kopior av annonser, artiklar/notiser, marknads-
(allt material som kan verifiera att kravet pa inaktualitet ndmnder |foringsmaterial, foton av skyltar, trycksaker,
offentliggdrande fullgjorts). visitkort, skdrmdumpar eller utskrift av hemsida
som byggts upp for projektet samt filmer och
fotografier fran utstdllningar m.m. Gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Sociala medier, ex Facebook, Twitter, bloggar, Gallras vid Alla Meddelanden, inldgg, inkomna fragor och svar av
Linkedin m fl kanaler for information och utékad |inaktualitet nidmnder |betydelse, samt allt som foranleder nagon atgérd

medborgardialog géllande projektet.

bevaras utanfor det sociala mediet. Gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.




Korrespondens av tillfdllig betydelse eller Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
rutinméssig karaktér. inaktualitet ndmnder |revision.
Utdrag ur rikenskaper, ex ekonomiska Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
manadsrapporter, plusgiro- och bankgirolistor (dér |inaktualitet nadmnder |revision.
det framgér att betalning gjorts). Utskrift ur
ekonomidatabasen.
Kopior av verifikationer, ex Gallras vid Alla Original bland ekonomihandlingarna i
leverantorsfakturakopior, reserdkningar, kvitton inaktualitet nidmnder |[huvudmannens arkiv. Gallras TIDIGAST efter
och boardingcards. sista tidpunkt for revision.
Kopior av rekryteringsérenden Gallras vid Alla Original finns i huvudmannens drendehanterings-
inaktualitet namnder |system. Avser bl a kopior av annons, sokande-
forteckning, anstéllningsavtal, ansokan,
rekryteringsbeslut. Gallras TIDIGAST efter sista
tidpunkt for revision.
Kopia av anstillningsavtal Gallras vid Alla Original i huvudmannens personaldossié. Gallras
inaktualitet ndmnder |TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Utdrag ur 10nelista Gallras vid Alla Original i personaldatabasen. For redovisningen
inaktualitet nimnder |av personalkostnader ska HR/16n hitta lampliga
rutiner for att sarskilja projektets 1onekostnader
fran ordinarie verksamhet. Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt for revision.
Uppgifter om kopiatoranviandning/ Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
berékning av indirekta kostnader. inaktualitet nidmnder |revision. Frén 2015 ingar det i schablonbelopp.
Upphandlingshandlingar. Beslut om upphandling, [Gallras vid Alla Original finns i huvudmannens drendehanterings-
anbudsinbjudan, forfragningsunderlag, inaktualitet nidmnder |system och ska registeras under 2.6 Inkép och
annonsering, forsiljning. Kopior gallras TIDIGAST efter sista
anbudsforteckning/anbudsdppningsprotokoll, tidpunkt for revision.
antaget anbud, utvirderingsprotokoll,
tilldelningsbeslut m m.
Kopia av avtal/kontrakt, t ex med antagen Gallras vid Alla Original i huvudmannens diarium. Registreras
leverantdr. inaktualitet ndmnder |under 2.6.4 Forvalta avtal. Kopior ska gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
Projektplaner kring varje aktivitet. Gallras vid Alla Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
inaktualitet ndmnder [revision.




Dokumentation kring arrangemang och aktiviteter. |Gallras vid Alla Aktiviteter, t ex inbjudningar, anmédlningar,
inaktualitet nidmnder |program/mdtesagenda, deltagarforteckningar/
nérvarolistor, egenproducerat
utbildningsmaterial, kursdokumentation, Power
Point-presentationer, filmer och fotografier, prov-
/examensresultat, kursintyg. Bevaras eller gallras
TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision, se
motsvarande handling i huvudmannens arkiv.
Bank- och postgirobetalningar Se anmérkning Alla Underlag for korttidshyra for ex datorprojektor
nidmnder |som anvinds vid enstaka tillfallen som hyrs vid
varje anvandningstillfille. Gallras TIDIGAST
efter sista tidpunkt for revision.
Ekonomiska transaktioner Se anmérkning Alla Projektégare ska sirredovisa projektet sa att
ndmnder [transaktioner direkt kan utldsas i redovisningen.
Transaktionerna ska dven vara tillgéngliga
digitalt for revision. Gallras TIDIGAST efter
sista tidpunkt for revision.
Avsluta projektet
Beslut om avslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Avslut enligt plan och fortida avslut. Kopia i
Vision ndmnder |projektdokumentationen.
Information om projektresultat/avslutat projekt Bevaras Ciceron/EDP Alla Inbjudningar, anmélningar, presentationsmaterial.
Vision nimnder |Kopia i projektdokumentationen.
Utvérderingsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
Vision namnder
Korrespondens av vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Rapporter Bevaras Ciceron/EDP Alla Meddelande/rapport till forvaltande myndighet
Vision ndmnder |om projektet avbryts. Kopia i
projektdokumentationen.
Upphévande av beslut och aterbetalningsskyldighet|Bevaras Ciceron/EDP Alla Kopia i projektdokumentationen.
Vision namnder
Revision av projektet
Revisionshandlingar Bevaras Ciceron/EDP Alla Ex avisering om revisionsbesok, revisionsrapport.
Vision ndmnder




Samverka externt

Gemensam nimnd, kommunalférbund,
samverkans-avtal, samverkansorganisationer
som innefattar andra myndigheter.

Samverkansavtal Se anmérkning Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
namnder
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Overenskommelse Bevaras Ciceron/EDP Alla Samverkan gemensam ndmnd.
Vision namnder
Foérbundsordning Bevaras Ciceron/EDP Alla Kommunalférbund
Vision namnder
Minnesanteckningar Gallras Ciceron/EDP Alla
efter 2 ar Vision namnder
Utveckla verksamheten/ Politiskt initierade verksamhetsutredningar, ex
Utféra betydande verksamhetsforandring omorganisation, driftsform for verksamhet. Kan
gilla stora verksamhetsforindringar, ex starta
upp eller léigga ner skola. Om utredningen
behandlas av en politisk beredning hamnar det
under 1.2.4
Minnesanteckningar Gallras Ciceron/EDP Alla Diariefors och bevaras om de tillfor drendet
efter 2 ar Vision nidmnder |nagot.
Dokumentation Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Uppdragsbeskrivning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Allmanna handlingar och arkiv Enskilda arkiv, se 10.4
Post och postoppning
Rutiner for postdppning Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1, Styrande dokument.
Vision ndmnder
Postoppningsfullmakt Bevaras Ciceron/EDP Alla Postfullmakten bevaras hos respektive ndmnd
Vision nidmnder |som Oppnar den analoga inkomna posten.




Lamna ut allmanna handlingar (vid
avslag)

Limna ut allméinna handlingar/uppgifter ur
allménna handlingar. I normalfallet vid
utliimnande av allmiin handling sker ingen
dokumentation. Avslag pa begéiran om
utliimnande av allménna handlingar/uppgifter
pga sekretess ska registeras.

Inkommen begéran att ta del av allmén handling  |Gallras vid Alla
inaktualitet namnder
Delegationsbeslut - Avslag pa begédran om Bevaras Ciceron/EDP Alla I drenden som Overklagas ska begéran om att ta
utldmnande av allméin handling eller del av allmén Vision ndmnder |del av allmén handling bevaras, annars kan de
handling gallras vid inaktualitet.
Besvirshénvisning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Kopior av utlimnade handlingar Se anmérkning Alla I drenden som kan 6verklagas ska kopior pa de
ndmnder |utlimnade handlingarna bevaras tills beslutet har
fatt laga kraft varefter handlingarna kan gallras.
Overklagande av beslut att ej limna ut allméin Bevaras Ciceron/EDP Alla
handling Vision namnder
Beslut/dom frén kammarrétten Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Redovisa information Diarieforing av allménna handlingar, arkiv-
forteckning, dokumenthanteringsplan,
beskrivning av myndighetens allméinna
handlingar.
Postlista Gallras vid Alla Sammanstéllning av registrerad inkommen post.
inaktualitet namnder
Registerutdrag/arendekort Bevaras Ciceron/EDP Alla Skrivs ut och arkivldggs tillsammans med drendet
Vision nimnder [sé ldnge drendet bevaras pa papper.
Arendelista/diarienummer Bevaras Ciceron/EDP Alla Register dver samtliga avlutade och
Vision nimnder |Overlimnande drenden tas ut pa papper en
gang/ar.
Arendelista/klassificeringsstruktur Bevaras Ciceron/EDP Alla Register dver samtliga avlutade och
Vision nimnder |Overlimnande drenden tas ut pa papper en
gang/ar.
Arendelista/littranummer/diarieplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Register dver samtliga avslutade och
Vision nimnder |Overlimnande drenden tas ut pa papper en

gang/ar. Till och med 2018-12-31 sorterades
diarieforda handlingar pa littranummer.




Arkivbeskrivning Bevaras Ciceron/EDP Alla Varje myndighet ska ha en egen. ArkL 6 §. Kan
Vision ndmnder |ingd i beskrivning av en myndighets allmdnna
handlingar. Se 1.3.1 Styrande dokument.

Beskrivning av en myndighets allménna handlingar Se anmérkning Alla Varje myndighet ska ha en egen. OSL 4 kap, 2 §.

namnder |Kan inga i arkivbeskrivningen.

Arkivforteckning Bevaras Visual Arkiv KS Uppdateras l16pande. Krévs inte pd myndighet om
dokumenthanteringsplanen halls aktuell, utan fors
av arkivmyndighet 6ver 6verlamnade handlingar/
information.

Klassificeringsstruktur Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1. Styrande dokument. Overgripande

Vision ndmnder |klassificering beslutas av Sydarkivera, fran niva 4
beslutar kommunstyrelsen/ndmnd.

Informationshanteringsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1. Styrande dokument.

Vision namnder
Varda och forvara arkiv
Arkivtillsyn Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet.
Vision ndmnder
Arkivhandbdcker Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1. Styrande dokument.
Vision ndmnder
Katastrofplaner Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1. Styrande dokument.
Vision ndmnder

Mikrofilmer/mikrofiche Bevaras Alla Sakerhetskopior kan forvaras hos annan

ndmnder |arkivinstitution.

Intern utldningsliggare for enskilda drenden och  |Gallras vid Alla Gallras nir handlingarna aterldmnats.

handlingar inaktualitet namnder

Avtal om utlén fran arkivmyndigheten av Gallras vid Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal.

overlamnat arkivmaterial som behovs i inaktualitet ndmnder

verksamheten.

Avtal om deponering av arkivmaterial hos Bevaras Ciceron/EDP Alla

arkivmyndigheten. Vision namnder

Avtal om hjélp av arkivmyndigheten med gallring |Bevaras Ciceron/EDP Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal.

hos en myndighet. Vision namnder

Tillgangliggora allmanna handlingar och Digitalisering for bittre dtersokning,

arkiv kulturarvsportal, programverksamhet, utlin.

Avtal om mikrofilmning/digitalisering Gallras vid Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. Ex

inaktualitet nidmnder |journaler, protokoll, bygglov.

Avtal rérande skanning Gallras vid Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. Ex

inaktualitet nidmnder |journaler, protokoll, bygglov.




Avtal rorande utlan av material till annan Gallras vid Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. Ex
myndighet/enskild inaktualitet nidmnder |journaler, protokoll, bygglov.
Avtal om publicering av arkivinformation Bevaras Ciceron/EDP Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. Ex avtal
Vision ndmnder |med Riksarkivet om NAD.
Digitaliserad information (databaser) Bevaras Ciceron/EDP Alla Analog information som digitaliserats som ett led
Vision ndmnder |av tillgdngliggdrande, t ex bilddatabaser.
Register dver forfragningar och drenden hos Gallras vid Alla Lista 6ver vilka handlingar som begérs ut. Om
arkivmyndighet inaktualitet nidmnder |den innehéller personuppgifter ska dessa tas bort
efter 2 ar men Gvriga uppgifter kan behallas for
statistik/uppf6ljning.
Hantera arkivleveranser
Riktlinjer for leveranser av arkiv Se anmérkning Alla Se 1.3.1. Styrande dokument. Kan inga i
ndmnder |arkivhandbok.
Leveransreversal/leveranskvitto Bevaras Ciceron/EDP Alla Bevaras hos arkivmyndigheten och_den
Vision ndmnder |verksamhet som dverldmnar handlingar.
Avhanda allmanna handlingar Permanent 6verforande av handlingar till andra
myndigheter eller enskilda organ éin
arkivmyndigheten.
Begéran om dvertagande av handlingar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut om avhandande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Overlamna allminna handlingar fér Tidsbegrinsat 1an eller férvaring av handlingar
forvaring enligt avtal.
Beslut om dverlimnande av allménna handlingar |Bevaras Ciceron/EDP Alla Lag (2015:602) om 6verldmnande av allmidnna
for forvaring externt Vision nidmnder |handlingar for férvaring.
Avtal om lan/forvaring av handlingar Bevaras Ciceron/EDP Alla Registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. Ex
Vision nidmnder |skannade eller mikrofilmade journaler och
verifikationer som forvaras pé annan plats.
Gallra allmanna handlingar
Gallring enligt informationshanteringsplan Se anmérkning Alla Se 1.3.1 Styrande dokument -
ndmnder |Informationshanteringsplan.
Protokollsutdrag/gallringsbeslut, sarbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Gallringslistor Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder




Gallring enligt gallringsbeslut for handlingar och Se anmérkning Alla Se 1.3.1. Styrande dokument - Policy -
information av ringa eller tillféllig betydelse ndmnder |Gallringsbeslut for handlingar och information av
ringa eller
tillféllig betydelse
Gallring av pappershandlingar efter skanning, s k Se anmérkning Alla Se 1.3.1. Styrande dokument - Riktlinje for
ersttningsskanning ndmnder |gallring av
pappershandlingar efter skanning (s k
ersttningsskanning)
10 Radgivning Resulterar forfragan/radgivningen i
drende/beslut sa tillfors det resp verksamhet.
Gir det ej att hiirleda till annan process sa
registeras drendet under denna klassificering.
Fraga Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Registreras och bevaras om fragan resulterar i ett
Vision ndmnder |drende, annars kan det gallras vid inaktualitet.
Svar Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Registreras och bevaras om svaret resulterar i ett
Vision ndmnder |drende, annars kan det gallras vid inaktualitet.
Tillsyn och Revision samt Tillsyn som sker inom ramen for kirnverk-
intern kontrollsgrupp samheterna, se respektive verksamhetsomrade.
1 Revision och granskning Intern revision.
Tillsynsrapport inspektionsprotokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Begidran om yttrande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Yttrande/svar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Beslut fran revisionen Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet JO, skolinspektionen, IVO, externa revisorer,
arkivmyndighet. Aterkommande inspektioner.
Meddelande om forestaende inspektion Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Underrittelse om inkommen anmélan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Begédran om uppgifter/yttrande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Yttrande/svar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Beslut/dom Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Atgiirdsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Register dver ansvariga Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
9 Remisser, undersokningar och
statistik
9 Inkommande remisser
Remiss/begéran om yttrande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Yttrande/svar Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
9 Externa undersékningar
Enkdter, inkomna Se anmarkning |Ciceron/EDP Alla Registreras och bevaras om de &r av vikt annars
Vision ndmnder |gallras vid inaktualitet.
Enkétsvar Se anmirkning |Ciceron/EDP Alla Registreras och bevaras om de &r av vikt annars
Vision ndmnder |gallras vid inaktualitet.
9 Statistik till andra myndigheter Statistik ex till SCB, Skolverket m fl
Begidran om uppgifter Gallras vid Alla
inaktualitet ndmnder
Aterrapportering/limnade uppgifter Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Registreras och bevaras om de dr av vikt annars
Vision nidmnder |gallring vid inaktualitet.
10 Hantera kommunkoncernens Giiller iven kommunala bolag.

varumarke




10 Utmarkelser Arets grona foretag, arets Entreprenér, Ungt
kulturpris (delas ut pa foretagsgalan).
Folkhélsopris, Eldsjélspris, Miljo/klimat,
Innovator tillviixt, Arets forbéittrare.
Riktlinjer Bevaras Ciceron Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
nimnder
Nomineringar Gallras vid Alla Allménhetens forslag pa personer eller foretag.
inaktualitet namnder
Sammanstéllning av forslag Bevaras Ciceron Alla
nimnder
Inbjudan Gallras vid Alla
inaktualitet namnder
Diplom eller liknande Gallras vid Alla Lémnas till pristagare, kopia sparas inte.
inaktualitet namnder
Forteckning dver utméirkelser och priser Bevaras Ciceron Alla Beslut med motivering i diariet.
nimnder
11 Representera Ex jubileum eller evenemang som kommunen
arrangerar eller deltar i med officiell
representation, ex Idrottsgalan,
Niringslivsgalan, Victoriadagarna.
1 Evenemang och avtackningar
Inbjudan, deltagare, gister Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Svar pa forfragan om deltagande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Tjénsteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Motesanteckningar Se anmérkning Alla Bevaras och diariefors om de innehaller beslut. I
ndmnder |annat fall kan de gallras vid inaktualitet.
Korrespondens/planering Se anmérkning Alla Bevaras och diariefors om de innehaller beslut. I
ndmnder |annat fall kan de gallras vid inaktualitet.
Representationslistor och registrerings- Se anmérkning Alla Ingér i fakturan syfte och deltagare.
forteckningar nimnder
Dokumentation fran evenemang, tackbrev och Bevaras Ciceron/EDP Alla Redogorelse for evenemanget, fotografier,
korrespondens Vision nimnder |upptagningar.
Fortjansttecken Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Av fortjansttecken framtagna for kommunens
Vision ndmnder |rdkning bevaras ett "arkivexemplar".




Representationsgavor Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Géva speciellt framtagen for kommunens rékning
Vision nidmnder |bevaras ett "arkivexemplar" (ex foremal forsett
med kommunvapen). Alternativt dokumenteras
foto pa gavan.
Informationsfilmer/publikationer Se anmérkning Alla Se 3.4.1 se kommuninformation.
nimnder
12 Dataskydd GDPR/Dataskyddsforordningen giller frin maj
2018 tillsammans med nationell lagstiftning i
form av bl a dataskyddslagen.
12 Dataskyddsorganisation
Beslut om dataskyddsombud Bevaras Ciceron/EDP Alla Varje personuppgiftsansvarig, dvs ndmnd/styrelse
Vision nimnder |ska utse ett dataskyddsombud.
Anmilan om dataskyddsombud till Bevaras Ciceron/EDP Alla
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Vision ndmnder
Mottagningsbekréftelse om anmélan till Bevaras Ciceron/EDP Alla
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Vision namnder
Beslut om lokal dataskyddsorganisation Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslut om deltagare (lokala samordnare) i
Vision nimnder |Gruppen for dataskydd och informationssikerhet.
Beslut om att utse dataskyddssamordnare Bevaras Ciceron KS Leder det lokala dataskyddsarbetet och &r
kontaktperson gentemot dataskyddsombudet.
Policys och rutiner kring dataskydd Bevaras Ciceron/EDP Alla Tillhor 1.3 Styrande dokument och registreras
Vision ndmnder |dér.
12 Rad och kontroll av dataskyddsfragor
Rekommendationer frén dataskyddsombudet Bevaras Ciceron/EDP Alla Meddelande till ndmnder.
Vision ndmnder
12 Samtycken
Handlingar rérande samtycken Gallras 2 ar |Efter att Alla Samtycke som géller behandlingar av person-
samtycket nidmnder |uppgifter, bade publicering och annan behandling
har upphort dér samtycke kan vara aktuellt. Samtycken bor
vara tidsbegrénsade. Nér det giller skola gallras
samtycket tidigast efter att eleven avslutat sin
skolgéng. Samtycken forvaras i den
verksamheten dér samtycket har tagits in.
Aterkallande av samtycken Gallras 2 ar |Efter att Alla Forvaras i den verksamheten dir samtycket har
samtycket ndmnder [tagits in. Gallras tidigast nir det ursprungliga

har aterkallats

samtycket ar gallrat och all behandling som
grundas pa samtycket har upphort.
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Personuppgiftsbehandling

Rutiner for hantering av de registrerades rattigheter Se anmérkning Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
nimnder
Information om den registrerades rattigheter mm |Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 3.4.1 Extern information
Vision namnder
Forteckning dver personuppgiftsbehandlingar Gallras vid Visma Draftit Alla I forteckningen ska dndamal och laglig grund
inaktualitet Privacy nidmnder |framga for personuppgiftsbehandlingarna.
Forteckningen fors 16pande.
Begédran om registerutdrag Gallras Ciceron/EDP Alla Giller registerutdrag om vilka system som
efter 1 ar Vision nimnder |innehaller personuppgifter pa den som begér
utdraget. Personen méste bekrifta sin identitet
vid utlimnande. Beslut far endast gallras om det
fatt laga kraft.
Begiran om rittelse Bevaras Ciceron/EDP Alla Artikel 16 i GDPR. Den registrerades begéran att
Vision namnder |fa felaktiga personuppgifter réttade eller
kompletterade. Rittelse kan bara anvéndas nér en
felaktig personuppgift kan ersittas med en
personuppgift som dr korrekt. Eftersom det bara
ar den registrerade som kan begéra réttelse, maste
identiteten av den som begér rittelse faststillas.
Begéiran om radering Bevaras Ciceron/EDP Alla Den registrerade har mojlighet att sjdlv begira att
Vision nidmnder |den personuppgiftsansvarige ska radera uppgifter.
Dock har myndigheter begransade mojligheter att
radera personuppgifter som hanterats i samband
med myndighetsutovning.
Begéran om dataportabilitet Bevaras Ciceron/EDP Alla Artikel 20 i GDPR. Giller nér den lagliga
Vision ndmnder |grunden &r samtycke eller avtal. Den registrerade
har mojlighet att sjdlv begéra att den
personuppgifts-ansvarige ska kunna ldmna ut
personuppgifter for dataportabilitet dvs den
registerade vill ha med sig personuppgifter till en
annan myndighet/foretag.
Begidran om begriansning av behandling Bevaras Ciceron/EDP Alla Artikel 18 1 GDPR
Vision ndmnder
Begédran om invindning Bevaras Ciceron/EDP Alla Artikel 21 1 GDPR
Vision ndmnder
Begidran om komplettering Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Underlag frén verksamhetsomraden om ev Gallras vid Ciceron/EDP Alla Avser de underlag som kommer in fran
forekomst inaktualitet Vision nidmnder |verksamheter till en gemensam sammanstéllning
av registerutdrag. Inaktualitet kan vara nér det har
gatt ett ar och man har rétt att fa ut ytterligare
registerutdrag.
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Rapporteras till nimnd.
Vision namnder
Delegationsbeslut om underrittelse till tredje man [Bevaras Ciceron/EDP Alla Rapporteras till nimnd.
om réttelse eller radering Vision nimnder
Svarsbrev Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Registerutdrag Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Utlamnande av registerutdrag Bevaras Ciceron/EDP Alla Kvittens av utlimnande av registerutdrag.
Vision namnder
Besvirshénvisning Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Overklagan Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
12 Personuppgiftsincidenter
Rutiner for personuppgiftsincidenter Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
Anmélan om personuppgiftsincident Bevaras Ciceron/EDP Alla Till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY') och
Vision nidmnder |dataskyddsombud.
Komplettering av anmélan till Bevaras Ciceron/EDP Alla
Integritetsmyndigheten (IMY) Vision namnder
Delegationsbeslut vid anmailan till Bevaras Ciceron/EDP Alla
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Vision namnder
Rapportering av personuppgiftsincident Bevaras Ciceron/EDP Alla Till dataskyddssamordnare.
Vision ndmnder
Dokumentation om personuppgiftsincident Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Svar fran Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Bevaras Ciceron/EDP Alla Till PUA och dataskyddsombud.
Vision ndmnder
12 Visa efterlevnad och ansvar for

dataskydd




Personuppgiftsbitridesavtal Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
ndmnder
Raittsakt med instruktioner Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal. Anvands internt istallet
ndmnder |for PUB-avtal.
Konsekvensbeddmning vid behandlingar Bevaras Ciceron/EDP Alla Artikel 35 1 GDPR. Forordningen stéller sérskilda
Vision nidmnder |krav pa personuppgiftsansvariga som vill
behandla personuppgifter som kan medfora stora
integritetsrisker for enskilda. Om den
personuppgiftsansvarige avser att utfora en
riskfylld personuppgiftsbehandling, méste forst
en noggrann analys goras av vilka konsekvenser
behandlingen kan f for enskilda, en s.k.
dataskydds-konsekvensbedomning.
Dokumentation av atgérder enligt GDPR Bevaras Ciceron/EDP Alla Arbeta aktivt med skydd och sékerhet. I
(bevisborda) Vision nidmnder |dataskydds-forordningen finns en generell
skyldighet for bade personuppgiftsansvariga och
personuppgiftsbitraden att vidta lampliga
tekniska och organisatoriska atgérder for att
skydda personuppgifter.
Internt informationsmaterial Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 2.3.1 Internt informationsmaterial
Vision namnder
Policys och rutiner kring dataskydd Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument
Vision namnder




Klassificering [Gallringsplan Informationshantering
(VerkSAM (Beslutas av namnd/styrelse)
Diarium)
A |IB |C |D [Verksamhetsomrade Bevaras/ |[Kommentarer |Forvaringsplats, |Sekre |Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess |(ndmnd)
Handlingstyp (8)
2 INTERN SERVICE
211 Motesadministration Forberedelser/genomférande av sammantriden
och méten. Giiller dven bolag och forbund.
21111 Motesplanering
Sammantriadesplanering (kalender) Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Beslut om sammantriddesplaner tas av varje
Vision nimnder |ndmnd. KF beslutar om sin sammantrédesplan.
Bestillningar av lokaler Gallras Alla
vid ndmnder
inaktualite
t
2(1]|2 Genomfdéra moéten
Kallelse med dagordning Bevaras Ciceron/EDP Alla Hanteras digitalt. Bevaras i métet i Ciceron.
Vision ndmnder
Kungorelse - Tillkdnnagivande av Gallras Ciceron/EDP Alla Anslas pd kommunens officiella digitala
kommunfullméktiges sammantride efter 2 ar Vision nimnder |anslagstavla, annons i lokaltidningarna.
Aterbudslista Gallras Ciceron/EDP Alla Galler endast kommunfullméktige.
efter 2 ar Vision ndmnder
Justerat protokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla Publiceras och anslas p4 kommunens officiella
Vision niamnder |digitala anslagstavla. Protokollet sparas digitalt i
mdtet i Ciceron. Protokollet skrivs ut och
forvaras 1 arkivbox arsvis. Se 1.2.1 Politiska
beslut.
Anslagbevis Gallras Alla Anslas pa kommunens officiella digitala
efter 2 ar nidmnder |anslagstavla.
Expediering av beslutsparagraf Bevaras Ciceron/EDP Alla Protokollsutdrag pa respektive drende.
Vision ndmnder
Meddelandelista Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Delegationslistor Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Administration av fortroendevalda

Registrera fortroendevalda

Fortroendemannaregister Bevaras Ciceron KS Uppgifter innan 2018 finns i arkivboxar (papper).
Efter 2018 finns uppgifter om fortroendevalda
sparade digitalt i Ciceron.

Samtycke for publicering enligt Gallras Parm KS Se 1.12.2 Samtycke

GDPR/dataskyddsforordningen vid

inaktualite
t
Bestillning av anvindarkonto Gallras Alla Se 2.11.2 Forvalta IT-system, skickas till
vid nidmnder |helpdesk.
inaktualite
t
Sekretessforbindelse Gallras Parm KS Fr o m 2024 sa undertecknas inga forbindelser,
vid information om sekretess/tystnadsplikt ges varje
inaktualite ar i respektive ndmnd.
t
Medgivande postdppning Bevaras Ciceron KS Se 1.7.1 Post och postdppning.
Avtal 1&n av surfplatta/dator Gallras Alla Tillhor 2.6.4 Forvalta avtal.
vid niamnder
inaktualite
t
Uppmaning att aterlimna surfplatta/dator Gallras Outlook Alla
vid namnder
inaktualite
t
Lista dver aterkrdvda/aterlamnade Gallras G: Alla
surfplattor/datorer vid nimnder
inaktualite
t

Ersattning och arvoden till

fortroendevalda

Arvodeslista/lonelista Bevaras Vismalon KS Se dven 2.9.1

Arvoden Gallras Sammanstéllning 6ver utbetalda arvoden.

efter 2 ar




Arvodesunderlag och nérvarolistor Gallras Vismalon KS Avser arvodesunderlag som registreras i
vid verksamhetssystem.
inaktualite
t
Reserdkningar med moms Gallras Vismal6n KS
efter 2 ar
Forlorad arbetsinkomst Gallras Parm pa KS Underlag for forlorad arbetsinkomst, ex
efter 2 ar 16neavdelning 16nespecifikation.
Ansdkan om omstéllningsstod Bevaras Microweb KS
Utveckla fortroendevaldas kompetens Giiller beslutsprocessen. Férdjupning i beslut och
politiskt arbete. Kan ocksé gélla om politiker
sitter i nimnd/styrelse dér specifik utbildning
krévs inom omradet for att kunna fatta beslut.
Inbjudan till externa kurser och konferenser for |Gallras Alla
fortroendevalda vid ndmnder
inaktualite
t
Interna utbildningar for nya fortroendevalda Gallras M: Alla Inbjudan, kursmaterial och deltagarlista.
vid ndmnder
inaktualite
t
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Extern utbildning for fortorendevalda. Beslutas
Vision nidmnder |enligt reglerna i arvodesreglementet.
Avtacka/hedra fortroendevalda Se 2.7.8 Uppvakta personal.
Informera och kommunicera internt
Internt informationsmaterial
Informationsmaterial/broschyrer Se anmérkning Alla Avser information till allménheten i form av t ex
niamnder |broschyr, skrivet textdokument pa hemsida,
information. Avser inte interna styrdokument, se
1.3.1 Styrande dokument. 1 arkivexemplar av
broschyr etc bevaras.
Kataloger eller annat informations-material kring [Bevaras Intranétet KS Ett exemplar av varje ska bevaras. Morbylanga-

bl a kursutbud och tjanster, interna

akademien (intranitet).




Utbildningsmaterial Gallras Alla
vid ndmnder
inaktualite
t

Intern webb (intranat)

Handbdcker/interna regler och rutiner Se anmérkning Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.

ndmnder

Dokumentbibliotek Gallras Alla Uppdateras l6pande. Innehéller bara kopior eller
vid nimnder |handlingar som enligt informationshanteringsplan
inaktualite far gallras vid inaktualitet. Information av vikt
t maste ha sparats pd annan plats. Se anvisningar

for den process informationen tillhor.

Webbsidor och nyhetsinldgg intranit Gallras Wordpress/Intran Alla I normala fall bevaras inte interna webbsidor utan
vid at ndmnder |endast undantagsvis. Fér mer information
inaktualite kontakta Sydarkivera.

t

Projekt- och samarbetsytor pa webben

Samarbetsytor Gallras SharePoint Alla Information av vikt ska sparas pa annan plats. Se
vid ndmnder |anvisningar for den process informationen tillhor.
inaktualite
t

Projektytor Gallras SharePoint Alla Information av vikt ska sparas pa annan plats. Se
vid nimnder |anvisningar for den process informationen tillhor.
inaktualite
t

Dokumentbibliotek pa samarbetswebbplats Gallras SharePoint Alla Uppdateras 16pande. Innehaller bara kopior eller
vid ndmnder |handlingar som enligt informationshanteringsplan
inaktualite far gallras vid inaktualitet. Information av vikt
t ska sparas pa annan plats. Se anvisningar for den

process informationen tillhor.

Direktkommunikation med medarbetare

Ovriga massutskick via e-post eller sms, Gallras Alla

informationstréffar vid ndmnder

inaktualite
t




Material fran interna informationstraffar Gallras Intranétet/ Alla Avser mindre sammanstéllningar av information
vid mappstruktur nimnder |vid interna triffar, ex APT.
inaktualite
t

Ekonomiadministration Fran 2024-07-01 giller - Rikenskapsmaterial
som kommer in eller uppriittas behover inte
bevaras om det ar digitalt (Avskaffat krav pa
bevarande av rikenskapsinformation i
original - Prop 2023/24:78)

Fakturera internt

Underlag Bevaras Open E Alla Excel-fil via mail fran verksamheterna.

ndmnder

Interndebitering Gallras  |Fran 2019 Proceedo Alla

efter 7 ar ndmnder

Finans- och skuldférvaltning

Forvalta finanser Ex aktier och viirdepapper.

Kapital och vardepapper Bevaras Ciceron KS Beslut om aktier och andelar.

Investeringsplaner Bevaras Ciceron/Visma KS Finns i verksamhetsplan med budget.

RoR
Léaneforteckningar Gallras Kommuninvest KS Kommuninvest i Sverige AB hanterar vara lan.
efter 10 ar Vi har inlogg och kan ta ut férteckningar vid
behov.

Lanereskontra Gallras Visma RoR KS Som ovan, transaktioner skoéts via Visma RoR

efter 10 ar som vid ut- och inbetalningar.
Inkommande bidrag/ans6ka om bidrag Ansokan om statliga/6vriga bidrag. Hanteras av
respektive verksamhetschef i samarbete med
controllers.
EU-bidrag For mer information kring EU-projekt, se 1.6.2
Projekt. Gallras efter speciella regler for EU-
projekt.
Bidragsansokningar Bevaras Ciceron/EDP Alla Skots av respektive verksamhet
Vision ndmnder

Utredning Bevaras Ciceron/EDP Alla Skots av respektive verksamhet
Vision ndmnder

Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla Skots av respektive verksamhet
Vision ndmnder




Beslut nimnd/styrelse Bevaras Ciceron/EDP Alla Skots av respektive verksamhet
Vision ndmnder

Statsbidrag Statsbidrag kommer till oss tillsammans med
skatteintikter eller direkt till respektive
verksamhet.

Ansdkan Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder

Beslut Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder
Delrapportering och redovisning av statsbidrag  |Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder

Kommunalt bidrag Se 2.5.5.2 Statsbidrag. (Hanteras av respektive
verksamhet).

Ink6p och upphand"ng Det finns méjlighet for kommunen, om upp-
handlare vill, att avsta fran att anviinda 2.6.2
och 2.6.3 da upphandlare menar att allt inom
verksamheten ryms inom 2.6.1 Genomfora
upphandling.

Genomfora upphandling System for kommuners upphandlingar ir
TendSign, vid upphandling inom EU anviinds
TED.

Styrdokument Se anmérkning Alla Se 1.3.1 Styrande dokument

ndmnder

Delegationsbeslut om upphandling/beslut om att |Bevaras Ciceron KS Delegationsbeslut om forfragningsunderlag i

delta i samordnad upphandling upphandling upp till 50 prisbasbelopp.

Tjansteskrivelse Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder

Beslut/nimnd/styrelse Bevaras Ciceron/EDP Alla

Vision ndmnder
Forfragningsunderlag/upphandlingsdokumentatio [Gallras Ciceron/TendSig Alla Upphandlingsdokument &r arbetsmaterial tills det
n (FFU) - Fardigstéllt vid n/ nidmnder |publiceras. Sekretess tills publicerat i TendSign.
inaktualite EDP Vision Kommunen skickar FFU (och annons) till upp-
t handlingssystem (och TED) som sedan sprider
det till leverantdrer och allménhet.
Kompletterande foreskrifter under anbudstiden  |Bevaras Ciceron/EDP Alla Tillsammans med verksamheten svara pa
Vision ndmnder |inkomna fragor samt eventuellt komplettera FFU.




Oppningsprotokoll Bevaras Ciceron/TendSig Alla Vilka anbud som kommit in. Absolut sekretess
n/ niamnder |[tills tilldelningsbeslutet offentliggjorts.
EDP Vision
Sammanstéllning av inkomna anbud med Bevaras Ciceron/TendSig Alla Utvardering av vilka anbud som uppfyller kraven
anbudsprévning och utvirderingsprotokoll n/ nimnder |som stéllts i forfragningsunderlaget. Samma som
EDP Vision utvarderingsprotokoll, kvalificeringsprotokoll
och upphandlingsprotokoll. Absolut sekretess
tills tilldelningsbeslut offentliggjorts. Tas ut fran
TendSign.
Skatte- och registerkontroll, soliditetsupplysning [Bevaras TendSign Alla Kontroll i TendSign.
av anbudsgivare namnder
Delegationbeslut/tilldelningsbeslut Bevaras Ciceron/TendSig Alla Vilket anbud som vann. Gér i vissa fall till beslut
n/ ndmnder |i ndmnd/styrelse. Absolut sekretess tills
EDP Vision tilldelnings-beslutet offentliggjorts.
Utvérderingsprotokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla Vilket anbud som vann. Gér i vissa fall till beslut
Vision nidmnder |i ndmnd/styrelse. Absolut sekretess tills
tilldelnings-beslutet offentliggjorts.
Anbud, ej antaget Gallras Ciceron/EDP Alla Absolut sekretess tills tilldelningsbeslutet
efter 5 ar Vision nimnder |offentliggjorts.
EU-anbud, ej antaget Bevaras Ciceron/EDP Alla Absolut sekretess tills tilldelningsbeslutet
Vision ndmnder |offentliggjorts
Anbud, antaget Bevaras Ciceron/EDP Alla Absolut sekretess tills tilldelningsbeslutet
Vision nimnder |offentliggjorts.
Avtal (uppdragsbekriftelse, ramavtal, Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
tjanstekontrakt, varukontrakt, niamnder
entreprenadkontrakt)
Moderbolagsborgen/borgensforbindelse/ Bevaras Ciceron/EDP Alla
garantiforbindelse Vision namnder
Javsdeklaration Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Aterlimnande av moderbolagsborgen/ Bevaras Ciceron/EDP Alla
borgensforbindelse/garantiforbindelse Vision ndmnder
Delegationsbeslut - Aterlimnande av Bevaras Ciceron/EDP Alla Delegationsbeslut rapporteras till nimnd.
moderbolagsborgen/garantiforbindelse Vision ndmnder
Overprévan pé anbud Bevaras Ciceron/EDP Alla Overklagan registreras pa ett nytt drende med
Vision nidmnder |[samband till anbudsirendet.
Yttrande till forvaltningsratten Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Ansokan om dverprovning, yttranden och dom  [Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Beslut att avbryta upphandling Bevaras Ciceron/EDP Alla Léggs in pé befintligt anbudsirende.
Vision ndmnder
Skadestand Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Avropa fran ramavtal Ciceron/EDP Vid ny konkurrensutsittning anvinds FFU.
Vision
Forfragningsunderlag/Upphandlingsdokument vid|Bevaras Ciceron/EDP Alla T ex SKL Kommentus.
avrop fran ramavtal, fornyad Vision niamnder
konkurrensutséttning
Genomfora direktupphandling
Forfragningsunderlag/upphandlingsdokument Bevaras Ciceron/EDP Alla
direktupphandling Vision ndmnder
Anbud Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Direktupphandlingsprotokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Delegationsbeslut - Tilldelningsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Anbud, ej antaget Gallras Ciceron/EDP Alla Anbud kan gallras 5 ar efter avtalets slut. Vid EU-
efter 5 ar Vision ndmnder |anbud méste dven icke antagna anbud bevaras.
Absolut sekretess tills tilldelningsbeslutet
offentliggjorts.
Anbud, antaget Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Avtal med leverantor Bevaras Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal
ndmnder
Forvalta avtal Bevakning av avtal, option pa forlingning vid
upphandling. OBS! Man kan iven registrera
avtal under resp drende for att halla samman
drendet, men for att litt kunna hitta bland alla
avtal sa ska de registreras i avtalsdiariet.
Avtal/kontrakt av storre vikt Bevaras Ciceron AVT Alla Avtal som omfattas av avskrivning eller lang rétts
ndmnder |lig betydelse. Avtal ingdngna genom
upphandling.
Avtal/kontrakt, ej av storre vikt Gallras  |Frén avtalets  [Ciceron Alla Avtal/kontrakt av mindre ekonomisk betydelse.
efter 2 ar [utgéng namnder




Komplettering av avtal Bevaras Ciceron AVT Alla
ndmnder
Tillagg tlll avtal Bevaras Ciceron AVT Alla
ndmnder
Personaladministration Digitala personalakter forvaras i Microweb.
Rekrytera personal
Protokollsutdrag/beslut Ciceron KS Galler verksamhetsomradeschefer eller hogre
chefer.
Kravprofil Gallras KS
vid
inaktualite
t
Annons Bevaras Microweb KS Bevaras for forskningens behov. Skapas ofta i
verktyg/system for rekrytering. Om annonsen inte
kan bevaras i systemet, bor den dverforas till
drendehanteringssystemet for registrering.
Ansokningar, ej erhéllen tjanst Gallras Visma Recruit KS Gallras efter 6verklagande perioden (lagakraft-
efter 2 ar vunnet) eller om det finns risk for anmalan till
och 2 mén diskriminerings-ombudsmannen ska
ansokningshandlingarna gallras efter 2 &r och 2
ménader.
Ansokningar, erhéllen tjanst Bevaras Microweb KS
Ansokningshandlingar for rekryterad person Bevaras Microweb KS CV, personligt brev, betyg, intyg och certifikat.
Spontanansokningar/intresseanmélan Gallras KS Hanvisar till webben och lediga tjénster.
vid
inaktualite
t
Utlatande fran rekryteringskonsult Gallras KS
vid
inaktualite
t
Testresultat Gallras KS
vid
inaktualite

t




Sammanstéllning 6ver sokande Gallras Visma Recruit KS I sammanstillningen noteras vilka som sokt och
efter 2 ar vem som fatt tjinsten. Kan motsvara
och 2 mén rekryteringsrapport for information enligt MBL
1976:580.
Ranking av kandidater Gallras Visma Recruit KS Ranking av kandidater i rekryteringssystemet.
efter 2 ar Gallras om det &r mojligt.
och 2 méan
MBL-forhandling §§ 11 och 19 Bevaras Ciceron KS Kan ske i samverkansmote eller MBL-protokoll.
Beslut om arbetstillstdnd Bevaras Microweb KS Beslut fran Migrationsverket om arbetstillstdnd
for utlaindska medborgare. Forvaras i personalakt.
Vakansprovning Gallras E-tjanst med info for kinnedom.
vid
inaktualite
t
Anstalla personal Digital personalakt forvaras i
verksamhetssystemet Microweb.
Anstillningsavtal med bilagor Bevaras Microweb KS
(sekretessforbindelse, fortydligande av
anstillningsavtal och intermittent anstillning)
Bisyssla Gallras Winlas webb KS
vid
inaktualite
t
Introduktionsplan for medarbetare Gallras KS
vid
inaktualite
t
Informationsmaterial Gallras KS Verksamhetsegna dokument kopplat till
vid introduktion av nyanstéllda.
inaktualite
t
Intyg om arbetsformaga/tjanstbarhetsintyg Bevaras Microweb KS Ex personal inom raddningstjanst.
Befattningsbeskrivning, individuell Bevaras Microweb KS




Anhoriguppgifter Gallras Visma 16n Alla Uppgifter om niarmaste anhorig uppdateras av
vid ndmnder |den anstéllde.
inaktualite
t
Anviéndarkonto bestills ej, utan skapas direkt fran|Gallras Indoc Alla Se 2.11.2 Forvalta IT-system.
anstéllning vid nimnder |Behdrighetsuppgifter
inaktualite
t
Bestillning av passerkort/tagg/kod Gallras 2 IPA Alla Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom. Om
ar efter nimnder |kvittens finns, kan bestdllningsdokumentet
inaktualite gallras tidigare.
t
Bestillning av tjansteID-kort Gallras 2 IPA Alla Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom. Om
ar efter ndmnder |kvittens finns, kan bestdllningsdokumentet
inaktualite gallras tidigare.
t
Fullmakt for postoppning Gallras Alla Se 1.7.1 Post och postoppning.
vid ndmnder
inaktualite
t
Kvittenser for nycklar Gallras Open E KS Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom. Om
vid kvittens finns, kan bestdllningsdokumentet
inaktualite gallras tidigare.
t
Notering om uppvisat registerutdrag ur Se anmérkning |WinLas webb Alla Registerutdraget visas for ansvarig chef som
belastningsregistret niamnder |antecknar i verksamhetssytem WinLas webb att

man har tagit del av handlingen som aterldmnas
till medarbetare. Registerutdraget far inte vara
dldre an 1 ar. Registerkontroll méste visas upp
infor anstillning i férskola, grundskola och
motsvarande skolformer samt fritidshem och
annan pedagogisk verksamhet. Aven
administrativ personal, skolvaktméstare och
kokspersonal omfattas av registerkontrollen.

Kreditupplysningar

Se anmérkning

Arbetsgivaren kan begéra detta om den anstéllde
ska hantera stora summor pengar i sin
tjdnsteutdvning. Endast notering, gallra
handlingarna.




Handlingar rérande registerkontroll och sirskild Se anmérkning KS Avser framstillan och ansokan fran Myndigheten
personutredning (sédkerhetsprovning) till Sékerhetspolisen samt samtycke till
registerkontroll. Se 5.5.4 Sakerhetsskydd
Upphérande av sékerhetsklassad befattning Se anmérkning KS Se 5.5.4 Sékerhetsskydd
Krigsplacering Se anmérkning KS Se 5.5.4 Sékerhetsskydd
Disponibilitetskontroll Se anmirkning KS Se 5.5.4 Sékerhetsskydd
Beslut om arbetstillstdnd Bevaras Microweb KS Beslut fran Migrationsverket om arbetstillstdnd
for utlaindska medborgare forvaras i personalakt.
ID-kontroll i samband med ansdkan eller under |Bevaras Winlas KS
pagéende anstéllning
Bemanning och ledigheter
Ansokan om tjanstledighet ldngre &n 6 man Bevaras Visma 16n KS Barn-, studie- och tjanstledigheter bevaras digitalt
i Visma I6n.
Ansokan om tjdnstledighet kortare 4n 6 mén Bevaras Visma 16n KS
Digital ans6kan om 6vrig franvaro Bevaras Visma 16n KS
Beviljad franvaro Bevaras Visma 16n KS
Analog ansokan om franvaro Gallras Visma 16n KS Efter att franvaron &r registrerad i Visma 16n.
vid
inaktualite
t
Meddelanden/forfragningar fran Gallras KS
forsdkringskassan vid
inaktualite
t
Ansokan om semesterledighet Bevaras Visma 16n Registreras i Visma I6n.
Semesterlistor Gallras KS
vid
inaktualite
t
Forteckning av vikarier Gallras TimeCare pool KS
vid
inaktualite
t
Vikariebestillning/bokning Bevaras TimeCare pool/

Visma 16n

Administrera anstéllningar




Anstéllningsavtal vid forédndring av anstdllning  |Bevaras Visma KS Nytt avtal skapas vid forédndring av
16n/Microweb sysselséttningsgrad, befattning och
anstéllningsform.
Bilaga till anstédllningsavtal Bevaras Microweb KS
Beslut om 16netilligg/l1onebeslut Bevaras Microweb KS
Anmélan av bisyssla Gallras Winlas web KS
vid
inaktualite
t
Beslut om forbud av bisyssla samt tillhdrande Bevaras Ciceron/Winlas KS MBL-férhandling enligt Allmdnna Bestimmelser
protokoll frin MBL-férhandling web 8 § innan beslut fattas om forbud mot bisyssla.
Ansdkan om hojd eller dndrad sysselséttningsgrad|Gallras KS Forvaras hos verksamheten. Gallras nir nytt
vid anstéllningavtal uppréttats.
inaktualite
t
Erbjudande om hojd sysselséttningsgrad Gallras KS Forvaras hos verksamheten. Gallras nér nytt
vid anstillningavtal upprittats.
inaktualite
t
Tjéanstgoringsintyg/arbetsgivarintyg Gallras KS Tjénstgoringsintyg med uppgift om
vid anstillningstid, utfardat under anstéllningstiden.
inaktualite Se dven 2.7.9.
t
Anstéllningsbetyg och omdomen Bevaras Microweb KS Betyg och omdomen fran chef pé arbetstagares
arbetsinsats under anstéllningen. Se dven 2.7.9.
Beslut om forbud att vistas pé arbetsplatsen pga |Bevaras Ciceron KS
pandemi
Avstingning av personal (pandemi) Bevaras Visma 16n KS
Administrera arvodister Familjehem, kontaktperson, kontaktfamilj, god
man, éverformyndare.
Overenskommelse Bevaras Visma 16n/ KS Underlag om 6verenskommelse om arvode och
Microweb omkostnadsersittning kommer fran social
omsorg. Handling gallras efter scanning till
microweb.
Personalhélsa
Rehabilitering
Rehabpolicy Se anmirkning KS Se 1.3 Styrande dokument




Utredning angéende rehablitering Gallras  |Fran avslutad |Adato/Microweb KS
efter 2 ar |utredning
Avslutad rehabilitering Bevaras Microweb KS
Behandlingsplan Gallras  |Frén avslutad [Adato KS
efter 2 ar [utredning
Avslutad behandlingsplan Bevaras Microweb KS Ingar i rehabiliteringsutredning. Forvaras i
rehabiliteringsakt.
Plan for dtergéng i arbete Gallras  |Frén avslutad [Adato KS
efter 2 ar [utredning
Avslutad plan for atergéng i arbete Bevaras Microweb KS Ingér i rehabiliteringsutredning. Forvaras i
rehabiliteringsakt.
Arbetsformdgebeddmning, test och arbetstrdning [Gallras  [Fran avslutad |Adato KS
(rapport) efter 2 &r [utredning
Avslutad arbetsformagebedomning, test och Bevaras Microweb KS
arbetstraning (rapport)
Rehabkontrakt Gallras 2 |Frén avslutad [Adato KS
ar utredning
Avslutat rehabkontrakt Bevaras Microweb KS
Resultat fran behandling (rapport) Gallras 2 |Fran avslutad |Adato KS
ar utredning
Avslutat resultat fran behandling (rapport) Bevaras Microweb KS
Lékarutlatande/intyg som ingér i rehabiliterings- [Gallras 2 [Fran avslutad |Adato KS
utredning ar utredning
Avslutat lakarutltande/intyg som ingar i Bevaras Microweb KS
rehabiliteringsutredning
Lékarutlatande/intyg som INTE ingar i Gallras 2 |Frén avslutad |Open E/Adato KS Fysiskt intyg makuleras.
rehabiliteringsutredning ar utredning
Sjukanmalan till forsikringskassan Gallras KS Fil fran 16nesystem léses in till forsikringskassan.
vid Kan gallras om det dr mojligt annars far den ligga
inaktualite kvar i systemet. Sérskilt beslut om gallring kan
t tas vid systembyte. Kan &dven hanteras manuellt.
Sjukfranvaron registreras och finns kvar i
l6nesystemet.
Omplaceringsutredning Gallras Adato KS Vid uppségning av personliga skél sparas
efter 2 ar utredningen i personalakten (Microweb)
tillsammans med uppsiagningen, se 2.7.9
Avslutad omplaceringsutredning Bevaras Microweb KS




Delegationsbeslut om omplacering Bevaras Ciceron KS Vid uppségning av personliga skél sparas
utredningen i personalakten (Microweb)
tillsammans med uppsigningen, se 2.7.10

Arbetsskada

Anmélan om arbetsskada till AFA (TFA-KL) och Se anmérkning KS Finns nu bara hos AFA och forsdkringskassan.

forsdkringskassan Den anstéllda gér anmaélan sjélv digitalt.
Godkénns sedan av arbetsgivaren. Informationen
finns kvar hos Forsékringskassan och ev i KIA.

Anmélan av olycksfall till arbetsmiljoverket Bevaras KIA KS Arbetsgivaren anmdler till arbetsmiljoverket,
kopia til personalakten.

Utredning om arbetsskada Bevaras KIA KS Forvaras i1 personalakt/rehabiliteringsakt i
rehabiliteringsérende. Efter avslutad
rehabutredning exporteras rehabakten till
Microweb.

Ansokan om rehabiliteringsstod till Bevaras Adato KS Forvaras i rehabiliteringsakt.

forsdkringskassan

Beslut om sjukersittning Bevaras Microweb KS

Beslut om rehabiliteringserséttning Bevaras Microweb KS

Beslut om livrinta Bevaras Microweb KS

Beslut forstadagsintyg Bevaras Adato KS Nér arbetgivaren begir in ldkarintyg for en
tidigare dag 4n dag 8.

Anmélan om diskriminering, trakasserier eller Bevaras Microweb/Cicero KS Utredning i Ciceron. Sammanfattning i

krédnkande behandling n Microweb.

Handlingsplan kopplad till individ Bevaras Winlasweb/ KS

Microweb

"Sérskilt hogriskskydd". Ansokan om erséttning |Gallras Adato KS Ersittning fran forsta dagen sokes fran

for kostnader efter 7 ar forsakringskassan. Ansokan om erséttning for
sjuklonekostnader for en anstéilld med sérskilt
hogriskskydd. Forvaras i rehabiliteringsakt.

Beslut fran Forsikringskassan om "Sérskilt Gallras Adato KS Beslut fran Forsikringskassan om erséttning

hogriskskydd" efter 7 ar forsta dagen. Forvaras i rehabiliteringsakt.

Utbilda och utveckla personal

Medarbetarsamtal/utvecklingssamtal Gallras Winlas webb KS

vid

inaktualite
t




Kompetensutvecklingsplan (kan ingé i Gallras Winlas webb KS
medarbetarsamtal) vid
inaktualite
t
Lonesamtal (dokumenteras endast tillsammans ~ |Gallras Winlas webb KS
med medarbetarsamtal) vid
inaktualite
t
Handlingsplan kopplad till lonesamtal Gallras Winlas webb KS
vid
inaktualite
t
Disciplinatgarder for personal
Dokumentation om misskdtsamhet Gallras Winlas webb/ KS
vid Microweb
inaktualite
t
Overvigan/disciplinér atgérd Gallras KS
vid
inaktualite
t
Underlag infor disciplinér atgérd Bevaras Microweb KS Det rader inte sekretess i disciplindrenden utan
bade underlag och beslut ér offentliga.
Protokoll/fackligt yttrande/6verldggning infor Bevaras Ciceron KS
disciplinir atgérd
Beslut om disciplinér &tgérd, skriftlig varning Bevaras Microweb KS
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron KS
Polisanmaélan Bevaras Microweb KS Se 5.5.7 Anmidla till polis.
Uppvakta personal T ex medarbetare och fortroendevalda anstillda
i 25 ar och 50 ars-uppvaktningar.
Regler for representation/regler for utdelning av  [Bevaras KS Se 1.3.1 Styrande dokument.
minnesgavor
Beslut om utdelade gévor Se anmérkning KS Skatteverkets regler om formansbeskattning.
Sammanstéllningar ver aktuell personal Gallras Winlas webb KS Redovisning av jubilarer.
vid
inaktualite
t
Information till medarbetare om kop av Bevaras Ciceron KS

minnesgéva




Inbjudan 25-arsgéva Bevaras Ciceron KS 1 ex av inbjudan sparas for varje ar.
Avsluta anstéallning/uppsagning
Avsluta anstéllning/uppséagning Pappershandling som scannats in i microweb
kan gallras vid inaktualitet.
Uppsigning pé egen begéran Bevaras Microweb KS
Tjanstgorings- och arbetsgivarintyg Gallras KS Se2.7.4
vid
inaktualite
t
Anstéllningsbetyg och omddmen Bevaras Microweb KS Se 2.7.4
Besked om avslut av anstéllning vid uppnadd Bevaras Microweb KS
LAS-élder
Avgéangssamtal, anteckningar Gallras Microweb KS
vid
inaktualite
t
Avslut om anstéllning genom &verenskommelse |Bevaras Microweb KS
Beslut om avgangsvederlag Bevaras Microweb KS
Tidsbegrédnsad anstélining upphor
Besked till arbetstagare om att tidsbegrénsad Bevaras Microweb KS Brev om varsel skickas till arbetstagare.
anstillning upphor
Varsel till facklig organisation Bevaras Microweb KS Sammanstéllning till facket ver anstéllda som
har varslats.
Begéran om overldggning Bevaras Microweb KS
Ansprék pa/begiran om foretradesratt Bevaras Winlas KS Ska enligt RA-FS bevaras. Svar frin medarbetare
som gor ansprak pa foretradesritt.
Uppséagning av personliga skal
Varsel till facklig organisation om uppsigning Bevaras Ciceron KS
Omplaceringsutredning Bevaras Ciceron KS
Begédran om overldggning angidende uppsidgning |[Bevaras Ciceron KS
Besked om uppsédgning av personliga skal Bevaras Microweb KS
Delegationsbeslut géllande uppségning Bevaras Ciceron KS
Avsked
Varsel till facklig organisation om avsked Bevaras Ciceron KS
Begiran om 6verldggning angéende avsked Bevaras Ciceron KS
Besked om avsked Bevaras Microweb KS
Delegationsbeslut om avsked Bevaras Ciceron KS




9 Uppsagning pa grund av arbetsbrist
Avsta ritten till tillsvidareanstillning Bevaras Microweb KS
Tackat nej till erbjudande om tjanst enligt § 25  |Bevaras Microweb KS
Protokoll samverkan/forhandling om Bevaras Ciceron KS
organisationsfordndring
Protokoll MBL-information §15 Bevaras Ciceron KS
Kallelse MBL §11 Bevaras Ciceron KS
Utredning vid arbetsbrist Bevaras Microweb KS
Underrittelse till arbetstagare om uppsigning Bevaras Microweb/Cicero KS
n
Varsel till facklig organisation om arbetsbrist Bevaras Ciceron KS
Begiran om 6verldggning angdende arbetsbrist  [Bevaras Ciceron KS
Protokoll fran férhandling om uppségning Bevaras Ciceron KS
LAS-handlingar och omplacerings-utredningar ~ [Bevaras Microweb KS
(foretradeslistor/tur-ordningslistor)
Besked om uppsédgning pa grund av arbetsbrist  |Bevaras Microweb KS
Delegationsbeslut géllande uppségning Bevaras Ciceron KS
Ansprak pa/anmilan om foretradesritt Bevaras Winlas webb KS
Ogiltighetsforklaring Bevaras Winlas webb KS
Skadestandskrav Bevaras Microweb KS
Overenskommelse om uppsignings-villkor, Bevaras Microweb KS
enskild arbetstagare
Beslut om avgingsvederlag Bevaras Microweb KS
9 Dédsfall
Daodsfallsintyg och sléktutredning Bevaras Microweb KS Kan hanteras av pensionsbolaget KPA, men
kopia ska bevaras hos kommunen.
Anmiélan till tjanstegrupplivforsékring (TGL-KL) [Bevaras Microweb KS Kan hanteras av pensionsbolaget KPA, men
kopia ska bevaras hos kommunen.
Dodsfallsanmélan Bevaras Microweb KS Kan hanteras av pensionsbolaget KPA, men
kopia ska bevaras hos kommunen.
Bouppteckningsbevis Bevaras Microweb KS
10 Formaner personal
Individuella forméaner Gallras Vismalon/Microw KS Enskilda/personliga 6verenskommelser mellan
vid eb arbetstagare och arbetsgivare gillande olika
inaktualite formaner.
t
Forméner faststillda i styrdokument/ Gallras Vismalon/Microw KS T.ex. underlag/blanketter for terminalglasogon,
samverkansavtal efter 7 ar eb friskvardspeng mm.




Lonevixling Bevaras Vismalon/Microw KS Innebir att en anstélld byter en del av sin
eb kontanta bruttolon mot en formén. Det kan goras
vid ett enstaka tillfdlle eller fortlopande. Det kan t
ex gilla fler semesterdagar eller hogre
inbetalning till pension i utbyte mot att inte fa
hogre bruttolon/semesterdagstilldgg. Kan finnas i
l6nesystemet.
Semestervixling Gallras Parm/Vismalon KS Digital eller analog blankett till 16neavdelningen.
efter 2 ar
11 Kompetensdatabas
Sammanstéllning av personalens kompetens Gallras Winlas webb KS
vid
inaktualite
t
Samtycke for att vara med i databasen Gallras Se 1.12 .2 Utse dataskyddsombud
vid
inaktualite
t
12 Lonekartlaggning
Lonekartliggning Bevaras Ciceron KS Rapport. Diskrimineringsombudsmannen kan
vilja titta pd materialet i 3 &r.
Analysresultat Gallras Ciceron KS
efter 3 ar
Foreldggande fran Diskriminerings-ombudsman |Bevaras Ciceron KS
Handlingsplan Bevaras Ciceron KS Bifogas lonekartlaggningen och hénvisas till
jamstilldhetsplanen. Underlag till lonedversyn
och budget.
Indelning i grupper Gallras Ciceron KS Indelning av de anstéllda i grupper uifran typ av
efter 3 ar arbete.
Statistik 1onekartlaggning Gallras Ciceron KS
efter 3 ar
13 Lonedversyn
Yrkanden infor 16nedversyn Bevaras Ciceron KS
Anteckningar fran overldggning Bevaras Ciceron KS
Centrala motesanteckningar eller Bevaras Ciceron KS
forhandlingsprotokoll frén l6nedversyn
Lokala métesanteckningar eller Bevaras Ciceron KS

forhandlingsprotokoll frén l6nedversyn




Anteckningar fran avstimning l6neforslag Bevaras Ciceron KS
Samlat 16neforslag Bevaras Ciceron KS
Lonebeslut oorganiserade Bevaras Ciceron KS
Utfall I6nedversyn Bevaras Ciceron KS
Systematiskt arbetsmiljoarbete Ingir i drshjul.
Arbetsmiljé/skyddsrond Oftast iir det ett dokument som innehéller bade
skyddsrond, riskbedomning samt handlingsplan.
Skyddsrond- och brandskyddsprotokoll Gallras Stratsys Alla Nér nytt skyddsronds- eller brandskyddsprotokoll
vid nimnder |upprittas kan det gamla gallras under
inaktualite forutséttning att ev risker som ej blivit atgérdade
t fors over till nya protokollet.
Overgripande riskbedomning, risk- och Gallras Stratsys Alla Upprittas infor varje fordndring i
konsekvensanalys vid nidmnder |verksamheterna.
inaktualite
t
Individuell riskbedomning, risk- och Gallras KIA Alla
konsekvensanalys vid niamnder
inaktualite
t
Analys och uppf6ljning av systematiskt Bevaras Stratsys Alla Varje verksamhetsomrade gor egen oversyn/ar.
arbetsmiljoarbete ndmnder
Delegering av arbetsmiljouppgifter Bevaras Microweb Alla
ndmnder
Returnering av delegering av arbetsmiljouppgifter|Bevaras Microweb Alla
ndmnder
Utreda arbetsmiljo
Inspektionsmeddelande frén arbetsmiljoverket Bevaras Ciceron KS
eller annan statlig myndighet kopplad till
arbetsmiljo
Yttrande med handlingsplan utifran Bevaras Ciceron KS
inspektionsmeddelande fran arbetsmiljoverket
Beslut fran arbetsmiljoverket Bevaras Ciceron KS Se 1.8.2
Arlig uppfoljning/6versyn av arbetsmiljoarbete  |Bevaras Ciceron KS
Sjukfranvarostatistik, riskanalys Egen KS Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet.
beddmnin

g




Sammanstéllning av tillbud, olycksfall och Bevaras KIA/Stratsys KS Registreras i KIA. Bevaras i Stratsys. Del av det
arbetsskador systematiska arbetsmiljdarbetet som f6ljs upp i
Stratsys.
Utredning av arbetsmiljo Bevaras Ciceron KS Ex. utredning av krinkande sérbehandling, fysisk
arbetsmiljo. Sekretessbedomning vid behov.
Risk- och konsekvensbeskrivning infor beslut om [Bevaras Ciceron KS Ingér i beslutsunderlaget infor beslut om
forandring forandring, ex. 1.3.2.
Riskbedémning och handlingsplan, vid Bevaras Ciceron KS
forandring av verksamhet
Riskbeddmning och handlingsplan, vid Bevaras Stratsys KS
arbetsmiljorisk
Riskbeddmning vid smitta, ex Covid-19 Bevaras |Ev gallring efter|Microweb KS
10 ér
Inkommen begiran enligt AML 6.6a Bevaras Ciceron KS
Svar pa inkommen begéran enligt 6.6a Bevaras Ciceron KS
Skyddsombudsstopp enligt AML 6.7 Bevaras Ciceron KS
Loneadministration
Registrera tjanstgoring och 16n Samtliga anstillningsformer och uppdrag.
Personalforteckningar och tillfélliga rapporter Gallras KS Inget som anvénds utan tas ut vid behov.
vid
inaktualite
t
Arvoden for fortroendevalda, gode mén, Bevaras Visma 16n KS
kontaktpersoner, familjechem med flera
Ersittningar och avdrag Bevaras Visma 16n/Open KS
E
Loneunderlag Gallras Microweb KS Ex. kvitto pé personliga utligg, reserdkningar.
efter 7 &r
Arbetstidsscheman Bevaras Multi KS Detta hanteras digitalt. Ev pappersschema
Access/Visma 16n gallras.
Lékarintyg avseende Prehab (ej rehabilitering) Gallras 2 |Efter avslutat |Adato KS Lékarintyg i samband med rehabutredning, se
ar arende 2.7.5.1
Sjukanmélan till Forsiakringskassan Gallras Visma 16n KS Ska gallras fran gul mapp efter inlésning.
vid

inaktualite
t




Jamkning av inkomst Gallras Microweb KS Jamkning som anstélld begér for att minska
efter 10 ar skatten men dven jidmkning/skattebefrielse som
studenter kan fa ndr de sommarjobbar och inte
tjinar mer 4n en viss summa. Beslut kommer fran
Skatteverket.
Kontrollera/berakna Ion, arvoden och
ersattningar
Overtidsjournal/rapporter Bevaras Visma 16n KS Maste finnas tillgidnglig i 3 ar enligt Arbetsmiljo-
verkets foreskrifter.
Ansokan om semestervixling Gallras Open E KS
efter 1 &r
Facklig tid Bevaras Visma 16n KS Se 1.3.4 Samverka med fackliga organisationer.
Personalstatistik Bevaras Qlick/Stratsys KS Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet, uttag fran
system till verksamhetsuppfoljning.
Lonefil/bokforingsfil Bevaras Visma ekonomi KS Skickas fran Visma 16n till Visma ekonomi.
Verkstalla I16n, arvoden och ersattningar
Kontrollera och genomféra
avstamningar infor I6neutbetalning
Kontrollistor Gallras Visma 16n KS Kan hanteras digitalt i 1onesystem.
vid
inaktualite
t
Fellistor Gallras Visma 16n KS
vid
inaktualite
t
Avstamningslistor Gallras Visma 16n KS
vid
inaktualite
t
Bankfil Gallras G-mapp KS Skickas fran visma 16n till banken.
efter 2 ar
Bankkvittens Gallras G-mapp/Parm KS Frén banken att betalning av 16n har utforts. I
efter 7 ar parm med fysisk kvittens.
Rapportera kontrolluppgifter
Underlag for AGI uppgifter Bevaras Visma 16n KS




Arbetsgivardeklaration Gallras KS Ex réttningar, omprovningsbeslut. Utrag ur
efter 7 ar lonesystem, skatt och arbetsgivaravgifter pa
individniva skickas méanadsvis till Skatteverket.
Inldst underlag finns i gulmapp pa .. Gallras efter
7 ar. Se dven 2.4.8
9 Utmadta I6n
Beslut pa loneutmitning Gallras Visma KS Lonehandlaggare fér skriftligt besked om
efter 7 ar 16n/Microweb utmétning fran Kronofogdemyndigheten.
Uppgifter fors in i 16nesystem. Gallras fran arkiv
2 ar efter att utmitningen upphort.
9 Aterkrava I6n
Aterbetalning av 16n Gallras Visma 16n KS
efter 2 ar
Fakturaunderlag for aterbetalning av 16n Gallras KS Se dven 2.4.3
efter 7 &r
10 Pension
10 Pensioner
Egen uppsédgning for pension Bevaras Open E/Visma KS Ansokan via Open E. Registrering i Visma 16n.
16n/ Forvaras i1 personalakt/Microweb.
Microweb Pensionsbolaget skickar detta till kommunen nir
ndgon far tjinstepension. Kan ske digitalt.

Blankett fran Skandia ddr vi godkénner/avbojer |Bevaras Microweb KS Skandia skickar till kommunen nér ndgon onskar

pensionsunderlag (beslut om pension) ta ut tjinstepension.
AFA-beslut Bevaras Microweb KS Ex méanadsersittning AGS/KL med
premiebefrielse-forsidkring. Kan gallras vid
pensionsavgang, men kan behdvas langre om
personen avlider och kommunen é&r sista
arbetsgivare. Forvaras i Microweb.
Pensionslosningar avtal om sérskilda, 16nevaxling|Bevaras Microweb KS
och alternativ KAP-KL
Pensionsunderlag och beslut, aktualiseringar Gallras Microweb KS Information fran Skandia om anstéllda som
vid kommer att fa pension utifran alder.
inaktualite
t

Signallistor/réttelselistor Gallras KS Skandia skickar mail/korrigering av
vid pensionsavtal.
inaktualite

t




Utredning av aterkrav av pension Gallras KS Hanteras av Skandia.
efter 10 ar
10 Rapportera till pensionsmyndighet Hanteras av Skandia. Pensionsvalet
administerar.
Kontoutdrag fran pensionsbolag Gallras KS Ex uppgift fran KPA eller Skandia om utbetalade
efter 7 ar pensioner under aret. Tas ut och kan finnas som
bilaga i arsbokslut.
Redovisningssammanstéllning Gallras KS Finns i Skandia 2.0,
vid redovisningssammanstéllning ingar i bokslutet.
inaktualite
t
Premier rapporterade till Pensions-myndigheten |Gallras KS Finns i Skandia 2.0, summering fran (Visma 16n)
vid skickas per kvartal, halv och helar till HR som
inaktualite rapporterar in till Skandia.
t
Hel- och delérsrapporter till Skandia Gallras KS Fil hdmtas ifran Visma I6n, ldses in till Skandia,
vid borde kunna gallras efter inldsning hos Skandia.
inaktualite
t
Pensionsfiler Gallras KS Sparas 1 gulmappen, borde kunna gallras efter
vid inldsning hos Skandia.
inaktualite
t
11 IT och telefoni
1 Infora IT-system
Utredning/underlag/forstudie Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.6.2 Projekt.
Vision ndmnder
Riskanalys for system Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Kravspecifikation Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Avtal med leverantor Se anmérkning |Ciceron AVT Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal.
ndmnder
Korrespondens med leverantor av vikt Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Korrespondens, rutinméssig Gallras Alla Korrespondens som ¢j tillfor sakuppgift.
vid ndmnder
inaktualite
t
Leveransgodkidnnande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Inbjudan till utbildning Gallras Alla
vid ndmnder
inaktualite
t
Internt utbildningsmaterial Gallras Intranat/InfoCapti Alla
vid on ndmnder
inaktualite
t
Rutin for inférande av system Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision ndmnder
11 Forvalta |T-system Programvaror, forvaltning och utveckling av
system, behorigheter, 6verenskommelse om
servicenivier mm
Systeminventeringar Bevaras Lists i Teams Alla
ndmnder
Systemlista med behandling- och Bevaras Lists i Teams Alla Uppdateras l6pande. Nodvindig information for
systemdokumentation (verksamhet och teknisk niamnder |att forstd de enskilda posternas behandling och
dokumentation) overblicka verksamhetssystemet. Innehaller bl a
beskrivningar, samlingsplan och
redovisningsplan. OBS! Kan innehalla sekretess i
form av affirshemligheter och ska dé registreras i
dokument- och drendehanteringssystem.
Fordndringsforfragan behorighet Bevaras Open E Alla
ndmnder
Behorighetsuppgifter Gallras Aktuellt Alla Bestillningar och annan hantering av
vid verksamhetssyste nimnder |behorigheter till system. Se dven 5.5.3.4.
inaktualite m Informationssékerhet (d&tkomst till information)
t
Dokumentation om metoder och verktyg for Gallras Lists i Teams Alla
verksamhetssystem vid ndmnder
inaktualite

t




Driftplan for system Bevaras Ciceron/EDP Alla Overenskommelse mellan IT och systeméigaren.
Vision ndmnder
Forvaltningsplan for system Bevaras Ciceron/EDP Alla Systemforvaltarens plan.
Vision ndmnder
Informationsklassning Bevaras  [Se anmérkning |Ciceron/EDP Alla Se 5.5.3.2 Informationssiikerhet (organisation)
Vision ndmnder
Riskanalys for system Bevaras |Se anmirkning [Ciceron/EDP Alla Se 5.5.3.2 Informationssékerhet (organisation)
Vision ndmnder
Roll- och ansvarsbeskrivningar Gallras Lists i Teams Alla
vid ndmnder
inaktualite
t
Rutinbeskrivningar Gallras Lists i Teams Alla
vid ndmnder
inaktualite
t
Rutiner for kontroller Gallras Lists i Teams Alla
vid ndmnder
inaktualite
t
Kontinuitet- och driftsplaner Bevaras Lists i Teams Alla
ndmnder
Systemloggar, forandringar i systemet Se anmédrkning |Resp verksamhets Alla
system namnder
Systemloggar, in- och utloggningsstatistik Se anmérkning [Resp verksamhets Alla Har krdvs kontroll mot lagstiftning m.m. Vissa
system nidmnder |verksamheter maste spara loggar i 10 &r, ex hélso-
och sjukvérd och ekonomi.
SITHS-kort (atkomstkort eller motsvarande Gallras  |Se anmédrkning |Open E Alla Se 5.5.3.4 Informationssikerhet (atkomst till
digital 16sning) nir nidmnder |information).
anstillnin
gen
upphort
GDPR-loggning Se anmérkning Alla Se 1.12.3 Personuppgiftsbehandlingar.
ndmnder
1 IT-teknisk infrastruktur Tillhor IT
1 Beskrivning av teknisk infrastruktur
Dokumentation om teknisk infrastruktur Se anmérkning |Indoc IT Uppdateras l6pande. Bevaras i urval. Kontakta

Sydarkivera vid fragor.




Systemuppbyggnad Se anmérkning |Indoc IT Uppdateras l6pande
Flodesscheman Se anmirkning |G: IT Uppdateras l6pande
Beroenden/relationer Se anmérkning |Indoc IT Uppdateras l6pande
Register dver teknisk utrustning Se anmérkning |Indoc/Easit IT Uppdateras 16pande
11 Forvalta teknisk infrastruktur
Forvaltningsplan for teknisk infra- Bevaras G: IT
struktur
Systemloggar Egen G: IT Gar att hinvisa till gallringsplan for skrdp om
beddmnin sadan finns.
g
11 Telefoni och vaxel
Avtal med leverantor (vixel) Se anmérkning |Ciceron AVT KS Se 2.6.4 Forvalta avtal
Dokumentation Se anmérkning |G: KS Se 2.11.2 Forvalta IT-system
Bestillning av abonnemang Gallras Easit KS Naér anstéllningen har upphort.
vid
inaktualite
t
Andring av abonnemang Gallras Easit KS Nir anstillningen har upphort.
vid
inaktualite
t
Uppségning av abonnemang Gallras Easit KS Naér anstéllningen har upphort.
vid
inaktualite
t
Uppgifter om telefon kopplad till anstéllning Gallras MyBusiness KS Niér anstéllningen har upphort.
vid
inaktualite
t
1 Support/helpdesk
Hantering av fragor/felanmélningar Gallras Easit KS
m fl drenden som ror telefoni och it vid
inaktualite
t
1 Avveckla IT-system
Forandringsforfragan om avveckling Bevaras Open E Alla

namnder




Beslut om avveckling Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Behovs- och riskanalys Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.6.2 Projekt
Vision ndmnder
Avvecklingsplan Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.6.2 Projekt
Vision ndmnder
Gallringsbeslut Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.7.9 Gallra allminna handlingar.
Vision ndmnder
Gallringsprotokoll Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.7.9 Gallra allminna handlingar.
Vision ndmnder
Leverandverenskommelse med Sydarkivera Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 1.7.6 Hantera arkivleveranser.
Vision ndmnder
Uppségning av licens och avtal Bevaras Ciceron/EDP Alla Se 2.6.4 Forvalta avtal
Vision ndmnder
Information om att avveckling ar genomford Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
11 Utveckla Al-system I arbetet med utveckling av AI i kommunens
verksamheter uppstir nya informationsméangder
som ex killkod och trinings- och
valideringsdata, varfor det finns behov av att
analysera om och nir det uppstiar nya allméinna
handlingar, se Esams rapport ES2025-11
Allméiinna handlingar i AlI-utveckling samt krav
pa dokumentation som finns i annan
speciallagstiftning, ex AI-forordningen.
13 Interna servicefunktioner
13 Lokalbokningar
Bokningar Gallras Rbok/Outlook Galler bade digitala och analoga bokningar av
vid lokaler som bokas internt och externt. Vid
inaktualite uthyrning av sporthallar till idrottsféreningar se
t 10.9 Idrottsanldggningar.
13 Transportmedelsbokningar
Bokningar Gallras  |Vid inaktualitet [Portify KS Se 2.4.5 Fakturera internt
13 Posthantering
Avtal med posten Bevaras Ciceron AVT KS Se 2.6.4 Forvalta avtal
Kvittenser, rek brev Se anmérkning KS Rek brev bokas via Postnords digitala tjanst

packsoft online. Kvittensen finns digitalt i
systemet packsoft online under 4 manader.




Kvittenser, paket

Se anmérkning

KS

Rek brev bokas via Postnords digitala tjanst
packsoft online. Kvittensen finns digitalt i
systemet packsoft online under 4 manader.

Kvittenser, virdeforsandelser

Se anmérking

KS

Rek brev bokas via Postnords digitala tjanst
packsoft online. Kvittensen finns digitalt i
systemet packsoft online under 4 manader.

Faktura for frankering

Se anmérkning

KS

Utgaende post som brev, paket och rek skickas
till Alvesta for frankering, faktura varannan
vecka.




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

(VerkSAM (Beslutas av namnd/styrelse)
Diarium)
A | B| C| D |Verksamhetsomrade Bevaras/ [Kommentarer |Forvaringsplats, [Sekre [Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess [(ndmnd)
Handlingstyp (8)
3 SAMHALLSSERVICE
313 Medborgarservice
313(1 Hantera fragor
Rutinmaissiga forfragningar inkomna Gallras Ciceron/EDP Alla Om fragan beddms vara av storre vikt och
forfragningar och meddelanden av tillfallig efter 2 ar Vision nidmnder |registreras pa ett drendekort, bevaras handlingen,
betydelse eller rutinméssig karaktar. annars gallring vid inaktualitet.
Rutinmaissiga svar och hinvisningar. Utgdende  [Gallras Ciceron/EDP Alla Om svaret resulterar i ett drende, registreras och
svar av tillfillig betydelse eller rutinméssig efter 2 ar Vision nidmnder |bevaras det, annars gallring vid inaktualitet.
karaktar.
313(2 Vagledning och service Sambhillsinformation, ex tolkformedling,
medborgarskap, integration.
Servicepolicy Se anmérkning KS Se 1.3.1 Styrande dokument
313]2]| 1 |Tolkférmedling Tolkstod kan ske genom upphandling av
tolkforetag och da skots tjinsten av foretaget.
Riktlinjer for tolkstod Se anmérkning KS Se 1.3.1 Styrande dokument
Avtal om tolkstod Se anmérkning KS Se 2.6.4 Forvalta avtal
Register ver bokade tolkar Gallras vid G: Alla
inaktualitet namnder
Sammanstéllning/statistik av bokade tolkar 6ver |Gallras vid G: Alla Se 1.4.1.2 Verksamhetsberittelse
aret inaktualitet namnder
3(3|3 Verka for folkhalsa Anviinds inte, hanteras i 6vergripande
processer frimst under punkt 1. Demokrati
och ledning. Kommunalt folkhilsorad fanns t
om 2018.
3(3|4 Verka for mangfald Anvinds inte, hanteras i 6vergripande
processer frimst under punkt 1. Demokrati
och ledning.
3(4 Extern information och
kommunikation




Ge kommuninformation

Ge information via extern webb

Extern webb

Bevaras

Wordpress

KS

Héamtas en gang per ar for bevarande av
Sydarkivera enligt avtal om webbarkivering.

Webbplatser - utomstéende externa webbplatser
som inte ligger pa morbylanga.se

Gallras vid
inaktualitet

Se anmérkning

Wordpress

KS

Far uppdateras 16pande och gallras. Ex bloggar
pa separat webbplats, en skolas egna webbplats
eller de kommunala bolagens webbplatser.

Nyhetsinldgg och sidor pa extern webb

Se anmérkning

KS

I normalfallet kan nyheter och webbsidor gallras
vid inaktualitet och ddrmed uppdateras l6pande.
En 6gonblicksbild av webbplatsen morbylanga.se
arkiveras arligen. I vissa fall bor dock nyheter
eller sidor p& webben bevaras, om de tillfor viktig
information om ett projekt eller speciella
hindelser/nyheter géllande pandemin covid-19.

Statistik pa anvdndning av extern webb och
sociala medier

Se anmérkning

KS

Gallras vid inaktualitet. Bevaras och diariefors
om uppfoljning/utvirdering av rapport ska ske.
Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet.

Uppladdade bilder/bildbank

Gallras vid
inaktualitet

Se anmérkning

G:

KS

Publicerade, avpublicerade, ej publicerade bilder.
Foton eller skapade bilder som bevaras pa annat
stille, se informationsmaterial och publikationer.

Loggar webbplatser

Gallras
efter 30
dagar

KS

Anvindarloggar, dndringsloggar. Automatisk
gallring.

Mobilapplikation

Mobilapplikation

KS

Kommuninformation till medborgare.

E-pliksexemplar (digitalt)

Gallras vid
inaktualitet

Se anmérkning

Gallras nér det har overforts till Kungliga
biblioteket. Ett exemplar av alla de filer som
vénder sig till allménheten och som finns pa
webbsidan och som ersatt ex. broschyrer ska
levereras till KB.

Trycksaker/informationsmaterial




Informationsmaterial/publikationer Bevaras Ciceron/EDP Alla Avser information till allménheten i form av ex
Vision nadmnder |broschyr, programblad, affisch, textdokument pa
hemsida. Ett ex av varje informationsmaterial
bevaras, ex kommunkartor,
informationsbroschyrer, turistbroschyr m.m.
Diariefors och bevaras av den som skapar
materialet. Hor publikationen till ett projekt eller
evenemang gors koppling till dessa drenden i
diariet. Ovriga handlingar gallras vid inaktualitet.
Trycksaker Bevaras Alla Egenskapat informationsmaterial/publikationer
nidmnder |som trycks upp av verksamheten sjélv. Ett fysiskt
arkivexemplar bevaras. 7 exemplar sparas som
pliktexemplar.
Informationsfilmer Bevaras G: KS
Sociala medier Se anmérkning KS Om man upptécker inldgg som innehéller
sekretessbelagd eller krinkande information ska
dessa omedelbart tas bort samt tas om hand for
diarieforing och handlidggning, se den process
fragan tillhor.
Nyhetsbrev Bevaras Ciceron/EDP Alla Ex néringslivsenhetens nyhetsbrev till foretag
Vision ndmnder |samt kulturforeningar.
Kungorelse Se anmérkning Alla Se 2.1.2 Genomf6ra moten.
namnder
Unikt framtagna kringprodukter Bevaras Ciceron KS En unikt framtagen kringprodukt f6r kommunens
rakning bevaras ett "arkivexemplar" (ex foremal
forsett med kommunvapen eller logotyp). I annat
fall dokumenteras gavan i bild.
Pliktexemplar (analoga ex) Bevaras Alla Ett ex av information som vénder sig till
hos nidmnder |allménheten, som finns pa webbsidan och som
Kungliga ersatt ex broschyrer ska levereras till KB.
Biblioteket Broschyrer som trycks upp 1 mer én 30 ex ldmnas
(KB) 7 ex till kommunkansliet (pliktexemplar).
Verksamhetens/kommunens historia Bevaras Alla Sammanstillning av verksamhetens/kommunens
ndmnder  |historia och publicering externt hor till 3.4.1 Ge
kommuninformation.
Meddelande om eldningsfoérbud Gallras vid KS

inaktualitet




Meddelanden till allminheten Gallras vid Alla T ex avstidngningar av gator, vigar, VA m.m.
inaktualitet ndmnder
Ge kommuninformation via press
Pressmeddelande Bevaras KS
Annonser, original Bevaras KS
Annonskorrektur, original. Producerat av extern |Gallras vid
part (ex tidning) inaktualitet
Publicerad annons i papperstidning eller pa Gallras vid
webben inaktualitet
Korrespondens med mediaforetag/tidning
Evenemang och aktiviteter for Ansokningar och hantering av utdelning av
kommuninvanare svenska flaggan, villkomnande for
nyinflyttade, studiebesok hos kommunens
verksamheter.
Ansdkningar om evenemang Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Beslut om anordnande eller deltagande Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Inbjudningar till evenemang Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Dokumentation Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision namnder
Tillstand och tillsyn for naringsliv
och foreningar
Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen
Tillstand stadigvarande servering Handlingar uppriittade eller inkomna fore
fosta jan 22 kan finnas kvar i pappersform hos
socialforvaltningen fram till dess att
gallringstid uppnéts. Handlingar som ska
bevaras dverlimnas direfter till
kommunarkivet.
Ansdkan Bevaras ALKT MBN
Underlag/bilagor tillhdrande ansdkan for beslut  [Bevaras ALKT MBN
rorande stadigvarande serveringstillstdnd
Utredningar och forslag till beslut i &renden Bevaras AIKT MBN

rorande stadigvarande serveringstillstdnd.




Underlag for beslut rorande stadigvarande Gallring 5 ALKT MBN Om besluten kan forstds utan underlagen. T.ex.
serveringstillstand ar efter att ansokan och Ovriga yttranden fran s6kanden,
verksamhe bevis over godkénnande av livsmedelslokal,
ten bolagsbevis, F-skattebevis, finansieringsplan,
upphort hyreskontrakt, konkursfrihetsbevis,
meritforteckning, momsregistreringsbevvis,
personbevis, verksamhetsbeskrivning, yttranden
frén andra forvaltningar
Delegationsbeslut Bevaras AIKT MBN
Tillstandsbevis, stadigvarande servering Bevaras ALKT MBN
(inklusive planritning)
Overklaganden Bevaras AIKT MBN
Domar i tillstdnd- och tillsynsérenden Bevaras ALKT MBN
Utredningar och forslag till beslut i Bevaras AIKT MBN
tillsynsdrenden rorande aterkallelse av
serveringstillstdnd
Aterkallelsebeslut av serveringstillstind Bevaras AIKT MBN
Utredningar och forslag till beslut i Bevaras AIKT MBN
tillsynsérenden rérande varningar och sanktioner
Beslut rérande varningar och sanktioner Bevaras AIKT MBN
Underlag for beslut rérande stadigvarande Gallras 3 ar Alkt MBN
serveringstillstdnd
Anmiélan om utsedda serveringsansvariga Gallras vid Alkt MBN Nir tillstdndet har gatt ut.
inaktualitet
Restaurangrapporter Gallras 7 Alkt MBN Inkommer varje ar
ar
Ansokingar och 6vriga handlingar rérande Gallring 5 Alkt MBN Samtliga handlingar i drendet. Innehaller ex
tillfalliga serveringstillstand till allménheten ar ansokan, yttranden, remiss (frén social omsorg),
yttranden frén andra myndigheter, beslut
Ansdkningar och 6vriga handlingar rorande Gallring 5 Alkt MBN Samtliga handlingar i drendet. Innehaller ex
tillfalliga serveringstillstand till slutna sillskap ar ansokan, yttranden, remiss (frén social omsorg),
och godkinnande av lokal yttranden frén andra myndigheter, beslut
Tillsynsrapporter vid restauranginspektioner Bevaras Alkt MBN
Korrespondens rorande alkoholtillstand Gallring 5 Alkt MBN Bor bevaras i tillsynsérenden som leder till
ar, med utredning om varning, sanktioner eller
angivet aterkallelse av serveringstillstand

undantag




Anmélan av forséljning av 6l klass 2 Gallras vid Alkt MBN Nar verksamheten upphort
inaktualitet

Tillsynsrapporter vid kontroll av detaljhandel med [Bevaras Alkt MBN

ol

Tillstand och kontroll av

tobaksforsaljning samt kontroll av

forsaljning av nikotinfria

tobaksprodukter

Ansokningar om forséljning av tobak, e-cigaretter |Bevaras Alkt MBN

och péfyllningsbehéllare

Anmélan om &ndring vid tillstdndspliktig Bevaras Alkt MBN

forséljning av tobasvaror

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras Alkt MBN

Korrespondens som inte tillfor &rendet sakuppgift [Gallras vid Alkt MBN
inaktualitet

Checklista for kommunal kontroll av forsdljning |Bevaras Alkt MBN

av tobak, e-cigaretter och pafyllningsbehallare

Tillsynsrapport forséljning av tobak, e-cigaretter |Bevaras Alkt MBN

och péfyllningsbehallare

Utredningar och beslut om foérbud, varning, Bevaras Alkt MBN

aterkallelse forelaggande eller vite i drendet

rorande forséljning av tobak, e-cigaretter och

tobaksfria nikotinprodukter

Kontroll av forséljning av receptfria

lakemedel

Anmdlan om f6rsiljning av receptfria likemedel [Bevaras Alkt MBN

Rapporter 1gg/man vilka som slutat respektive Gallras vid Alkt MBN

borjat sélja fran Lakemedelsverket. inaktualitet

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras Alkt MBN

Korrespondens som inte tillfor &rendet sakuppgift [Gallras vid Alkt MBN
inaktualitet

Checklista for kommunal kontroll av forsédljning |Bevaras Alkt MBN

av receptfria ldkemedel

Tillsynsrapport Bevaras Alkt MBN

Utredningar och beslut om férbud, varning, Bevaras Alkt MBN

aterkallelse forelaggande eller vite




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

(VerkSAM (Beslutas av namnd/styrelse)
Diarium)
A |IB |C |D |Verksamhetsomrade Bevaras/ [Kommentarer |Forvaringsplats, |Sekre |Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess |(ndmnd)
Handlingstyp (8)
4 SAMHALLSBYGGNAD
4 (1 Lantmateri och kartarbete Framforallt relevant for kommuner som har
eget lantmiiteri. Kan anvindas om man utfor
méituppdrag for lantmiiteriet mfl.
4 (1 |2 Kartor och geografisk
informationsverksamhet
4 1 |12 1 Framtagning/uppdatering av karta
Uppdatering av primédrkartan Se anmérkning |ArcGIS MBN Detaljerad information om byggnader, vagar,
belysningsstolpar och hdjd med mera som
kommunen ajourhaller. All uppdatering loggas i
kartsystemet med AD-anvdndarnamn, datum for
bade skapat och dndrat, finns i system ifran
bdrjan av -80 talet.
Mitdata Bevaras G:och T: MBN
Ortofoto och flygbilder Se anmérkning |ArcGIS MBN Hamtas regelbundet ifran Lantméteriet och &ven
bestillningar fran konsult kan forekomma, lagras
i rasterformat i GIS databas.
Avtalskarta Se anmdrkning |EDP MBN/KS | Vid t.ex. forvérv och forsiljning av mark behdvs
Vision/Ciceron avtalskartor. Bestillare kan vara privatpersoner,
AVT kommun/bolag mfl. Kartan blir en kartbilaga till
avtalet. Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Ansokan om grundkarta eller nybyggnadskarta Bevaras EDP Vision MBN
Grundkarta Bevaras EDP Vision MBN Ursprung, primédrkartan. Anvands som juridiskt
kartunderlag vid uppréittande av detaljplan.
Innehaller byggnader, fastighetsgrénser,
rattigheter, hojdkurvor, trdd, hackar, vigar,
vigkanter m.m. Kartan anvénds som underlag vid
bygglov, da situationsplan ska uppréttas.




Nybyggnadskartor Bevaras EDP Vision MBN Nybyggnadskarta ér en juridiskt upprittad karta
med redovisning av detaljplan som anvénds i
samband med nybyggnation. Innehéller
uppdaterad primérkarta, fastighetsdata, uppgifter
fran detaljplan, avviigda markhéjder m.m.
Kartutdrag Se anmérkning Forfragan kommer in och utdraget skickas till den
som begirt utdraget.
Utstakningsprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Baskarta Se anmérkning |ArcGIS MBN Det ar en samlad karta som innehéller
fastighetsinformation, adresser och topografisk
information. Stor del av informationen himtas
dagligen ifran Lantmaéteriet. Detta kompletteras
med infomation som kommunen sjéilv ajourhéller
(se uppdatering av primérkarta). Hojdinformation
frén Lantméiteriet uppdateras vartannat ar.
Regelverkskartor Se anmérkning |ArcGIS MBN Kartor over valdistrikt, en version for varje valar
sparas digitalt i databasen.
NYKO-omraden for SCB statistik och Se anmérkning |ArcGIS MBN En last version for varje kalenderar sparas digitalt
skolupptagningsomraden i databasen. Fr om 2025 per omrade och
fastighet.
4 |1 Namnsatta kvarter, gator och allménna
platser
Namnforslag Bevaras EDP Vision MBN Hembygdsfoéreningarna och exploator far
forfragan
Sammanstéllning Bevaras EDP Vision MBN
Utredning Bevaras EDP Vision MBN
Tjansteskrivelse Bevaras EDP Vision MBN
Beslut i ndimnd (protokollsutdrag) Bevaras EDP Vision MBN
4 |1 Adressatta Se anmérkning Via Lantmiteriets system Lina
4 |2 Fysisk planering
4 |2 Hantera Hir ingar dven upphivande och
detaljplaner/omradesbestammelser overklagande, omridesbestimmelser
4 |2 Ansékan om

planprogram/detaljplan/omradesbestimmels
er




Ansokan om planbesked eller planuppdrag Bevaras EDP KLU
Vision/Ciceron
Tjansteskrivelse med behovsbeddmning Bevaras EDP KLU
Vision/Ciceron
Beslut om planbesked/planuppdrag Bevaras EDP KLU
(protokollsutdrag KLU) Vision/Ciceron
Planprogram/detaljplan/omradesbestammels Program upprittas inte alltid.
er
Startskede
Projektbestillning Bevaras EDP Vision MBN
Planavtal med budget och tidplan Bevaras EDP Vision MBN
Start-PM (meddelande till MBN) Bevaras EDP Vision MBN
Samrad
Tjansteskrivelse Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om samréad Bevaras EDP Vision MBN
Meddelande om samrad Bevaras EDP Vision MBN
Fastighetsforteckning Bevaras EDP Vision MBN Giller endast detaljplan
Sandlista Bevaras EDP Vision MBN Listan finns i EDP under remissutskick,
Kungorelse (annonsering) Bevaras EDP Vision MBN
Minnesanteckningar fran samradsmote Bevaras EDP Vision MBN
Yttranden under samradstiden Bevaras EDP Vision MBN
Samradsredogorelse Bevaras EDP Vision MBN Sammanstéllning av inkomna yttranden och
kommunens kommentarer
Tjansteskrivelse om godkédnnande av Bevaras EDP Vision MBN I de fall planprogrammet ska antas
samradsredogdrelsen
Beslut om att godkénna samrédsredogorelsen Bevaras EDP Vision MBN
Granskning
Tjénsteskrivelse Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om granskning Bevaras EDP Vision MBN
Underrittelse om granskning Bevaras EDP Vision MBN
Fastighetsforteckning Bevaras EDP Vision MBN
Séndlista Bevaras EDP Vision MBN Listan finns i EDP under remissutskick,
Kungorelse (annonsering) Bevaras EDP Vision MBN Vid utdkat planforfarande
Yttranden under granskningstiden Bevaras EDP Vision MBN
Granskningsutlatande Bevaras EDP Vision MBN Samt resumé av samrddsmote
Tjansteskrivelse om godkédnnande av Bevaras EDP Vision MBN

granskningsutlatande




Beslut om att godkénna granskningsutlatande Bevaras EDP Vision MBN
Antagande
Tjanstskrivelse Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om antagande Bevaras EDP Vision MBN
Information om antagande Bevaras EDP Vision MBN LST, LM och sakégare som ej fatt sina
synpunkter tillgodosedda.
Overprévningsbeslut fran LST Bevaras EDP Vision MBN
Inkommet dverklagande Bevaras EDP Vision MBN
Réttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljddomstolen
Beslut Mark- och miljodomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljooverdomstolen
Beslut Mark- och miljoéverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Laga kraft
Laga kraft handlingar Bevaras EDP Vision MBN
Meddelande om laga kraft Bevaras EDP Vision MBN LST och LM
4 3 Hantera regionplaner Inte aktuellt, hanteras av regionen
4 4 Upphava plan Majligheten att upphéva fastighetsindelningar
utan detaljplan har upphort.
4 5 Lokala undersékningar och
sammanstallningar
Informations- material, egenproducerat Bevaras EDP MBN/KS |Kan hanteras som 3.4.1 Ge kommuninformation
Vision/Ciceron
Beslut om undersdkning Bevaras EDP MBN/KS |Ingar i fysisk planering
Vision/Ciceron
Mitdata Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
Inventeringar Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
Undersokningar Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
Kartldggningar Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
Beskrivningar Bevaras EDP MBN/KS

Vision/Ciceron




Sammanstillningar Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
Statistik Bevaras/g EDP MBN/KS |Kan hanteras som 1.5.2 Mita
allras vid Vision/Ciceron verksamhetskvalitet. Egen framtagen statistik av
inaktualite betydelse for undersokningens resultat bevaras,
t Ovrig statistik kan gallras nér den inte ldngre
behovs for undersékningen.
4 |4 Lovgivning och dispenser
4 |4 Férhandsbesked om byggnation Utanfor detaljplanelagt omrade
Ansokningsblankett Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar som kan f6lja med ansdkan: Handlingar som tillhor beslutet ska bevaras med
beslutet, tidigare handlingar som inte tillhor
beslutet kan gallras nir drendet avslutas.
Situationsplan
Plan-, fasad- och sektionsritning
Bekréftelsebrev Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Foreldggande om komplettering Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier |Gallras nér EDP Vision MBN
frén platsbesok drendet
avslutas
Bekriftelse att drendet dr komplett Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Delegationsbeslut om ofullstindig ansdkan, Bevaras EDP Vision MBN Beslut bevaras men 6vriga handlingar gallras 2 ar
avvisning om drendet inte blivit dverklagat da ska 6vriga
handlingar bevaras.
Utskick till berérda grannar och 6vriga Bevaras EDP Vision MBN
remissinstanser
Yttranden fran berorda grannar och 6vriga Bevaras EDP Vision MBN

remissinstanser




Utskick till sokande for bemdtande av inkomna Gallras nér EDP Vision MBN
synpunkter drendet
avslutas
Svar pa bemoétande av synpunkter Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfér drendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualite
t
Atertagen ansokan om forhandsbesked Gallras nir EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Delegationsbeslut om aterkallande, avskrivning Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om forlingd handldggningstid |Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om forhandsbesked med Bevaras EDP Vision MBN
tillhérande handlingar
Kommunicering avslag Bevaras EDP Vision MBN
Tjansteskrivelse/ utldtande, underlag till ndimnd Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om férhandsbesked (protkollsutdrag nimnd)|Bevaras EDP Vision MBN
Fakturaunderlag Gallras 2 EDP Vision MBN
ar
Kungorelse om beslut pA kommunens anslagstavla |Bevaras EDP Vision MBN
Lista dver expediering Gallras 2 EDP Vision MBN Listan finns i EDP under remissutskick,
ar
Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN
Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN
Réttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN
Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN
Beslut frén Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN

miljddomstolen




Beslut frdn Mark- och miljodomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljoéverdomstolen
Beslut fran Mark- och miljééverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Bygglov Lov inkluderar bygglov, rivningslov och
marklov, skyltar pa fastigheter och byggnader
Bygglov, rivningslov, marklov och
tidsbegransat lov
Ansokningsblankett Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar som kan f6lja med ansdkan: Handlingar som tillhor beslutet ska bevaras med
beslutet, tidigare handlingar som inte tillhor
beslutet kan gallras nir drendet avslutas.
Nybyggnadskarta
Situationsplan
Plan-, fasad- och sektionsritning
Markplaneringsritning
Teknisk beskrivning
Bekriftelsebrev Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Forelaggande om komplettering Gallras nir EDP Vision MBN Namn, adress, epost, fastighetforteckning
arendet
avslutas
Information om kontrollansvarig Bevaras EDP Vision MBN
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier |Gallras nér EDP Vision MBN
frén platsbesok drendet
avslutas
Bekriftelse pa att drendet dr komplett Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Utskick till berérda grannar och 6vriga Bevaras EDP Vision MBN

remissinstanser




Yttranden fran berorda grannar och 6vriga Bevaras EDP Vision MBN
remissinstanser
Utskick till sokande for bemdtande av inkomna Gallras nér EDP Vision MBN
synpunkter drendet
avslutas
Svar pa bemoétande av synpunkter Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfér 4rendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualite
t
Atertagen ansokan Gallras nir EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Delegationsbeslut om avskrivning Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om ofullstindig ansokan som  |Bevaras EDP Vision MBN Beslut bevaras men 6vriga handlingar gallras 2 ar
avvisats om drendet inte blivit dverklagat da ska 6vriga
handlingar bevaras.
Delegationsbeslut om forlingd handldggningstid |Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om bygg, rivningslov, marklov [Bevaras EDP Vision MBN
och tidbegrinsat lov med tillhérande handlingar
Kommunicering avslag Bevaras EDP Vision MBN
Tjansteskrivelse/ utldtande, underlag till ndimnd Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fran nimnd (protokollsutdrag nimnd) Bevaras EDP Vision MBN
Fakturaunderlag Gallras 2 EDP Vision MBN
ar
Kungorelse om beslut pd kommunens anslagstavla |Bevaras EDP Vision MBN
Lista 6ver expediering Gallras 2 EDP Vision MBN Listan finns i EDP under remissutskick
ar
Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN
Forslag till kontrollplan Bevaras EDP Vision MBN




Kallelse till tekniskt samrad Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Tekniskt samrad samt protokoll Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om startbesked med tillhérande |Bevaras EDP Vision MBN
handlingar
Arbetsplatsbesok samt protokoll Bevaras EDP Vision MBN
Slutsamrad samt protokoll Bevaras EDP Vision MBN
Utlatande kontrollansvarig Bevaras EDP Vision MBN
Certifikat kontrollansvarig Bevaras EDP Vision MBN
Relationsritningar Gallras nir EDP Vision MBN Om inte med som tillhérande handling till
arendet slutbesked
avslutas
Delegationsbeslut om slutbesked med tillhérande [Bevaras EDP Vision MBN
handlingar
Inkommet dverklagande Bevaras EDP Vision MBN
Réttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN
Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN
Beslut frén Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljddomstolen
Beslut fran Mark- och miljédomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljooverdomstolen
Beslut frdn Mark- och miljodverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Statistik Se anmérkning MBN Kan hanteras som 1.5.2 Mita
verksamhetskvalitet. Egen framtagen statistik av
betydelse for undersokningens resultat bevaras,
ovrig statistik kan gallras nér den inte ldngre
behovs for undersdkningen.
Anmadlan ej bygglovspliktig atgard Ex. Visentlig indring av brandskydd,
eldstiader.
Ansokningsblankett Bevaras EDP Vision MBN




Handlingar som kan f6lja med ansdkan:

Handlingar som tillhor beslutet ska bevaras med
beslutet, tidigare handlingar som inte tillhor
beslutet kan gallras nir drendet avslutas.

Situationsplan

Plan-, fasad- och sektionsritning

Teknisk beskrivning
Produktinformation
Bekréftelsebrev Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Foreldggande om komplettering Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier |Gallras nér EDP Vision MBN
frén platsbesok drendet
avslutas
Delegationsbeslut om avskrivning Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om ofullstindig ansokan som  |Bevaras EDP Vision MBN Beslut bevaras men 6vriga handlingar gallras 2 ar
avvisats om drendet inte blivit dverklagat da ska 6vriga
handlingar bevaras.
Bekriftelse pa att drendet dr komplett Gallras nir EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualite
t
Delegationsbeslut om startbesked med tillhérande [Bevaras EDP Vision MBN
handlingar
Sotningsprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om slutbesked med tillhérande |Bevaras EDP Vision MBN

handlingar




Fakturaunderlag Gallras 2 EDP Vision MBN

ar
Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN
Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN
Raéttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN
Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fran Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljodomstolen
Beslut frdn Mark- och miljodomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljoéverdomstolen
Beslut fran Mark- och miljééverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Tillsyn och férelaggande rorande Till exempel obligatorisk ventilationskontroll -
fastigheter/byggnadsverk OVK, ovirdade fastigheter och olovligt

byggande.
Handlingar som initierat drendet Bevaras EDP Vision MBN
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier = |Bevaras EDP Vision MBN
fran platsbesok
Begdran om forklaring Bevaras EDP Vision MBN
Inkommen forklaring Bevaras EDP Vision MBN Kan komma in en ansékan om lov som blir nytt
arende

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfér 4rendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN

inaktualite

t
Kommunicering, sanktionsavgift med handlingar |Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldggande Bevaras EDP Vision MBN
Delegationsbeslut om avskrivning Bevaras EDP Vision MBN
Tjansteskrivelse/ utldtande, underlag till ndimnd Bevaras EDP Vision MBN
Beslut nimnd Bevaras EDP Vision MBN
Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN




Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN

Raéttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN

Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN

Beslut fran Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN

miljodomstolen

Beslut frdin Mark- och miljodomstolen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN

miljoéverdomstolen

Beslut fran Mark- och miljééverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN

Obligatoriska ventilationskontroll - OVK

Protokoll OVK - obligatorisk ventilationskontroll |Bevaras/g EDP Vision MBN Tidigare OVK-protokoll kan gallras nér ett nytt
allras vid inkommit och det tidigare inte omfattas av ett
inaktualite foreldaggande. OVK-protokoll som omfattas av ett
t foreldggande och krav pa atgérder av

ventilationsanldggningen bevaras.

Anteckningar och dokumentation, ex fotografier —|Bevaras EDP Vision MBN

frén platsbesok

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN

Korrespondens som inte tillfér 4rendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualite
t

Beslut om forldggande Bevaras/g EDP Vision MBN Foreldgganden med krav pa atgirder av
allras vid ventilationsanldggningen bevaras. Foreldggaden
inaktualite kring uteblivet OVK-protokoll kan gallras nér det
t inkommit.

Delegationsbeslut om avskrivning av drendet Bevaras EDP Vision MBN

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN

Tjéansteskrivelse/ utlatande, underlag till ndimnd Bevaras EDP Vision MBN

Beslut ndmnd Bevaras EDP Vision MBN

Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN

Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN

Raéttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN

Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN




Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN

Beslut frén Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN

miljddomstolen

Beslut fran Mark- och miljdédomstolen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN

miljooverdomstolen

Beslut frdin Mark- och miljodverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN

Kontroll hissar Giiller dven andra motordrivna anordningar i

byggnadsverk, ex. rulltrappor, motrordrivna
portar.

Protokoll kontroll hissar och andra motordrivna  |Bevaras/g EDP Vision MBN Tidigare protokoll kan gallras nér ett nytt

anordningar i byggnader allras vid inkommit och det tidigare inte omfattas av ett
inaktualite foreldggande. Protokoll som omfattas av ett
t foreldggande och krav pa atgdrder bevaras.

Anteckningar och dokumentation, ex fotografier —|Bevaras EDP Vision MBN

frén platsbesok

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN

Korrespondens som inte tillfér 4rendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN Nér informationen inte ldngre behdvs for
inaktualite handldggningen.
t

Beslut om foreldggande Bevaras/g EDP Vision MBN Forelagganden med krav pa dtgirder bevaras.
allras vid Foreldggaden kring utebliven kontroll och
inaktualite protokoll gallras nir det inkommit.
t

Delegationsbeslut om avskrivning av drendet Bevaras EDP Vision MBN

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN

Tjéansteskrivelse/ utlatande, underlag till ndmnd Bevaras EDP Vision MBN

Beslut ndmnd Bevaras EDP Vision MBN

Underréttelser om beslut med delgivning Bevaras EDP Vision MBN

Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN

Raéttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN

Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN

Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN

Beslut fran Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN




Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljodomstolen
Beslut frdn Mark- och miljodomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drende till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljoéverdomstolen
Beslut fran Mark- och miljééverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Dispenser Dispens efter provning utifran Miljobalken.
Strandskydd, naturskyddstillstind. OBS!
utifran byggperspektiv
Ansokningsblankett Bevaras EDP Vision MBN Handlingar som tillhdr beslutet ska bevaras med
beslutet, tidigare handlingar som inte tillhor
beslutet kan gallras nir drendet avslutas.
Handlingar som kan f6lja med ansdkan:
Situationsplan
Tomtplatsavgrinsning
Bekriftelsebrev Gallras nér EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Forelaggande om komplettering Gallras nir EDP Vision MBN
arendet
avslutas
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier ~|Bevaras EDP Vision MBN
fran platsbesok
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN Nér informationen inte ldngre behdvs for
inaktualite handlaggningen.
t
Forfragningar som ej leder till formell ansokan Gallras 2 EDP Vision MBN
ar
Atertagen ansdkan om dispens Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualite
t
Kommunicering avslag Bevaras EDP Vision MBN

Delegationsbeslut om aterkallande, avskrivning




Delegationsbeslut om ofullstindig ansokan som  |Bevaras EDP Vision MBN Beslut bevaras men 6vriga handlingar gallras 2 ar
avvisats om drendet inte blivit dverklagat da ska 6vriga
handlingar bevaras.
Delegationsbeslut om strandskyddsdispens med  |Bevaras EDP Vision MBN
bilagor
Tjansteskrivelse/ utldtande, underlag till ndimnd Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fran ndmnd Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision MBN
Beslut expedieras till lansstyrelsen for Bevaras EDP Vision MBN
overprovning
Beslut fréan lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Fakturaunderlag Gallras 2 EDP Vision MBN
ar
Inkommet 6verklagande Bevaras EDP Vision MBN
Raéttidsprovning Bevaras EDP Vision MBN
Missiv och handlingar till Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Lansstyrelsen |Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fréan lansstyrelsen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljodomstolen
Beslut frén Mark- och miljoédomstolen Bevaras EDP Vision MBN
Komplettering/yttrande i drendet till Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljoéverdomstolen
Beslut fran Mark- och miljééverdomstolen Bevaras EDP Vision MBN
4 Byggnader och anlaggningar
4 Lokalbehov och férslag Beslut om budgetmedel i kommunstyrelse/
kommunfullmiiktige
Bostadsforsorjningsprogram Bevaras EDP KS/MBN |Se 1.3.1 Styrande dokument.
Vision/Ciceron
Handlingsplan Bevaras EDP KS/MBN |Se 1.3.1 Styrande dokument.

Vision/Ciceron




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

(VerkSAM (Beslutas av ndmnd/styrelse)

Diarium)

A |IB |C |D [Verksamhetsomrade Bevaras/ |Kommentarer [Forvaringsplats, [Sekre |Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess |(ndmnd)
Handlingstyp (8)

5 TRYGGHET OCH SAKERHET Handlingar kan innehélla uppgifter som
omfattas av sekretess enl. Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) och kan fdven vara
sikerhetsskydds-klassificerade (hemliga).

5|5 Skydd och sakerhet

5(5|1 Skydda byggnader och egendom Lis, larm, tilltriideskontroll och vervakning
(kamerabevakning).

Beddmning om kamerabevakning Gallras Fran att Ciceron Alla Nya regler for kamerabevakning frin 2025-04-
efter 5 &r  |bevakningen nimnder |01. Dokumentationen méiste finnas kvar minst 5
har upphort ar efter att bevakningen har upphort.
Forteckning dver kamerabevakning Gallra 5 ar |Fran att Teams-grupp Alla
bevakningen namnder
har upphort
Ansokan, yttrande och beslut om undantag frén Gallras Frén att Ciceron
upplysningskravet efter 5 &r  |bevakningen
har upphort
Utredningar Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Tillstdnd Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Avslag Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Besvirshinvisning Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Verksamhetsskyddsanalyser och planer Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Handlingar géllande 14ssystem och Gallras vid
sakerhetssystem inaktualitet
Forteckningar 6ver larmnummer och Gallras vid Alla Uppdateras I6pande.
kontaktpersoner inaktualitet ndmnder




Forteckningar 6ver utlimnade kort och nycklar till [Gallras SN Gallras 10 ar efter inaktualitet.
lakemedelsforrad efter 10 &r
Kvittenser for nycklar, passerkort (taggar), Gallras Alla Behdrigheter till IT-system. Se 2.11.2 Forvalta ITH
behorigheter till IT-system efter 2 ar ndmnder |system.
Forteckningar over tjanstelD-kort Gallras vid Alla Uppdateras I6pande.
inaktualitet ndmnder
Larmlistor Gallras vid Alla Uppdateras I6pande.
inaktualitet ndmnder
Larmplan for olika situationer Gallras vid Alla Uppdateras I6pande.
inaktualitet ndmnder
Larmrapporter (frén larmcentral eller Gallras vid Alla
bevakningsforetag) inaktualitet niamnder
Rapport om avvikelser av larm som inte gatt som |Gallras vid Alla
de ska inaktualitet ndmnder
Ljud- och bildupptagningar vid kamerabevakning Gallras vid inaktualitet eller efter det antal dagar
som tillstind for kamerabevakning medger.
Handlingar som har overforts till ett d&rende
Se anmirkning gallras enligt reglerna for drendet i Ovrigt.
Systematiskt brandskyddsarbete SBA, varje verksamhetsomréideschef har
ansvaret tillsammans med MBAB.
Brandskyddspolicy Alla Kan registreras under 1.3.1 Styrande dokument.
Se anmérkning |Ciceron niamnder
Rutin for systematiskt brandskyddsarbete (SBA) |Bevaras Alla
Ciceron ndmnder
Protokoll fran brandskyddsrond Bevaras Ciceron Alla Rond som utfors av chef och skyddsombud.
ndmnder
Protokoll fran raddningstjénstens tillsyn av Bevaras Ciceron Alla
brandskydd niamnder
Byggnads- och verksamhetsbeskrivning Bevaras Ciceron Bestar av ritning samt dokument som visar
byggnadens utformning, byggnadsmaterial samt
Alla lage. For kulturhistoriskt virdefulla byggnader
niamnder |bor dess kulturhistoriska virde beskrivas.
Brandskyddsbeskrivning Bevaras Ciceron Brandskyddsbeskrivningen bestar av 2 delar; En
brandskyddsritning som visar byggnadstekniskt
brandskydd samt brandskyddsinstallationer samt
Alla ett dokument som beskriver hur dessa fungerar

namnder

och samverkar.




Riskbedémning Se anmérkning |Ciceron Alla I samband med systematiskt brandskyddsarbete
niamnder |kan riskkilla definieras som nigonting, ex ett
amne, en aktivitet eller teknisk utrustning som
kan orsaka en brand eller forvérra foljderna av en
brand.
Brandskyddsorganisation Se anmérkning Alla Brandskyddsorganisationen och dess uppgifter.
Ciceron ndmnder
Information, utbildning och 6vning Bevaras Alla
ndmnder
Brandskyddsregler Gallras vid Ciceron Alla Ett eget regelverk over brandskyddet, for att
inaktualitet nidmnder |forhindra uppkomst och spridning av brand.
Brandskyddskontroller Bevaras Alla Kontroll av utrymningsvégar, rokluckor,
Stratsys nidmnder |branddorrar och sldckutrustning.
Uppfoljning av det systematiska brandskyddarbetet |Bevaras Stratsys Alla Uppfoljning av det systematiska
nidmnder |brandskyddsarbetet.
Tillbudsrapportering Bevaras Ciceron Alla Vid brandtillbud som har uppstétt samt vilka
ndmnder |atgdrder detta har foranlett.
Rutin for verksamhetsanpassade rutiner vid brand |Bevaras Ciceron Alla
ndmnder
Informationssédkerhet
Informationssakerhet (person)
Medgivande om tillgang till verksamhetssystem for|Gallras Alla Gallras 2 ar efter medgivandet upphort att gilla.
formyndare efter 2 ar Ciceron/EDP ndmnder |Ex i samband med skolgédng med myndiga barn
Vision eller familjehem.
Skydd av personuppgift i verksamhetssystem, Bevaras Ciceron/EDP Alla Gallrings bedoms i samverkan med
blankett Vision ndmnder |arkivfunktionen utifrdn bevarandevirde.
Informationssakerhet (organisation) Bevaras
Informationssékerhetspolicy Gallras vid Ciceron KS Kan registreras under 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet
Riktlinjer och rutiner Bevaras Ciceron/EDP Alla Kan registreras under 1.3.1 Styrande dokument
Vision ndmnder
Handlingar rérande tystnadsplikt Bevaras Ciceron/EDP Alla Ex sekretessbevis och sekretessforbindelse.
Vision nimnder |Gdller ej handlingar rorande tystnadsplikt inom
sakerhetsskydd.
Kontinuitets- och driftplaner Bevaras Ciceron/EDP Alla Kan ingé i systemdokumentation.
Vision ndmnder
Sammanstéllning av kontinuitets- och driftplaner |Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder




Kontroll- och revisionsplaner Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Revisons- och kontrollresultat Bevaras Ciceron/EDP Alla Kan ingé i systemdokumentation.
Vision ndmnder
Tele/radio, systemuppbyggnad Ciceron/EDP Alla Kan ingé i systemdokumentation.
Vision ndmnder
Systeminventeringar Gallras vid Ciceron/EDP Alla Uppdateras I6pande.
inaktualitet Vision ndmnder
Informationsklassning Bevaras Ciceron/EDP Alla Niér stora fordndringar i klassningen gors.
Vision ndmnder
Riskanalys for system Bevaras Ciceron/EDP Alla Naér riskanalys med stora fordndringar gjorts.
Vision ndmnder
Informationssékerhet (atkomst till
information)
Dokumentation av behorighetsnivarer i [T-system Se anmérkning Se 2.11.2 Forvalta IT-system.
Behorighetsuppgifter Bevaras Alla
ndmnder
Systemloggar Bevaras Alla
ndmnder
Systemsdkerhetsanalys Gallras Nér Ciceron/EDP Alla Bestillning fran chef pa anstillda som behdver
anstillningen | Vision nimnder |[legitimera sig i tjénsten, fors in i systemet och
upphort pappersbestillningen sparas i 2 ar i parm pa
tjdnsterum.
Rattighetsinformation Gallras Nér Ciceron/EDP Alla
anstdllningen | Vision ndmnder
upphort
Bestidllning av atkomstkort eller mot- Gallras Inera webb- Alla
svarande digital 16sning, ex SITHS-kort efter 10 ar system/Siths ndmnder
Atkomstkort eller motsvarande digital 16sning, ex |Bevaras Inera webb- Alla
SITHS-kort system/Siths ndmnder
Kvittens av tillfalliga dtkomstkort eller Inera webb- Alla
motsvarande digital 16sning, ex SITHS-kort system/Siths ndmnder
Tillstand fran Post- och telestyrelsen Bevaras Ciceron/EDP Alla
Vision ndmnder
Anmala till polis
Polisanmélningar Bevaras Ciceron/EDP Alla Nér kommunen polisanmaéler.
Vision ndmnder
Polisanmédlningar mot personal Bevaras Ciceron KS Nér kommunen polisanméiler. Forvaras i

personalakt.




Polisanmélningar rérande elever Bevaras Ciceron BN Nér kommunen polisanméiler. Forvaras i elevakt.
Polisanmédlningar mot kommunen Bevaras Ciceron KS Nér ndgon polisanméler kommunen och det inte
hor till ndgon annat drende.
Polisanmélningar for kinnedom Gallras vid Ex inbrott eller skadegorelse pa kommunens
inaktualitet fastighet. Trafikolycka med kommunbil. Gallras
nidr verksamheten inte behdver dem langre.
Forsakringar
Forsakra personer Ansvar- och olycksfallsforsikring. Person- och
egendomsskada som kan leda till skadestiand
eller skada som inte ticks av forsikring.
Olycksfall elever, gode mén,
arbetsmarknadspolitiska atgirder m fl.
Personforsékringar, avtal Se anmérkning KS Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Olycksfallsforsékringar, avtal Se anmérkning KS Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Forsdkringshandlingar, inaktuella Gallras KS
efter 2 ar
Forsakra egendom Kommunens fastigheter, utrustning eller
motorfordon.
Ansvars- och olycksfallsforsikringar, avtal Se anmirkning KS Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Sakforsdkringar, avtal Se anmérkning KS Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Forsakringshandlingar, inaktuella Gallras KS
efter 2 ar
Skade- och tillbudsrapportering Giller anstiillda, elever, fortroendevalda.
Ansvarsskada Om en person orsakar en annan person skada
genom vardsloshet kan den som orsakat skadan
bli skadestandsskyldig.
Skadeanmélningar (skador, stolder och Bevaras Ciceron KS
ersittningar)
Egendomsskada
Skadeanmaélningar (skador, stolder och Bevaras Ciceron/EDP Alla Skador pé egendom anméls direkt till
erséttningar) Vision nidmnder |forsdkringsbolaget.
Polisanmalan vid skadegorelse Se anmérkning Alla Se 5.5.7 Anmila till polis.
ndmnder
Arbetsskada och tillbud
Inrapportering av tillbud Bevaras KIA KS
Arbetsskador/olycksfall eller fardolycksfall Bevaras KIA KS Kan bevaras i rehabiliteringsakten, elevakt.




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

(VerkSAM (Beslutas av namnd/styrelse)
Diarium)
A |[B |C |D |Verksamhetsomrade Bevaras/ |Kommentarer |Forvaringsplats, |Sekre |Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess [(ndmnd)
Handlingstyp (8)
6 MILJO OCH HALSOSKYDD
6 (1 Tillstand, anmalan, registrering, Miljofarlig verksamhet
dispenser
6 (1 (1 Tillstandshantering
Ansokan, anmadlan, registrering eller information |Bevaras EDP Vision MBN
om en atgérd till tillsynsmyndighet
Underlag till ansdkan eller anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Remiss/information till berérda parter (grannar, Gallras nir EDP Vision MBN
ovriga myndigheter etc.) drendet
avslutas
Yttranden fran berérda parter (grannar, dvriga Bevaras EDP Vision MBN
myndigheter etc.)
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Samrédsanteckningar, samradsprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar rérande tillstdndsprévning hos annan  |Bevaras EDP Vision MBN
myndighet
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Kungorelse Bevaras EDP Vision MBN
Kontrollplan, egenkontrollplan Bevaras EDP Vision MBN




Slutintyg, utférandeintyg, installationsrapport, Bevaras EDP Vision MBN
avslutande inspektionsrapport
Overklagan, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Miljoskydd
Miljofarlig verksamhet
Anmadlan om milj6farlig verksamhet Bevaras EDP Vision MBN
Underlag till ansokan eller anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Anmadlan om dndring av miljofarlig verksamhet Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av medelstora forbranningsanldggning|Bevaras EDP Vision MBN
Begédran om komplettering Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Remiss/information till berdrda parter (grannar, Gallras nir EDP Vision MBN
Ovriga, myndigheter etc) drendet
avslutas
Yttranden fran berdrda parter (grannar, ovriga, Bevaras EDP Vision MBN
myndigheter etc)
Samrédsanteckningar, samradsprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar rorande tillstindsprovning hos annan  |Bevaras EDP Vision MBN
myndighet
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avelntag
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN




Livsmedelsanldggningar (ddr kommunen inte &r  |Bevaras EDP Vision MBN
tillstandsgivare): Ansokan om tillstind eller
anmilan om registrering, underliggande handlingar
till ansdkan/anmailan, beslut fran tillsynsmyndighet
(Livsmedelsverket eller Lansstyrelsen).
Kungorelse Bevaras EDP Vision MBN
Kontrollplan, egenkontrollplan Bevaras EDP Vision MBN
Slutintyg, utférandeintyg, instakkationsrapport, Bevaras EDP Vision MBN
avslutande inspektionsrapport
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Férorenade omraden
Anmalan av avhjilpsatgérder Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar till anmélan: Bevaras EDP Vision MBN
Redovisning av; platsen, fororeningens art och
utbredning, karta. Beskrivning av
efterbehandlingen; metod, omfattning,
miljoeffekter, mal etc. Saneringsintyg.
Begiran om kompleteringar Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Remiss/information till berérda parter (grannar, Gallras nir EDP Vision MBN
ovriga, myndigheter etc) drendet
avslutas
Yttranden fran berérda parter (grannar, ovriga, Bevaras EDP Vision MBN
myndigheter etc)
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Samradsanteckningar, samradsprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar rérande tillstdndsprévning hos annan  |Bevaras EDP Vision MBN

myndighet




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avelitac
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Saneringsplan/provtagningsplan Bevaras EDP Vision MBN
Handlingar efter utford atgiard: Saneringsintyg Bevaras EDP Vision MBN
Anmélan om upptickta fororendade omraden Bevaras EDP Vision MBN
Ansvarsutredning Bevaras EDP Vision MBN
MIFO-utredning (Metodik av férorenade omraden) |Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Miljoolyckor
Anmélan/information om miljéolycka Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar: Utredning, Bevaras EDP Vision MBN
analysrapporter etc.
Kéldmedia
Anmélan installation av ny utrustning Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter att
verksamhet
en har
upphort
Rapport installationskontroll Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter att
verksamhet
en har

upphort




Aggregatforteckning Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter att
verksamhet
en har
upphort
Beslut om miljosanktionsavgift Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter att
verksamhet
en har
upphort
Overklagande, beslut frin dverinstans, Gallras 10 EDP Vision MBN
rattidsprovning ar efter att
verksamhet
en har
upphort
Varmeutvinning, varmepumpar
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Tillstindsansdkan Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar till anskan/anmélan:  [Gallras nér EDP Vision MBN
Situationsplan, grannmedgivande, grannyttrande |drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Bekdampningsmedel
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Tillstindsansdkan Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar ansdkan/anmélan: Bevaras EDP Vision MBN

Situationsplan, sdkerhetsdatablad etc.




Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Handlingar efter utford atgérd: Sprutjournal Bevaras EDP Vision MBN
Cisterner
Anmidlan Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar till anmélan: Bevaras EDP Vision MBN
Situationsplan
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Enskilda avloppsanlaggningar
Anmidlan Bevaras EDP Vision MBN
Tillstdndsansdkan Bevaras EDP Vision MBN
Anmélan om torrtoalett Bevaras EDP Vision MBN
Ansokan om eget omhéndertagande av latrin Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar till ansdkan: Bevaras EDP Vision MBN

Situationsplan, jordartsprov/perkolatiosprov,
sektionsritning, produktblad, prestandadeklaration,
grannyttrande etc.




Begédran om komplettering Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Remiss/information till berérda parter (grannar, Gallras nir EDP Vision MBN
ovriga, myndigheter etc) drendet
avslutas
Yttranden fran berdrda parter Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens
Beslut inklusive villkor/forsiktighetsmatt Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Handlingar efter utford anldggning; Bevaras EDP Vision MBN
Kvalitetsforsékran, entreprendrsrapport, intyg om
utford anldggning, fotografier,
besiktningsprotokoll etc.
Slutintyg, utférandeintyg, instakkationsrapport, Bevaras EDP Vision MBN
avslutande inspektionsrapport
Halsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Anmalan basséngbad Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar: Ritning, situationsplan, |Bevaras EDP Vision MBN

egenkontrollprogram och rutinbeskrivningar,
kemikalieforteckning och produktblad
luftflodesprotokoll, OVK-protokoll (obligatorisk
ventilationskontroll) etc.




Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagninsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
12 |Offentliga lokaler
Anmiélan skolor, forskolor, 6vriga Bevaras EDP Vision MBN
utbildningslokaler etc.
Underliggande handlingar: Ritningar, Bevaras EDP Vision MBN
situationsplan, luftflédesprotokoll, OVK-protokoll
(obligatorisk ventilationskontroll), protokoll
radongasmaétning etc.
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kontrollplan, egenkontrollplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagninsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
13 |Radon, stralskydd, elektromagnetiska falt
Anmiélan solarium Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar: Intyg Bevaras EDP Vision MBN

solarietillverkaren, ritningar, O VK-protokoll
(obligatorisk ventilationskontroll)
egenkontrollprogram etc.




Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kontrollplan, egenkontrollplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagninsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
14 |Lokal for hygienisk behandling
Anmélan lokal for hygienisk behandling Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar: Ritning, OVK- Bevaras EDP Vision MBN
protokoll (obligatorisk ventilationskontroll),
riskbedomning, kemikalieforteckning och
produktblad, egenkontrollprogram och
rutinbeskrivningar etc.
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagninsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
17 |Ovriga tillstand enligt lokala foreskrifter
Tillstdndsansokan Bevaras EDP Vision MBN
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN




Underliggande handlingar, djurhallning: Bevaras EDP Vision MBN
Situationsplan 6ver narboende, skotelhantering,
gddselhantering etc. Underliggande handlingar
vattenskyddsomrade: Situationsplan,
riskbedémning etc.
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/mottagninsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
19 |Nedgravning hastdjur och tamalgar
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Begiran om anvisning av plats Bevaras EDP Vision MBN
Underliggande handlingar: Situationsplan, Bevaras EDP Vision MBN
markigarintyg etc.
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Godkédnnande av plats Bevaras EDP Vision MBN
20 |Ovrigt hilsoskydd
Internationella hot mot ménniskors hélsa Bevaras EDP Vision MBN
Livsmedel
22 |Livsmedelshygien
Anmélan om registrering av livsmedelsanliggning |Bevaras EDP Vision MBN
Anmadlan om éndring av livsmedelsanldggning Bevaras EDP Vision MBN




Underliggande handlingar: Bevaras EDP Vision MBN
Verksamhetsbeskrivning
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Registreringsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Exportintyg Bevaras EDP Vision MBN
23 |Dricksvatten
Anmélan om registrering av en Bevaras EDP Vision MBN
dricksvattenanldggning
Underliggande handlingar: Beskrivning av Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetens art och omfattning, analysprotokoll,
situationsplan etc.
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Provtagningsprogram Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om faststillande av undersokningsprogram |Bevaras EDP Vision MBN
och faroanalys
Registreringsbevis Bevaras EDP Vision MBN
24 |Ovrigt livsmedel
Ansokan, anméilan, registrering eller information |Bevaras EDP Vision MBN
om en atgéard till tillsynsmyndighet
Underlag till ansokan eller anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Administrativa handlingar
FSC - export-/importintyg Bevaras EDP Vision MBN
Renhallning
26 |Dispens fran avfallsforeskrifter
Anmélan kompostering Bevaras EDP Vision MBN
Tillstandsansdkan dispens, eget omhédndertagande |Bevaras EDP Vision MBN
av slam, filtermaterial, uppehall i tdmning etc.
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Remiss/information till berdrda parter (grannar, Gallras nir EDP Vision MBN
Ovriga, myndigheter etc) drendet
avslutas
Yttranden fran berdrda parter Bevaras EDP Vision MBN
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Avgiftsbeslut Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Avregistrera verksamhet
Miljoskydd
1 |Miljofarlig verksamhet
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
5 |[Koéldmedia
Anmélan om att kdldmedia tas ur bruk Bevaras EDP Vision MBN
Skrotningsintyg Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift [Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor arendet Gallras nar EDP Vision MBN
sakuppgift arendet
avslutas
6 (1 6 |Varmeutvinning, varmepumpar
Anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
6 |1 8 [Cisterner
Anmélan om att cistern tas ur bruk Bevaras EDP Vision MBN
Skrotningsintyg Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Livsmedel
6 [1 22 |Livsmedelshygien
Ansokan, anmadlan, registrering eller information |Bevaras EDP Vision MBN
om en atgérd till tillsynsmyndighet
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Meddelande om dgarbyte eller att verksamheten  |Bevaras EDP Vision MBN
upphor
6|2 Tillsyn och kontroll
6 (2 Kontrollera periodisk rapport fran
verksamhetsutodvare
Miljoskydd
6 (2 1 [Miljéfarlig verksamhet
Miljérapport Bevaras EDP Vision MBN
Arsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av egenkontroll Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN




Kontrollrapport Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet Gallras nér EDP Vision MBN
sakuppgift drendet
avslutas
5 |[Koéldmedia
Kontrollrapport Bevaras EDP Vision MBN
Paminnelse om kontrollrapport Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
8 [Cisterner
Kontrollrapport Bevaras EDP Vision MBN
Halsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Analysprotokoll, strandbad Bevaras EDP Vision MBN
Analysprotokoll, bassdngbad Bevaras EDP Vision MBN
Livsmedel
23 |Dricksvatten
Analysprotokoll, dricksvattenanldggningar Bevaras EDP Vision MBN
Analysprotokoll, enskilda brunnar Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Planerad tillsyn och kontroll
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut med foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Miljoskydd
Miljofarlig verksamhet
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut med foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN

rittidsprovning

Fororenade omraden




MIFO inventering/riskklassning

Undersokningar, utredningar

Anmadlan om efterbehandling av férorenad mark

Ansvarsutredning
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Provtagningsplan Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Slutrapport fran sanering Bevaras EDP Vision MBN
Svar pa slutrapport/MIFO Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Kemikaliehantering
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN




Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
9 |Enskilda avloppsanldggningar
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
10 |Ovrigt miljoskydd
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Meitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN




Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Halsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
12 |Offentliga lokaler
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
13 |Radon, stralskydd, (elektromagnetiska falt)
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
14 |Lokal for hygienisk behandling
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN

drendet
avslutas




Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
20 |Ovrigt hilsoskydd
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Livsmedel

21

Animaliska biprodukter




Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Be\‘laras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Meitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
22 [Livsmedelshygien
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut fran dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN

rittidsprovning




23

Dricksvatten

Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begiran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
24 |Ovrigt livsmedel
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Begédran om kompletteringar Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Analysrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN




Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Handelsestyrd tillsyn och kontroll
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Meitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Miljoskydd
Miljofarlig verksamhet
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN

drendet
avslutas




Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Férorenade omraden
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN




Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Miljoolyckor
Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmiilan, sanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Kommunicering
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
Kemikaliehantering
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Koéldmedia
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN

drendet
avslutas




Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Varmeutvinning
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Spridning bekampningsmedel
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Bevaras EDP Vision MBN
Maitdata fran egna analyser Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
8 |Cisterner
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
9 |Enskilda avloppsanldggningar
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
10 |Ovrigt miljoskydd
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN




Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Hélsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN




Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
12 |Offentliga lokaler
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
13 |Radon, stralskydd, elektromagnetiska falt
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Bestillning radondosor Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Checklista for inspektion Bevaras EDP Vision MBN
Meitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans,
rattidsprovning
14 [Lokal for hygienisk behandling
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
15 |Bostadshygien
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN

verksamhetsutdvare eller annan




Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
16 |Skadedjur
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN




Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
17 |Ansokan om dispens fran lokala foreskrifter
Ansdkan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
18 |Smittskydd
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
19 |Nedgravning hastdjur och tamalgar
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
20 |Ovrigt hilsoskydd
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
Livsmedel
21 |Animaliska biprodukter
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Intyg Bevaras EDP Vision MBN
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN

drendet
avslutas




Maitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut fran dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
22 |Livsmedelshygien
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Intyg Bevaras EDP Vision MBN
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgirdsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN

rittidsprovning

23

Dricksvatten




Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Mitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
24 |Ovrigt livsmedel
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Intyg Bevaras EDP Vision MBN
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Meitdata fran egna analyser Bevaras EDP Vision MBN
Anaylsrapport fran laboratorium Bevaras EDP Vision MBN
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN




Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rittidsprovning
25 [Nedskrapning
Klagomal Bevaras EDP Vision MBN
Information om avvikelse eller incident fran Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare eller annan
Checklista for inspektion Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Inspektionsrapport med atgardsplan Bevaras EDP Vision MBN
Foton fran tillsynsbesok Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Rapportering av vidtagna atgirder Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om tillsynsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Underlag for fakturering Bevaras EDP Vision MBN
Delgivningskvitto/Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frin dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN
rattidsprovning
26 |Dispens fran avfallsforeskrifter
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Beslut om foreldgganden, forbud etc. Bevaras EDP Vision MBN
Overklagande, beslut frdn dverinstans, Bevaras EDP Vision MBN

rittidsprovning

Atal och sanktioner

Sanktionsavgift




Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutdvare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Miljoskydd
Miljofarlig verksamhet
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN

skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen




Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Foérorenade omraden
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Miljoolyckor
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN




Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Kemikaliehantering
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Koéldmedia
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN




Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Varmeutvinning
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Spridning bekampningsmedel
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN




Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Cisterner
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Enskilda avloppsanlaggningar
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljésanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
10 |Ovrigt miljéskydd
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Hélsoskydd

11

Bad inom- och utomhus




Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
12 |Offentliga lokaler
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |[Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift [Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor arendet Gallras nar EDP Vision MBN
sakuppgift arendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutdvare
Beslut om miljésanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljésanktionsavgift [Bevaras EDP Vision MBN




Beslut om rattelse, omprovning av arendet eller [Bevaras EDP Vision MBN
att skicka 6verklagan till mark- och
miljédomstolen
Yttranden i domstolsadrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
13 [Radon, stralskydd, elektromagnetiska falt
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
14 |Lokal for hygienisk behandling
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN




Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
15 |Bostadshygien
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
16 |Skadedjur
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN




Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN

verksamhetsutovare

Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN

Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN

kammarkollegiet

Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN

Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN

skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen

Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN

Dom Bevaras EDP Vision MBN
17 |Ansokan om dispens fran lokala foreskrifter

Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN

miljosanktionsavgift

Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN

Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN

drendet
avslutas

Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN

Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN

verksamhetsutovare

Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN

Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN

kammarkollegiet

Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN

Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN

skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen

Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN

Dom Bevaras EDP Vision MBN
18 |Smittskydd

Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN

miljosanktionsavgift

Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljésanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
19 |Nedgravning hastdjur och tamalgar
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |[Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
20 |Ovrigt hilsoskydd
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN

miljosanktionsavgift




Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutdvare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om réttelse, omprovning av drendet eller att |Bevaras EDP Vision MBN
skicka overklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Livsmedel
21 |Animaliska biprodukter
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN




22

Livsmedelshygien

Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
23 |Dricksvatten
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN

skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen




Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
24 |Ovrigt livsmedel
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsdrendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Renhallning
25 [Nedskrapning
Klagomaél, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutdvare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN




Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka dverklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
26 |Dispens fran avfallsforeskrifter
Klagomal, anmélan etc som inlett utredningen om |Bevaras EDP Vision MBN
miljosanktionsavgift
Utredning och underlag till utredning/bevisning  |Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutas
Kommunicering av forslag till beslut Bevaras EDP Vision MBN
Synpunkter/kommunikation med Bevaras EDP Vision MBN
verksamhetsutovare
Beslut om miljosanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Registrering av miljosanktionsavgiften hos Bevaras EDP Vision MBN
kammarkollegiet
Overklagan av beslut om miljdsanktionsavgift Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om rittelse, omprovning av drendet eller att [Bevaras EDP Vision MBN
skicka 6verklagan till mark- och miljddomstolen
Yttranden i domstolsarendet Bevaras EDP Vision MBN
Dom Bevaras EDP Vision MBN
Anmala brott
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN

drendet
avslutad




Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Miljoskydd
Miljofarlig verksamhet
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
Fororenade omraden
Klagomal, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
Miljoolyckor
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN

drendet
avslutad




Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Kemikaliehantering
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Koéldmedia
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN

drendet
avslutad




Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Véarmeutvinning
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Spridning bekdmpningsmedel
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
Cisterner
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
9 |Enskilda avloppsanlaggningar
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
10 |Ovrigt miljoskydd
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN




Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
Hélsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
12 |Offentliga lokaler
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
13 |Radon, stralskydd, elektromagnetiska falt
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
14 |Lokal for hygienisk behandling
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
15 |Bostadshygien
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN




Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
16 |Skadedjur
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
17 |Ansokan om dispens fran lokala foreskrifter
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
18 |Smittskydd
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
19 |Nedgravning hastdjur och tamalgar
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
20 |Ovrigt hilsoskydd
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN




Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
Livsmedel
21 |Animaliska biprodukter
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
22 [Livsmedelshygien
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
23 |Dricksvatten
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
24 |Ovrigt livsmedel
Klagomaél, anmélan etc som inleder atalsanmilan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av dklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforelaggande Bevaras EDP Vision MBN
Renhallning
25 |Nedskrapning
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN

drendet
avslutad




Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
3 26 |Dispens fran avfallsforeskrifter
Klagomal, anmélan etc som inleder dtalsanmélan |Bevaras EDP Vision MBN
Atalsanmilan vid misstanke om brott Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Underlag till anmélan Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Korrespodens med polismyndigheten Gallras nir EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut i drendet av aklagarmyndighet Bevaras EDP Vision MBN
Dom eller strafforeldggande Bevaras EDP Vision MBN
4 Klassning och avgifter
4 Klassning och faststallande av avgift
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
Miljoskydd
4 1 |Miljofarlig verksamhet
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN




Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
Halsoskydd
11 |Bad inom- och utomhus
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
12 |Offentliga lokaler
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
13 [Radon, stralskydd, elektromagnetiska falt




Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
14 |Lokal for hygienisk behandling
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
Livsmedel
21 |Animaliska biprodukter
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN




Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
22 |Livsmedelshygien
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
23 |Dricksvatten
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
24 |Ovrigt livsmedel
Kommunicering om klassning och forslag till Gallras nir EDP Vision MBN
beslut om avgift drendet
avslutad
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Synpunkter pé forslag till beslut Gallras nér EDP Vision MBN

drendet
avslutad




Beslut, klassning och avgift Bevaras EDP Vision MBN
Debiteringsunderlag for avgift Bevaras EDP Vision MBN
Verksamhet som inte ar knuten till
tillsynsobjekt
Remisser
Vattenverksamhet
Remiss Bevaras EDP Vision MBN
Svar pa remiss Bevaras EDP Vision MBN
Takter
Remiss Bevaras EDP Vision MBN
Svar pa remiss Bevaras EDP Vision MBN
Strandskyddsdispens
Remiss Bevaras EDP Vision MBN
Svar pa remiss Bevaras EDP Vision MBN
Miljo6évervakning
Miljoovervaka luft
Bestdllning av provtagning Bevaras EDP Vision MBN
Mitdata Bevaras EDP Vision MBN
Meitdosor skickas in till foretaget for analys Bevaras EDP Vision MBN
(foljesedel)
Analysprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Arsrapport kontroll luftkvalitet Bevaras EDP Vision MBN
Kartlaggning luftfororeningar (kartor) Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Miljoovervaka buller/trafik
Bullerkarta Bevaras EDP Vision MBN
Mitdata Bevaras EDP Vision MBN
Rapporter Bevaras EDP Vision MBN
Handlingsplaner for atgérder Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Bevaras EDP Vision MBN
Miljoovervaka vatten
Bestdllning av provtagning Bevaras EDP Vision MBN




Foljesedel prover Bevaras EDP Vision MBN
Prover tas och skickas till analys Bevaras EDP Vision MBN
Analysprotokoll Bevaras EDP Vision MBN
Sammanstéllningar vattenprover Bevaras EDP Vision MBN
Rapporter Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift [Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Miljoovervaka ekosystem
Maitdata Bevaras EDP Vision MBN
Rapporter fran inventeringar Bevaras EDP Vision MBN
Avtal med konsult/utforare Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Bevaras EDP Vision MBN
Miljoovervaka gammastralning
Maitdata Bevaras EDP Vision MBN
Protokoll métningar Bevaras EDP Vision MBN
Protokoll provningar Bevaras EDP Vision MBN
Rapporter Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Bevaras EDP Vision MBN
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras nér EDP Vision MBN
drendet
avslutad
Naturvard
Planera och inventera natur- och
vattenvardsfragor
Naturvardsprogram Bevaras EDP Vision MBN
Vattenvardsprogram Bevaras EDP Vision MBN
Inratta natur- och vattenreservat
Ansokan om skydd av omraden Bevaras EDP Vision MBN
Yttrande till provningsmyndigheten Bevaras EDP Vision MBN
Kartor, beskrivningar och 6vr underlag Bevaras EDP Vision MBN
Skotselplan Bevaras EDP Vision MBN
Samradshandlingar Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fran lansstyrelsen om omradesskydd Bevaras EDP Vision MBN




Beslut fran skogsstyrelsen om biotopskydd, Bevaras EDP Vision MBN
naturvdrdsavtal
Vattenskyddsomrade med foreskrifter Bevaras EDP Vision MBN
Kommunens beslut om naturreservat Bevaras EDP Vision MBN
Forvalta natur- och vattenreservat
Skotselplan Bevaras EDP Vision MBN
Kalka sjoar och vattendrag
Ta emot meddelande om genomford kalkning Bevaras EDP Vision MBN
Vattenverksamhet
Remiss fran lansstyrelsen/Mark- och Bevaras EDP Vision MBN
miljodomstolen (MMD)
Yttrande Bevaras EDP Vision MBN
Beslut fran lansstyrelsen/MMD Bevaras EDP Vision MBN
Skyddsjakt
Utse skyddsjagare
Ansokan om polistillstdnd Bevaras EDP Vision MBN
Polistillstdnd Bevaras EDP Vision MBN
Avtal med skyddsjégare Bevaras EDP MBN/KS
Vision/Ciceron
AVT
Anmalan om skyddsjakt
Anmélan/ansokan om skyddsjakt Bevaras EDP Vision MBN
Beslut om skyddsjakt Bevaras EDP Vision MBN
Rapport om skyddsjakt utforts Bevaras EDP Vision MBN




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

(VerkSAM (Beslutas av ndmnd/styrelse)
Diarium)
A |IB |C Verksamhetsomrade Bevaras/ [Kommentarer |Forvaringsplats, [Sekre [Ansvar Hanteringsansvisningar
Processgrupp/huvudprocess gallras registreras tess [(ndmnd)
Handlingstyp (8)
8 VARD OCH OMSORG
8 (10 (1 Ans6ka om bostadsanpassningsbidrag
Ansokningsblankett Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Fullmakt Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Intyg sakkunnig Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Planritning Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Fotografier Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Bygglov for bygglovspliktiga atgérder Gallras 10 EDP Vision MBN Kopia
ar efter
beslut
Anteckningar och dokumentation, ex fotografier |Gallras nér EDP Vision MBN
frén platsbesok drendet
avslutas
Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut
Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualitet
Tjansteskisser Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter

beslut




Tjansteanteckning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Fastighetsigarens medgivande

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Utanordning/utbetalning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Om sokande sjilv bestiller

Faktura, kopia

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Kommer in fran entreprendr, fastighetsdgare etc.

Delegationsbeslut bifall/avslag

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Tjansteskrivelse

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Beslut fran nimnd (protokollsutdrag namnd)

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anbud/offerter

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anbudsforfragan

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Bestillning av anpassning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Orderbekriftelse

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Besiktning av utford atgérd

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Register dver atgiardade lagenheter och hus

Bevaras

EDP Vision

MBN




Statistiska sammanstillningar Se MBN Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Statistik av

anmirkning betydelse bevaras. Ovrig statistik gallras vid
inaktualitet.

Statistik sammanstéllningar till boverket Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualitet

Inkommet 6verklagande Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Réttidsprovning Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Yttrande till overprévande instans Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Dom/beslut frén dverprovande instans Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

10 Ansdka om

aterstallningsbidrag/ateranpassning

Ansdkan Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Medgivande fran fastighetségare Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Fotografier MBN

Anteckningar och dokumentation, ex fotografier |Gallras nér EDP Vision MBN

frén platsbesok drendet
avslutas

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter
beslut

Korrespondens som inte tillfor drendet sakuppgift |Gallras vid EDP Vision MBN
inaktualitet

Tjansteanteckning Gallras 10 EDP Vision MBN
ar efter

beslut




Delegationsbeslut bifall

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Tjansteskrivelse

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Beslut/protokollsutdrag nimnd

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Storre atgérder eller avslag hanteras av ndmnden

Anbudsforfragan

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anbud/offerter

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Bestillning av aterstéllning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Orderbekriftelse

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Utanordning/utbetalning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Om sokande sjilv bestiller

Faktura, kopia

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Kommer in fran entreprendr, fastighetsdgare etc.

Inkommet 6verklagande

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Réttidsprovning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Komplettering/yttrande till verprovande instans

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Dom/beslut frén dverprovande instans

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN




10

Ansoka om reperationsbidrag,
besiktning och underhall

Ansokan

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Fullmakt

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Intyg frén sakkunnig

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anteckningar och dokumentation, ex fotografier
fran platsbesok

Gallras nér
drendet
avslutas

EDP Vision

MBN

Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Korrespondens som inte tillfér 4rendet sakuppgift

Gallras vid
inaktualitet

EDP Vision

MBN

Komplettering/Korrespondens

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anbudsforfragan

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Anbud/offerter/kostnadsberikning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Tjénsteanteckning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Fastighetsédgarens medgivande

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Fotografier

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN




Besiktning eller atgird

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Delegationsbeslut bifall/avslag

Bevaras

EDP Vision

MBN

Tjénsteskrivelse

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Faktura, kopia

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Kommer in fran entreprendr, fastighetségare etc.

Utanordning/Utbetalning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Inkommet dverklagande

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Raéttidsprovning

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Komplettering/yttrande till dverprovande instans

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN

Dom/beslut fran dverpréovande instans

Gallras 10
ar efter
beslut

EDP Vision

MBN
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