' v Morbylanga Reglerande
kommun styrdokument

Avgift och taxa
Regel och foreskrift

| Arklvbeskrlvn'mg forsﬁ,
soaalnamnden




Datum Sida

Morbylanga kommun 2026-01-01 2(16)

Beslutad av: Socialnimnden

Beslutsdatum inkl. ev. §: 2026-01-21 { x

Dokumentansvarig: Socialchef

Dokumentet giller for: Socialnimnden

Dokumentet giller fran och med: 2026-01-01

Dokumentet giller till och med: Tills vidare

Ev. dokumentkoppling: Socialnimndens

informationshanteringsplan

Danr: SN 2024/000119-1.3.1



Datum Sida

Moérbylanga kommun 2026-01-01 3(16)
Innehall
Arkivbeskrivning for socialndmMNden .......ccccceviiinininiiin s 5
Myndighetens NAMIN ... bbb 5
Myndighetens tillkomstar (och ev. fOregangare) .........covveviviiiiccccceeeeeeeeeeeenes 5
Datum {61 arkivbesKIivaing ......cccciiiiiiiiiiiiiiiiii s 5
Arkivorganisationen och kontaktpersoner ... 5
ATKIVANSVALIZ ..ottt 5
ATKIVATIE ¢ttt 5
ArKIVOMDBU ... 5
ANSVALSOMIAAC ...oviiiiiiiiitcc s 5
Organisation och verksamhet.......occciviiiiiiiiiiiiaes 6
VerksamBet.........ccouiiiiiiiiiiiii s ¢
Historik, utveckling och organisationsférandringar...............cccococovinnnnnn. 7
Organisationsforandringar. ... 8
Nuvarande organiSation ... e 8
Samverkan med andra myndigheter eller organisationer .............c.coeeevvveennnee. 8
Myndigheter med samma verksamheter........ccccovvviniiinininininiiccccceee 9
Register, forteckningar och sOkmedel........ccoiiviiiiiiiiiiiciicce 9
Diaritim. ... e 9
IT-system/verkSAmMRNEtSSYSTEIM ........cuvuivriniieiieeicieieieieieeeie et eiennes 9
Arkivforvaring (nérarkiv, digitalt nirarkiv, dokumentskap)..........cccccocovurunee. 9
Tekniska hjilpmedel som enskilda sjilva kan anvanda ..., 9
Uppgifter som myndigheten regelbundet himtar fran eller limnar till andra.............. 9
GallfINGSTEGIET ...t 10
Hinvisning till dokumenthanteringsplan/ informationshanteringsplan,
@allrIN@SDESIUL M M oo s 10
DOKUMENT ... 10
BesIut (datiim) .......c.ccciiiiiiiiiiieiiii e 10
SektretessbestAMmMElSEr .....vuiiviiiiciiicc 10
Hantering av informationsSmMangder ........cocccuviviieriiniieiiniceeieeseeeceesecenens 10
Dataskyddsombud och informationssikerhetsansvarig ............ccccococvuvennnnee. 10
Uppgifter om forsiljning av personuppgifter...........ccocevvvvvniiiiiicncnnn, 10
Personupp@iftSte@iSter ... 10
BIA@OT: ..o 11
OVIZA AOKUMEN .........oooovveeoeeveseeeee s ssss s 11
BIaga ..o 11
BIaga 2. ... 11
BIaga 3. s 12



Datum Sida

Moérbylanga kommun 2026-01-01 4(10)

Systemlista f6r SocialnAMNAEN ....c.cveviiviiiririii e 13



Datum Sida

Mbtbylinga kommun 2026-01-01 5(16)

Arkivbeskrivning for socialnamnden

Socialnimnden 1 M6rbylanga
Myndighetens namn kommun

2019-2023
Myndi ghetens Ny beslutad nimnd frin 2024
tillkomstar (och ev.
foregangare)

2026-01-01
Datum for
arkivbeskrivning

Arkivorganisationen och kontaktpersoner

Socialnimnden

Kommunhuset, Trollhittevigen 4
386 80 Morbylanga

010-354 70 00 Servicecenter
kommun(@motbylanga.se
www.morbylanga.se

Socialchef
Arkivansvarig
Arkivarie
Arkivombud Ansvarsomrade
Administratér IFO Verksamheterna: IFO (exklusive
ALC), AO och OF
Sjukskoterska KPV Verksamheten: KPV
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Organisation och verksamhet

Verksamhet
Till socialnimndens uppgifter hor att

- gora sig vil fortrogen med levnadsforhallandena i kommunen,

- medverka i samhillsplaneringen och i samarbete med andra samhillsorgan,
organisationer, foreningar och enskilda frimja goda miljéer 1 kommunen,

- informera om socialtjansten i kommunen,

- genom uppsokande verksamhet och pa annat sitt frimja forutsittningarna
tor goda levnadsfoérhillanden,

- svara for omsorg och service, upplysningar, rad, stod och vard, ekonomisk
hjalp och annat bistand till familjer och enskilda som behéver det.

Till det kommer dven kommunal hilso- och sjukvird.

Verksamhetsomradet social omsorg utfor arbetsuppgifter pa uppdrag av
socialnimnden inom féljande omraden:

- Allmin administration.

- Radgivning, socialt stéd och service; budget- och skuldradgivning,
familjeradgivning, ungdomsmottagning, medlingsverksamhet,
konsumentvigledning, familjecentral, anhérigkonsulent.

- Handlaggning av drenden avseende; dldreomsorg; omsorg om
personer med funktionsvariation enligt SoL. och LSS; barn och familj;
placeringsirenden, familjehem, kontaktpersoner och kontaktfamiljer,
6vriga barnirenden, familjeritt; f6rsorjningsstod;
dédsboanmilningar; vuxendrenden avseende skadligt bruk och
beroende, skydds- och 6ppenvardsirenden.

- Genomfoérande och verkstallighet av insatser enligt SoL. och LSS;
familjeteamet; hemtjanst; boende med sirskild service inom
dldreomsorg och omsorg om personer med funktionsnedsittning,
dagverksamhet, personlig assistans, daglig verksamhet, familjehem
och kontaktpersoner, boendestod inom socialpsykiatrin.

- Kommunal hilso- och sjukvard; hemsjukvird, rehabilitering och
hjilpmedel till personer i vard- och omsorgsboenden, boende med
sarskild service, 1 dagverksambhet, 1 servicebostad, personlig assistans
och till den som far hjilp via socialpsykiatrin.
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Historik, utveckling och organisationsforandringar

Historik

Barnavardsnamnd 1955-1976
Nykterhetsnimnd 1974-1976
Socialnamnd 1974-2010

Socialnimndens arbetsutskott 1974-2010

Fran och med 1977-01-01 ingar barnavardsnamnden och nykterhetsnimnden
i socialnimnden, som d4 blir en enhet under namnet sociala centralnimnden.

1993 tors barnomsorgen 6ver fran socialnimnden till skolnimnden.

2011 Facknimnderna avskaffas i hela kommunen och socialnimndens
verksamheter hamnar under M-verksamheten (Mjuka sektorn)
Socialt utskott 2011- 2018.

2018 sker manga omorganisationer inom M-verksamheten. Dérfér har
arkiven mellan 2011-2018 organiserats och beskrivits efter den senaste
ordning som gillde 2018-01-01 Kommunstyrelsen var arkivbildare och
Myndighetsavdelningen var ett eget arkiv.

2019-01-01 Aterinférdes facknimnder i kommunen igen. M-verksamheten
byter namn till social omsorg och lyder under socialnimnden.
Myndighetsavdelningen byter namn till Individ- och familjeomsorgen.
Arkivet i Ciceron benimns Socialnimnd fran 2019.

Socialndmnden 2019 — 2023

Socialt utskott 2019 — 2023

Kommunens alla nimnder avslutas som en del 1 en omorganisation av
nimnder, dir Kultur- och tillvixtnimnden samt Samhillsbyggnads-nimnden
férsvinner och ersitts av Milj6-och byggnadsnamnd samt Teknisk nimnd.
Utbildningsnamnden byter namn till Bildningsnimnden.

Socialnamnd 2024 —

Sociala utskottet 2024 -
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Organisationsforandringar

Avgiftshandliggare flyttas fran ekonomienheten till M-verksamheten ar 2017.
Konsumentradgivning flyttas frain Kommunstyrelsen till M-verksamheten
2018.

Arbetsmarknadsenheten flyttas fran socialnimnden till kultur- och
tillvixtnamnden 2019.

Integration vuxen flyttade fran socialnimnden till kultur- och
tillvixtndmnden 2019.

Ansluter till kommunalférbundet Sydarkivera for digitalt arkiv (e-arkiv) 2019.
Digital signering inférs for justering av protokoll under 2020.

Sekreterare samt registrator flyttas ut frin Kommunstyrelsen till respektive
nimnd 2021.

Systemforvaltare flyttas till Kommunikation, demokrati och utveckling fran
ar 2021.

Inriktningsbeslut fattades och borjade gilla 2021 om att kommunen
successivt overgar till digital drendehantering. Undantag finns ur ett réttsligt
perspektiv for vissa handlingstyper.

Socialndimnden tar 6ver ansvar for yttrande om laimplighet f6r
hemvirnssoldat frain Kommunstyrelsen ar 2023.

Socialnimnden limnar 6ver ansvaret f6r yttrande om limplighet for
hemvirnssoldater till Kommunstyrelsen fran 2024.

Socialnimnden avslutar 2024 samverkan med andra kommuner gillande
familjeradgivning och startar familjeradgivning i egen regi. Startar upp
ungdomsmottagning i egen regi.

Socialndimnden avslutar samverkan med ATV Kalmar for att ta hem den 1
egen regi frin 2024.

Socialnimnden limnar éver LOV (lagen om valfrihet) gillande hemtjinst till
Kommunstyrelsen.

Systemférvaltare hamnar ater under Socialnimnden under 2024.
Arbetslivscentrum hamnar under social omsorg fran och med 2026-01-01.

Nuvarande organisation

Bilaga 1 Kommunens organisation fran 2024

Bilaga 2 Forvaltningskarta fran 2026

Bilaga 3 Organisationskarta Social omsorg fran 2026
Bilaga 4 Systemlista f6r Socialnimnden

Samverkan med andra myndigheter eller
organisationer

e Gemensam 6verféormyndarnimnd med Kalmar kommun

e Hjilpmedelsnimnden Kalmar lin

e Kommunalférbundet Kalmar lin

e Kommunalférbundet Sydarkivera

e Sydostjouren

e Samverkan med regionen, linsgemensam ledning, inklusive 6vriga
kommuner 1 linet.

e Samverkan med Linnéuniversitetet

e  Opvriga nimnder inom Morbylinga kommun
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Myndigheter med samma verksamheter

Register, forteckningar och sokmedel

Diarium
Kommunstyrelsens diarium 2011-2018, avtalsdatabas samt Socialnimndens
diarium fran 2019 (dokument- och drendehanteringssystem Ciceron).

IT-system/verksamhetssystem

De It-system/verksamhetssystem som anvinds inom Socialnimnden
beskrivs 1 bilaga 4 - Systemlista f6r socialnamnden.

Arkivforvaring (nararkiv, digitalt nararkiv,
dokumentskap)

Arkivhandlingars férvaringsplats, se informationshanteringsplanen.
Det finns ett nirarkiv pa gula villan (IFO) samt ett pa Ronningegarden
(HSL). Det finns dokumentskap ute 1 verksamheter och 1 vissa tjansterum.

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan
anvanda

Pa Morbylanga kommuns hemsida kan medborgare lisa handlingar och
information frain kommunen. Gjordes om helt 2023 {6r att bittre anpassas
till medborgaren, enklare uppligg och uppdaterad information och med
forbittrade s6kmoijligheter. Flertalet e-tjanster via Open-E som forenklar
kontakten mellan handliggare och den som ansoker om en insats eller
liknande.

Fran 2021 finns dven diariet ”Ciceron s6k” som en webbaserad tjanst for
medborgare och medias ritt att ta del av allmidnna handlingar.

Uppgifter som myndigheten regelbundet
hamtar fran eller lamnar till andra

Socialnimnden himtar och/eller limnar uppgifter till foljande:
Domstolar

Forsvarsmakten

IVO (Inspektionen for vard och omsorg)

JO (Justiticombudsmannen)

KHS (Kommunal hjilpmedelssamverkan 1 Kalmar Lin)
Kronofogdemyndigheten

Kvalitetsregister SKR (Senior Alert, Svenska palliativregistret mm)
Likemedelsverket (allvarliga avvikelser med medicintekniska produkter)
Polismyndigheten

Privata vardgivare

Privatpersoner

Regionen

RKA (Kolada- jamforelser och analyser)
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SCB (statistikmyndighet)

Skatteverket

SKR (Sveriges Kommuner och Regioner)
Socialstyrelsen

Transportstyrelsen

Aklagarmyndigheten

Gallringsregler

Gallring sker enligt faststalld informationshanteringsplan.
Handlingar/dokument som inte lingre beh6vs for den 16pande
verksamheten ansvarar varje utsedd systemansvarig for att I6pande gallring
gOts.

Hanvisning till dokumenthanteringsplan/
informationshanteringsplan, gallringsbeslut m

m
Dokument Beslut (datum)
Informationshanteringsplan for 2026-01-21 { x
socialnimnden
Riktlinje for gallring av

2025-02-11 § 8
pappershandlingar efter skanning )

Sekretessbestammelser

Sekretess enligt bestimmelser 1 offentlighet- och sekretesslagen
(2009:400).

Hantering av informationsmangder

Dataskyddsombud och informationssakerhetsansvarig

Dataskyddsombud f6r socialnimnden

Informationssikerhetsansvarig ir respektive verksamhetsomradeschef.
Dataskyddsombud finns centralt, aven data- och
informationssakerhetssamordnare. Kommer tas ett nytt grepp kring
personuppgiftshantering inom kommunen i helhet men inte klart.
Verksamhetsomradeschefer ska utse GDPR ansvarig i respektive verksamhet,
ska vara klart hosten 2024.

Uppgifter om forsdljning av personuppgifter

Ingen forsiljning av personuppgifter sker.

Personuppgiftsregister

Registerforteckning f6r socialnimnden
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Bilagor:

Bilaga 1 Kommunens organisation fran 2024

Bilaga 2 Forvaltningskarta fran 2026
Bilaga 3 Organisationskarta Social omsorg fran 2026

Bilaga 4 Systemlista for socialnimnden

Ovriga dokument

e Arkivreglemente

e Reglemente f6r Socialnimnden

e Processbeskrivningar

e [Lathundar f6r dokumenthantering

e Arbetsuppgifter for arkivansvarig och arkivombud
° Overgﬁng till digital drendehantering

Bilaga |

Kommunens organisation fran 2024

KOMMUNFULLMAKTIGE

Valberedning Revisorer

Valnimnden Miljs- och Bildningsnamnden
byggnadsnamnden

Kommunstyrelsen

Tekniska Socialndgmnden
namnden

Sociala utskottet

Kommunlednings-
utskottet

Bilaga 2

Forvaltningskarta fran 2026 (ldggs in nir reviderad version ér tillginglig)
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Moérbylinga kommun

Bilaga 4

Datum

2026-01-01

Systemlista for Socialnamnden

Social omsorg (uppdaterad nir reviderad version ir tillganglig)

System Beskrivning

Addsolution Care Trygghetslarm och tillbehor.

/Legrand care

Accorda System for att hantera arbetslésa ungdomar och personer
som ir langtidsarbetslosa, personer med funktionshinder
eller har behov av arbetsinriktad rehabilitering samt
nyanlinda flyktingars och ensamkommande barns
etablering i samhillet.

Appva Digital signering, for att hantera och administrera

likemedelsdelegeringar och signeringar.

Bewator Omnis /Entro

Passersystem till: hemtjanstgrupper och ssk / gula villan.

Boss+

Budget och skuldsaneringssystemet (Boss) dr en Windows
klient-applikation for att stodja Kommunernas verksamhet
kring budgetradgivning och skuldsanering. Applikationen
skall anvindas av kommunernas budget- och
skuldradgivare samt generera statistik som anvinds bade
lokalt av kommunerna och centralt av Konsumentverket.

Ciceron

Diarief6ringssystem.

Cosmic Link

Cosmic Link dr det informationsoverféringssystem som
anvinds savil inom Region Kalmar lin som mellan
regioner och kommuner. All gemensam planering ska
dokumenteras i Cosmic Link

Dosell

Likemedelsautomat som lanas ut till patienter, larm fran
maskin dr kopplad till SSK.

E-beslut

Ar en behovskalkylator for utrikning av personlig
assistans-timmar. Behovskalkylator har ocksa ett antal
inbyggda sikerhetsspirrar som minimerar risken for
handliggningsmisstag.

Educat IT

Spraktester anpassade till vard och omsorgsarbete.

Exor Live

Program/ 6vningsbank for triningsprogram inom
arbetsterapi och fysioterapi. For enskild patient eller
grupp-

Programmet dgs av foretaget Exor Live och vi koper
licenser/ behorighetet.

HSA

HSA-katalog

KeyWin

Nyckelhanteringssystem, administrationsverktyg for siker
nyckel- och virdesakshantering.

Sida
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Moérbylinga kommun

Datum

2026-01-01

System Beskrivning

KIA Verktyg for att rapportera och utreda tillbud och
arbetsskador.

Klipp Ett webbaserat system for bokning av praktikplatser for

studerande till underskoterska

Lifecare Avvikelser

System for att hantera avvikelser f6r SolL/L.SS och HSL.

Lifecare Handldggare Handldggarmodul utreder och fattar beslut enligt SoL. och
LSS.

LifeCare IFO System inom socialtjinsten diar myndigheten hanterar
uppgifter pa individniva.

Lifecare Meddelande Mojlighet att skicka information internt. Uppgifter i
meddelandefunktionen stannar i systemet och kan endast

LifeCare Mobil omsorg |En app fér schema, personuppgifter och nycklar i

hemtjinsten.

Lifecare Planering

Planeringssystem f6r hemtjansten.

Lifecare Utforare

System for utforare att f6ra journalanteckningar samt
skriva genomférandeplaner.

Medicinskap Medicinskap.

Multi Access Verksamhetssystem for schemahantering. Webbversionen
av Timecare.

NetKlient Leverantor Kabe och Ribberstad. Modulen ir integrerad

med Lifecare IFO.

NPO (Nationell
Patient6versikt)

Nationell Patientéversikt (NPO) ir ett datoriserat
informationssystem som efter att patienten samtyckt gor
det moijligt £6r behorig vardpersonal ta del av
journalinformation som registrerats hos andra vardgivare.

OneWound

App dir sjukskoterska kan folja sarlikning samt
kommunicera med sarvardsexpert.

Open-E

E-tjanster for att medborgare digitalt ska kunna anséka
om insatser eller liknande, samt kunna f6lja drenden och
kommunicera med handliggare via Mina sidor.

Pascal

Bestilla likemedel for vardpersonal.

Phoniro Care

Behorighetssystem for digitala las, e-tillsyn, boendelas,
larmsystem SABO samt Multivision.

Sida
14(16)



Datum Sida

Moérbylinga kommun 2026-01-01 15(16)
System Beskrivning
Pictogram Pictogram fér kommunikation och minnesstod.

Exempelvis 1 kontaktbocker, kommunikationskartor,
inkopslistor, almanackor och schema.

Procapita Avgifter Avgiftshandliggning inom social omsorg

Procapita IFO Anvinds for hantering av personakter for samtliga brukare
inom Individ och familjeomsorgen samt for fakturering
och statistik.

Akter som gallras eller 6verlimnas till arkivmyndigheten
efter angiven gallringsfrist raderas fran systemet efter

avstaimning.
Procapita KIR Kommuninvanareregister, folkbokforda.
Procapita VoO Anviands fér HSL-uppdrag, uppmirksamhetssignaler, info

till och fran omvardnadspersonal samt registrering av
hemsjukvardspatient.

Proceedo Leverantorsregister, fakturor och bestillningar.

SITHS SITHS anvinds vid inloggning i tjanster, for elektronisk
signering och for siker kommunikation mellan system.

Stella Care GPS-klockor

Stratsys Verksamhetssystem for att dokumentera

verksamhetsplaner, systematiskt arbetsmiljoarbete,
internkontroll och kvalitetsarbete inom social omsorg.

SveDem Kvalitetsregister for demensvard.

Time Care Verksamhetssystem for schemahantering.

Visma Rekrytering, l6nerevision, budget, statistiksystem avseende
personalstatistik.

Winl.as webb System for anstillningstid och LAS-berikning, samt

for samt for personaldokumentation. Samlad
kompetensdatabas for medarbetare. Import av
legitimationer frin Socialstyrelsen mm.

Visible Education VC-appen. Tillhandahiller korta filmer och utbildningar
inom social omsorg.

Webbsesam Bestillning och registrering av tekniska hjilpmedel pa
patient eller kommunal enhet. Systemet dgs av KHS ,
Kalmar Lins kommuners gemensamma
hjalpmedelsverksamhet. Virdkommun dr Kalmar
kommun.

Zafe Trygghetslarm for sirskilda boenden.




Moérbylanga kommun

Datum

2026-01-01

System

Beskrivning

YubiKey

Pa vig in. Sticka laddad med behérigheter 61 att kunna
logga in. Sikerhetsnyckel med multifaktorsautentisering.

Sida
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