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Gemensamt reglemente

Ut6ver vad som foreskrivs 1 kommunallagen och i 6vrig lagstiftning dr bestimmelserna
1 detta reglemente tillimpliga for arbetet i samtliga nimnder i Morbylanga kommun.

Namndernas uppgifter

§ | Uppdrag och verksamhet

Respektive namnd ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges 1 lag eller
annan forfattning. Ndmnderna ska f6lja det kommunfullmiktige har bestimt att
nimnderna ska fullgéra - 1 reglemente, i samband med budget eller 1 annat sdrskilt
beslut, samt verka for att faststillda mal uppnas och i 6vrigt f6lja géllande
styrprinciper, givna uppdrag, 6vriga styrdokument och bestimmelser. Ndimnderna ska
ta initiativ till utveckling och effektivisering samt skapa forutsittningar for att antagna
mal, program och planer kan genomforas.

§ 2 Namndernas forhallande till den gemensamma forvaltningen

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att en effektiv och dndamalsenlig
organisation uppritthalls 1 kommunen. Kommunstyrelsen har det yttersta ansvaret for
att den enda sammanhallna férvaltningen (kommunstyrelseférvaltningen) i kommunen
fungerar. Respektive nimnd har full tillgang till den gemensamma forvaltningen och
kommunstyrelsen ska ta hinsyn till nimndernas behov och synpunkter nir det giller
forvaltningens organisation och omfattning. Kommundirektoren ar ansvarig for att
nimndernas beslut verkstills.

§ 3 Uppfoljning
Kommunstyrelsen ska noga f6lja kommunens olika verksamheter och hur de uppfyller
de olika mal och kvalitetskrav som faststillts samt den ekonomiska utvecklingen.

Nimnderna ska folja de anvisningar de far av kommunstyrelsen for hur
uppfoljningsarbetet ska ske och nir olika uppgifter ska limnas.

Uppfoljningsarbetet ska bland annat resultera 1 att en uppfoljningsrapport efter april
samt en delarsrapport efter augusti tas fram och overlimnas till kommunfullmaktige.

§ 4 Kommunstyrelsens mojlighet att fatta beslut inom namndernas
omrade

Kommunstyrelsen ska enligt kommunallagen 6 kap. 1 § f6rsta stycket ha uppsikt Gver
Ovriga nimnders verksamhet.

Uppsiktsplikten innebir att kommunstyrelsen 16pande foljer 6vriga nimnders
verksamhet. Kommunstyrelsen har ritt att begira in allt det material som den anser sig
behova f6r att kunna ha uppsikt 6ver nimnderna.

Kommunstyrelsen kan limna rad, anvisningar och forslag till dtgirder, som den anser
behover vidtas. Om en nimnd inte f6ljer de rad eller anvisningar som
kommunstyrelsen ger sa kan kommunstyrelsen i den utstrickning som framgar av
kommunstyrelsens reglemente fatta bindande beslut som r6r nimndens verksamhet.
Undantag gors £6r de uppgifter som ankommer pa nimnd som r6r myndighetsutévning.
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Om fragan giller nagot som ligger utanfér kommunstyrelsens mandat att fatta beslut
som ror nimndens verksamhet kan kommunstyrelsen initiera ett drende till
kommunfullmiktige som da far fatta beslut om direktiv till nimnden.

Namndernas arbetsformer

§ 5 Presidium

Kommunfullmiktige utser bland nimndens ledaméter £6r varje mandatperiod ett
presidium bestiende av ordférande, férste vice ordférande och andre vice ordférande.

Presidiet ska bereda drenden innan beslut i nimnden 1 den utstrickning som behovs,
och i 6vrigt utféra det som nimnden ger presidiet uppdrag.

Presidiet ska ingé i samarbetsorgan med dvriga nimnder, kommuner och
organisationer 1 fraigor som ingar i nimndens uppdrag.

Presidiet ska ocksa representera kommunen vid officiella besok, invigningar och andra
tillfillen 1 samspel med kommunfullmiktiges ordférande.

Presidiet har ett gemensamt ansvar fOr att ledamoter och ersittare i nimnden far
tillrdckligt med utbildning om lagstiftning, kommunala styrdokument och annat som
beho6vs for att kunna utfora sitt uppdrag. Presidiet beslutar om vilka ledaméter och
ersittare som ska delta i arrangemang enligt arvodesreglementet 2 § 5 punkt.
Ordférandens eget deltagande beslutas av kommunstyrelsens ordférande.

§ 6 Ordforande

Ordforanden leder och planerar nimndens arbete.

Ordforanden ska med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r nimndens
verksamhet och ta initiativ i dessa fragor.

Ordféranden 1 kommunstyrelsen ska vara kommunalrad och dgna sin arbetstid at
uppdrag f6r kommunen.

Forste vice ordféranden i kommunstyrelsen ska vara kommunalrad och dgna sin
arbetstid 4t uppdrag for kommunen.

Andre vice ordférande i kommunstyrelsen ska vara oppositionsrad och dgna sin
arbetstid at uppdrag f6r kommunen.

§ 7 Ersattare for ordforanden, forste vice ordforanden och andre vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta 1 ett helt sammantride eller
1 en del av ett sammantride utser nimnden tillfalligt en annan ledamot till att vara
ordférande. Den till dldern dldste ledamoten tjinstgér som ordforande tills den
tillfilliga ordf6éranden har utsetts.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal dr forhindrad att fullgora
uppdraget for en lingre tid far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for
ordféranden. Ersittaren fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

Om ordféranden pa grund av forildraledighet ar forhindrad att fullgbra uppdraget f6r
lingre tid 4n en manad kan kommunfullmaktige utse en annan person, som ar valbar
tor politiska uppdrag i kommunen, som ordférande under den tid ordinarie
ordférande inte kan tjanstgora. Ersittaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.
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§ 8 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instilla sig till ett ssmmantride eller att vidare delta i
ett sammantride ska en ersittare kallas in for att tjdnstgora 1 ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pigiende sammantride har ritt att tjainstgéra
dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av
kommunfullmiktige mellan dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretride oberoende av turordningen. En
ersittare fran samma parti som en franvarande ledamot och som instiller sig under
pagaende sammantride har dock alltid ratt att trida in i stéllet f6r en ersittare fran ett
annat parti.

§ 9 Vaxeltjanstgoring
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjdnstgoéring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantride pa grund
av annat hinder dn jiv, far ater tjinstgora dven om en ersattare har tritt in i ledamotens
stille.

§ 10 Yttranderatt och protokollsanteckning

En ersittare far delta i nimndens 6verlaggningar dven om ersittaren inte tjanstgor.
Icke tjanstgorande ersittare har ritt att f4 sin mening antecknad 1 protokollet.

Ordférande avgor om ledamot eller tjanstgorande ersittare ska fa lamna
protokollsanteckning.

§ |l Inkallande av ersattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantridde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaila detta till sekreteraren som kallar in ersittare.

§ 12 Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut ska anmala detta till
ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmalan anses ha deltagit i beslutet om det har
fattats med acklamation.

Om drendet utgér myndighetsutévning finns en skyldighet att delta 1 beslutet.

§ 13 Tidpunkt for sammantraden

Nimnderna sammantrader pa dag och tid som nimnderna bestimmer. Sammantrade
kan, om nimnden sé beslutar, vara offentligt.

Sammantradesplaner ska faststéllas senast november manad édret innan det 4r som
planen avser.

§ 14 Kallelse till sammantrade

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
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Kallelsen ska, tillsammans med féredragningslista och de handlingar som ordféranden
bestimmer, limnas till varje ledamot och ersittare senast sju dagar fére
sammantridesdagen.

Kallelse och handlingar limnas digitalt via de system som kommunen anvinder.
Kommunen stiller den utrustning som beh6vs £or att kunna ldsa handlingarna till
ledaméters och ersittares forfogande sa linge de innehar sina uppdrag.

Ordféranden kan, om det finns sirskilda skil for det, besluta att kallelse och
sammantrideshandlingar kan skickas ut 1 pappersform till enskild fértroendevald.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nir varken ordforanden, forste vice ordféranden eller andre vice ordféranden kan
kalla till ssmmantrade ska den till dldern édldste ledamoten gbra det.

§ 15 Deltagande pa distans

Nimnderna far, om sirskilda skal foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande
pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker 1
realtid och pa ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehériga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tvd arbetsdagar i f6rvig anmaila detta
till nimndens sekreterare. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Varje nimnd far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans.

§ 16 Protokoll och justering

Protokoll f6rs pa ordférandens ansvar och ska ha formen av beslutsprotokoll.

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot pa dag och tid som nimnderna
beslutar.

Nimnderna kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

§ 17 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
sekreteraren innan protokollet har justerats.

§ 18 Delgivning
Delgivning med respektive nimnd sker med ordféranden, kommundirektoren eller
annan anstilld som nimnden bestimmer.

§ 19 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnderna ska undertecknas av
ordféranden eller vid forhinder f6r denne av vice ordféranden och kontrasigneras av
kommundirektoren eller annan anstilld som nimnden bestimmer.

Vid behov kan kommunens firmatecknare underteckna olika handlingar.

I 6vrigt bestimmer respektive nimnd vem som ska underteckna handlingar.
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§ 20 Tillkannagivanden av foreskrifter med mera

Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter tillkinnages enligt gillande
bestimmelset.

Nimnderna ska underritta kommunstyrelsen om beslut och féreskrifter som ska
tillkdnnages pa kommunens officiella anslagstavla eller annars publiceras pa
kommunens hemsida.

§ 21 Hantering av medborgarforslag

For de medborgarforslag som fullmiktige 6verlimnar till nimnderna for beslut giller
toljande:

Medborgarforslag ska beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom 6 manader fran
det att drendet anmaldes i fullmiktige. Arenden av mer komplicerad natur kan av
fullmiktige ges en utékad beredningstid, dock inte lingre dn att beslut kan fattas inom
ett 4r.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslags-stillaren
underrattas och nimnden far ge forslagsstillaren mojlighet att delta 1 Gverldggningen i
arendet.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarférslag som inte har
beretts fardigt till fullmaktige.

§ 22 Delegering

For att fa en effektiv hantering av arenden kan uppgifter som inte omfattas av
delegationsférbud enligt kommunallagen delegeras till ledaméter och ersittare i
respektive nimnd, utskott, presidium eller till anstillda i kommunen. Delegation
regleras 1 nimndens beslutade delegationsordning.

§ 23 Utskott

Nimnderna far inte inrétta utskott utéver de som fullmaktige bestimt i nimndens
reglemente.
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